TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

RESOLUCAO N. 244/2017/TCE-RO

Dispde sobre a padronizagdo na elaboracdo de acérdéos,
pareceres prévios, decisdes normativas, instrucoes
normativas e resolucdes, e da outras providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA, no uso das
atribuicdes institucionais, estabelecidas na Constituicdo Federal, na Constituicdo Estadual, na Lei
Complementar n. 154/96 e em seu Regimento Interno;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizacdo e padronizacdo da
formatacdo de acdrddos, pareceres prévios, decisGes normativas, instrucbes normativas e
resolucdes no ambito deste Tribunal de Contas;

CONSIDERANDO o contido na Resolucdo n. 166/2014/TCE/RO, de
11.9.2014, que, entre outras providéncias, aprovou a utilizacdo da certificacdo digital no ambito
do Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia;

RESOLVE:

Art. 1° Os acorddos, pareceres prévios, decisbes monocraticas, decisdes
normativas, instrucdes normativas e resolucbes obedecerdo aos padrbes de leiaute constantes dos
Anexos 1, Il e 11l e as demais disposicdes desta Resolucéo.

Art. 2° Os acordaos e pareceres prévios deverdo conter:

I - 0o nimero e a data da distribuicio do processo, o nome de todos o0s
responsaveis, interessados e de seus procuradores;

Il — a ementa, que sintetizard o voto prevalente e devera ser redigida pelo
Relator, ou, se for o caso, pelo prolator do voto vencedor;

Il - aindicagdo do oOrgao julgador que proferiu a deciséo;

IV — 0 nome do Presidente, do Relator e de todos os Conselheiros que tiverem
participado do julgamento;

V — 0 nome dos Conselheiros-Substitutos que participaram do julgamento e do
representante do Ministério PUblico de Contas; (Redacdo dada pela Resolucdo n. 349/2021/TCE-
RO)

VI — a sintese do que ficar decidido, quanto as preliminares, as prejudiciais, aos
incidentes relevantes do julgamento e ao mérito da causa;
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VIl — a declaracdo de ter sido a decisdo tomada, em cada uma das questdes, por
unanimidade ou por maioria de wvotos, mencionando-se, na Ultima hipotese, o nome dos
vencidos;

VIl — o relatério sucinto da matéria julgada ou apreciada, bem como o registro
das principais ocorréncias havidas na tramitacdo do processo;

IX — 0 voto com a fundamentacdo com que o Relator analisou as questdes de
fato e de direito,

X — o dispositivo com que o0 Relator decidiu sobre o mérito do processo; e
X1 —a data da sessdo em que foi concluida a deliberacao.

XIl — 0 nome dos Conselheiros impedidos, suspeitos e ausentes. (Incluido pela
Resolucdo n. 349/2021/TCE-RO)

Paragrafo Unico. Caso ndo haja novos fatos, o Conselheiro que pediu vista dos
autos podera dispensar a elaboracdo do relatério mencionado no inciso VIII deste artigo,
podendo realizar apenas remissdo ao relatorio ja constante dos autos. (Incluido pela Resolucdo n.
349/2021/TCE-RO)

Art. 3° Apé6s o julgamento, sera lavrada certiddo de julgamento pela unidade
responsavel pela elaboracdo da ata da sesséo plenaria, que devera conter:

| —a decisdo proclamada pelo Presidente;

Il — os nomes do Presidente, do Relator e, quando este for vencido, do Relator
designado, dos demais Conselheiros que tiverem participado do julgamento e do representante
do Ministério Publico de Contas;

Il - os nomes dos Conselheiros impedidos e ausentes;

IV — os nomes das partes e advogados, registrando-se as sustentagdes orais
ocorridas.

§ 1° A Secretaria de Processamento e Julgamento procedera a juntada da
certiddo de julgamento, finalizando a composicdo do acorddo. (Incluido pela Resolucdo n.

349/2021/TCE-RO)

8 2° A cada pedido de vista, adiamento de discussdo e retirada de pauta,
quando j& iniciada a discussdo, o departamento do Orgdo colegiado deverd confeccionar a
certiddo de julgamento parcial. (Incluido pela Resolucdo n. 349/2021/TCE-RO)
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Art. 4° A elaboragdo dos votos e dos pareceres prévios deste Tribunal compete
aos gabinetes dos Conselheiros e Conselheiros-Substitutos, assim como a numeracdo e 0S
cadastramentos no sistema de dados, cabendo a Secretaria de Processamento e Julgamento gerar
0 acdrddo e formatd-lo conforme a composicdo do colegiado e o resultado do julgamento.
(Redacéo dada pela Resolucdo n. 349/2021/TCE-RO)

§ 1° Os relatores disponibilizardo copia do voto e da ementa por meio
eletrénico compativel com o sistema de computacdo da Secretaria de Processamento e
Julgamento. (Redacdo dada pela Resolucdo n. 349/2021/TCE-RO)

8§ 2°. Com o mesmo fim, a Secretaria de Processamento e Julgamento
providenciara o sistema necessario a possibilitar a emissdo do acorddo e a coleta das assinaturas.
(Redacéo dada pela Resolucdo n. 349/2021/TCE-RO)

Art. 5° Os acdrddos e 0s pareceres prévios deverdo ser assinados digitalmente
e serdo impressos para juntada aos autos do processo quando este ndo for eletronico.

Paragrafo Unico. Os acorddos e pareceres prévios serdo assinados pelo Relator
e, quando este for vencido, pelo Relator do voto vencedor, e pelo Presidente do 6rgéo julgador.

Art. 6° Independem de acoOrddo, registrando-se a deliberacdo na certiddo de
julgamento: (Redacdo dada pela Resolucdo n. 349/2021/TCE-RO)

I — a remessa do feito para deliberacdo do Tribunal Pleno, em razdo da
relevancia da matéria ou da necessidade de prevenir divergéncia entre as Camaras; (Redacéo
dada pela Resolucdo n. 349/2021/TCE-RO)

Il — a conversdo do julgamento em diligéncia; e (Redacdo dada pela Resolucdo
n. 349/2021/TCE-RO)
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Il — a chancela das decisGes monocraticas pelos 6rgaos colegiados. (Redacéao
dada pela Resolucdo n. 349/2021/TCE-RO)

Art. 7° As decisBes normativas, instrugbes normativas e resolugdes aplicam-se,
no que couber, as disposicdes contidas nos artigos 173 e 175 do Regimento Interno.

Paragrafo Unico. As decisdes normativas, instrucbes normativas e resolucoes
serdo assinadas digitalmente pelo Presidente do Tribunal e serdo impressas para juntada aos
autos do processo quando este ndo for eletronico.

Art. 8° Na elaboracdo dos acorddos, pareceres prévios, decisdes normativas,
instrucBes normativas e resolucBes serdo obedecidos os padrdes técnicos de formatacdo
constantes dos anexos desta Resolucéo.

Art. 9° O Presidente podera autorizar, antes da publicacdo, o &udio da sessdo,
mediante requerimento do interessado e fornecimento de midia, ressalvadas as hipoOteses de
segredo de justica, devendo haver a devida certificacdo nos autos.

Paragrafo Unico. Na hipdtese de segredo de justica, a copia de que trata o
caput, somente serd fornecida as partes e aos advogados por elas constituidos.

Art. 10. Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacéo.
Porto Velho, de 14 de agosto 2017.
(assinado eletronicamente)

EDILSON DE SOUSA SILVA
Conselheiro Presidente
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(Revogado pela Resolucdo n. 349/2021/TCE-RO)
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(Redacdo dada pela Resolucdo n. 349/2021/TCE-RQO)

~_ ANEXO| ,
ACORDAO E PARECER PREVIO

Cabecalho - Timbre do Tribunal de Contas do Estado de Rondonia
acima da identificacdo do Tribunal (em caixa-alta e
negrito);

- Tipo da fonte: Times New Roman;
- Tamanho da fonte: 11;

- Estilo da fonte: negrito;

- Espagcamento entre linhas: simples;
- Alinhamento: centralizado.

Identificacéo do Processo - O processo seré identificado com as variacdes que se
fizerem necessarias a classe processual.
Exemplo:
PROCESSO N. (em caixa-alta e negrito): nimero (sem
destaque)
ASSUNTO (em caixa-alta e negrito): Nome (sem
destaque)
INTERESSADO (em caixa-alta e negrito): Nome (sem
destaque)
ADVOGADO (em caixa-alta e negrito): Nome (sem
destaque)

SUSPEICAO/IMPEDIMENTO: (em caixa-alta e
negrito): Nome (sem destaque)

RELATOR (em caixa-alta e negrito): Nome (sem
destaque)

Observagdo: Quando se tratar de Recurso é
desnecessario constar o Relator do Processo Principal
(Originario)

RELATOR PARA O ACORDAO (em caixa-alta e
negrito): Nome (sem destaque)

SESSAO: (em caixa-alta e negrito): Descricio (sem
destaque, devendo-se especificar a numeracéo da sessao,
bem como se é Ordinaria, Especial ou Extraordinaria, o
orgdo julgador, na sequéncia a forma que foi realizada
(Virtual, Telepresencial ou Presencial) e, por fim, a data.
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Ementa
Sube menta

- Tipo da fonte: Times New Roman;

- Tamanho da fonte: 10, em caixa-alta (verbetacdo);

- Espagamento entre linhas: simples;

- Alinhamento: justificado;

- Recuo: 9 cm;

- Especificagfes da ementa, apenas com a inicial em
mailsculo. Cada item seréd antecedido por algarismo em
arabico (1, 2, 3...).

Exemplo:

1. XXxXX;

2. XXXX.

Texto do acérdao

- Abaixo da palavra ACORDAO constard o seguinte
texto, respeitadas as variagdes das decisdes e dos tipos
de recursos: “Vistos, relatados e discutidos estes autos,
que tratam de (0 assunto a que se refere o processo sera
copiado do primeiro paragrafo do relatério do Voto do
Relator, que devera estar redigido de forma sucinta e
objetiva), como tudo dos autos consta;

- O nome do Relator serd escrito por extenso, apenas
com as iniciais dos nomes em maitsculo.

Texto do Parecer Prévio para Prestages de
Contas e

Tomadas de Contas Especial

- Abaixo da palavra PARECER PREVIO constara o
seguinte texto, respeitadas as variagdes das decisoes:

O EGREGIO PLENARIO DO TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA, em
Sessdo Telepresencial realizada em 17 de dezembro de
2020, apreciando os autos que compdem a (0 assunto a
que se refere o processo sera copiado do primeiro
paragrafo do relatério do Voto do Relator, que devera
estar redigido de forma sucinta e objetiva), de
responsabilidade do(a) Senhor(a) (Nome, CPF e Cargo
do Responsavel), por unanimidade, nos termos do voto
do Relator, Conselheiro (Nome do Conselheiro); e,
Considerando (...)

Decide:

Emitir Parecer Prévio pela aprovagéo/aprovacao
com ressalvas/ndo aprovagéao da (resultado do

julgamento)

Texto do Parecer Prévio para responder
Consultas

- Abaixo da palavra PARECER PREVIO constara o
seguinte texto:

O EGREGIO PLENARIO DO TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA, em
Sessdo Telepresencial realizada em 17 de dezembro de
2020, na forma do artigo 1° XVI, da Lei
Complementar n. 154/96, e artigo 84 do Regimento
Interno do Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia,
conhecendo da consulta formulada pelo(a) Senhor(a)
(Nome e Cargo do Consulente), por unanimidade, em
consonancia com o voto do Relator, Conselheiro
(Nome do Conselheiro);

E DE PARECER que se responda a consulta nos
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seguintes termos:

Participantes do Julgamento

Os participantes do julgyamento devem ser arrolados na

seguinte ordem:

- Conselheiros titulares por ordem de antiguidade;

- Conselheiros-Substitutos;

- Presidente;

- Representante do MPC;

- Ausentes;

- Suspeitos e/ou impedidos.

Observagoes:

1) O Conselheiro-Substituto preside o julgamento
quando ndo ha titular participando da sessdo ou quando
todos os titulares estdo suspeitos/impedidos. Nesses
casos, nas Camaras, o Conselheiro-Substituto assinara
0 acOrddo como Relator e Presidente em substitui¢ao;

2) Deve-se evitar o uso de notas de rodapé nos
dispositivos dos votos, pois 0 sistema atualmente
utilizado para publicacdo do Diario Oficial eletrénico

ndo as publica.

(Incluido pela Resolucdo n. 349/2021/TCE-RO)

ANEXO 11
DO RELATORIO E VOTO

Identificacdo do Processo

Os itens devem estar iguais aos do acordao.

Observagdo: no quadro de identificagdo do
relatorio do voto em que houve pedido de

vista tem que constar a data que iniciou o

julgamento

Identificacdo dos itens do Voto

- RELATORIO

(-.)

- FUNDAMENTACAO

(-..)

VOTO

CONSELHEIRO (nome do Relator em caixa-alta e
negrito)

DISPOSITIVO

Observagdo: Quando o Relator for Conselheiro-
Substituto constar:

PROPOSTA DE DECISAO
CONSELHEIRO-SUBSTITUTO (nome do Relator
em caixa-alta e negrito)
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Observacdo: Quando o Conselheiro-Substituto estiver
em substituicdo regimental, constar:
VOTO

CONSELHEIRO-SUBSTITUTO (nome do
Conselheiro-Substituto seguido do
enunciado — “em substituicio regimental
ao Conselheiro XX.”)

Manifestagdes em casos de Divergéncia, - Para iniciar as manifestacdes, colocar o nome do
Ressalva de Entendimento ou Declaracéo Conselheiro em negrito e caixa-alta na margem
de Voto esquerda e logo abaixo colocar a manifestagao com

um espago de 3 cm (Espacamento — Antes: 0 pt —
Depois: 6 pt; Espacamento entre linhas: simples);

- As manifestagbes devem ser descritas por ordem
cronoldgica de acontecimentos;

- Se houver pedido de vista, quando 0 processo
voltar para julgamento constar a continuagdo, a
modalidade da sessdo de julgamento e a data
(negrito e caixa-alta) e seguir a ordem de
manifestacodes.

Exemplo:

CONSELHEIRO (nome do Conselheiro em
caixa-alta)

Manifestacéo

CONSELHEIRO (nome do Conselheiro em
caixa-alta)

Manifestacéo

CONSELHEIRO (nome do Conselheiro em
caixa-alta)

Manifestagdo com pedido de vista
CONTINUACAO DO JULGAMENTO —
SESSAO VIRTUAL DO PLENO DE 25 A 29 DE
MAIO DE 2020

VOTO-VISTA

CONSELHEIRO (nome do Conselheiroem
caixa-alta)
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(Alterado pela Resolucéo n. 349/2021/TCE-RO, alterando/renomeando o ANEXO II para
ANEXO III)

ANEXO 11

ESPECIFICACOES GERAIS —- ACORDAOS E PARECERES PREVIOS

Tipo da Fonte

Times New Roman

Tamanho do Papel A4
Tamanho da fonte no texto 12
Margem superior 5cm
Margem inferior 2,5cm
Margem esquerda 2 cm
Margem direita 1,5cm
Recuo primeira linha 3cm
Espacamento entre linhas Simples
Espacamento antes 0 pt
Espacamento depois 6 pt
Alinhamento Justificado
Citacéo Tamanho da fonte no texto: 10

Espacamento entre linhas: simples
Recuo: 5cm
Alinhamento: justificado

Nota de rodapé

Tamanho da fonte no texto: 10
Espacamento entre linhas: simples
Alinhamento: justificado

NUmero de pagina

centralizado

Titulos

Centralizado, negrito, em caixa-alta.

Subtitulos

Justificado, negrito, apenas a inicial em
maitsculo

Palavras
destaques

estrangeiras

e

Deve ser utilizado apenas um destaque: italico ou
entre aspas
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ANEXO 11

ESPECIFICACOES GERAIS — INSTRUCOES NORMATIVAS, DECISOES
NORMATIVAS E RESOLUGCOES

Configurar pagina margens: superior: 5cm;
inferior: 2,5 cm;
esquerda: 2 cm;
direita: 1,5 cm;

- tamanho do papel: A4;

- fonte: Times New Roman-tamanho 12;

- tabulagédo: 2,5 cm;

- entre linhas: simples;

- espacamento antes: O pt;

- espacamento depois: 6 pt; e

- alinhamento: justificado.

Epigrafe - centralizada;

- caixa-alta (ex. DECRETO N. DE dia DE més de
ano; e

- dar dois espagos para a ementa.

Ementa - recuo: 9 cm
- dar dois espagos para o preambulo.

Preambulo O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE RONDONIA...;

- tabulagdo: 2,5cm; e

- dar um espaco para a proxima linha.

Art. 1°a0 9° | - utilizar numeracdo ordinal;

- ndo utilizar ponto depois do ndmero;

- dar dois espacos antes de iniciar o texto;
- iniciar 0 texto com letra mailscula.

Art. 10 em | - utilizar numeracdo cardinal,

diante - colocar ponto apds o nimero (ex. Art. 10.);
- dar dois espagos antes de iniciar o texto;
Parte - iniciar o texto com letra maidscula.
Normativa _ - — - —
Paragrafo - colocar ponto apos a expressdo ‘“Paragrafo unico”,
Unico - dar dois espagos antes de iniciar o texto;

- iniciar o texto com letra mailscula;
- em caso de se desdobrar em incisos, 0 texto deve
terminar com dois pontos (:).

8§1% - ndo colocar ponto e nenhum sinal;

seguintes - dar dois espacos antes de iniciar o texto;

- iniciar o texto com letra maidscula;

- termina com ponto e em caso de se desdobrar em
incisos, o texto deve terminar em dois pontos (2).
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Incisos

- utilizar algarismos romanos;

- colocar traco apds o algarismo (ex: IV -);

- dar um espacgo antes de iniciar o texto;

- iniciar com letra minGscula, salvo se for nome
proprio;

- termina em ponto e virgula (;) salvo o Ultimo inciso
do artigo, que termina em ponto final;

- no final do penultimo inciso, ap6s 0 ponto e virgula,
utilizar a conjungdo aditiva “e”;

- em caso de se desdobrar em alineas, o texto deve
terminar em dois pontos (©).

Alineas

- utilizar letra minGscula seguida de parénteses (ex: a);
b); c) etc.);

- dar um espaco antes de iniciar o texto;

- iniciar com letra mindscula, salvo se for nome
proprio;

- termina em ponto e virgula (;) salvo o Ultimo inciso
do artigo, que termina em ponto final;

- no final do penultimo inciso, ap6s o ponto e virgula,
utilizar a conjuncdo aditiva “e”;

- em caso de se desdobrar em itens, o texto deve
terminar em dois pontos (©).

Item

- utilizar a forma cardinal;

- colocar ponto ap6s o numero (ex: 1.);

- dar um espaco antes de iniciar o texto;

- iniciar com letra minGscula, salvo se for nome
proprio;

- termina em ponto e virgula (;) salvo o Ultimo inciso
do artigo, que termina em ponto final;

- no final do penultimo inciso, apds o ponto e virgula,
utilizar a conjungao aditiva “e”.

TITULO
LIVROS

CAPITULO

e

- colocar tudo em letra maidscula;

- N&0 negritar;

- utilizar algarismos romanos (ex: CAPITULO VI);
- identificar o nome do capitulo.

Secdo
Subsecdo

e

- primeira letra em maiGsculo (ex: Secéo I)
- Ndo negritar;
- identificar por algarismos romanos.




