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INTRODUCAO

O presente manual tem por objetivo orientar os responsdveis pela elaboracao dos relatérios e
documentos das Prestacdoes de Contas da Administracio Municipal exigidos por meio da
Instrucdo Normativa n° 013/TCE-RO-2004 sobre os requisitos, composi¢do e estruturas dos
documentos que compdem a prestagdo de contas e de apresentar a plataforma de recep¢ao
destas Contas (SIGAP — Corporativo — Recep¢ao de Dados), sistema desenvolvido por este

Tribunal para transmissdo dos arquivos em formato eletronico.

A manifestacdo sobre as prestacdes de contas anuais dos administradores publicos representa
uma das mais nobres funcdes desempenhadas pelos Tribunais de Contas, e tem sido
aprimorado pela Secretaria Geral de Controle Externo (SGCE) desde a anélise das prestacdes
do contas do exercicio financeiro de 2015, melhorando a metodologia de anélise e forma de
comunicacdo dos trabalhos, buscando aderéncia as Normas Internacionais de Entidades
Fiscalizadoras Superiores (ISSAI) editadas pela International Organization of Supreme Audit

Institutions INTOSAI).

Destacamos que um dos principais frutos desta mudanga, foi a instituicdo nas etapas de
andlise do exame prévio dos relatérios e documentos encaminhados nas prestacdes de contas,
permitindo a equipe responsdvel pela realizacdo dos trabalhos uma avaliagdo dos requisitos
para a recep¢do das prestacdes de contas, proporcionando maior celeridade na manifestagdao

do Tribunal.

Assim, identificamos a necessidade de orientacdo aos responsaveis técnicos pela elaboracdo
da prestacdo de contas objetivando a melhoria da qualidade das informacdes encaminhadas e

a reducdo da incidéncia de recusas e diligéncias destas informagdes na instru¢do preliminar.

Dessa forma, esse Manual de Orientacdo das Prestacdes de Contas da Administracdo
Municipal (1* Edi¢do) apresenta os relatérios e documentos exigidos para o exercicio e
respectivos requisitos (estrutura e conteudo) e, ainda, as orientagdes da forma de transmissao

da prestacdo de contas.

Destacamos em relagdo a prestacao de contas do Chefe do Executivo Municipal que nao
houve alteragdes nos relatérios e documentos exigidos em relacdo ao exercicio anterior e que

a operacionalizacao do sistema foi também mantida sem alteragdes.
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Espera-se, portanto, que esse manual possa ser ttil, como instrumento de orientacdo, consulta
e guia sobre elaboracdo e transmissdo dos documentos, aos profissionais e agentes que
trabalham com a prestacdo de contas, seja o responsdvel pela Administragdo, contabilidade,

controle interno e demais técnicos e autoridades envolvidas.

O manual estd estruturado em dois capitulos sendo o primeiro com o titulo “Elaborando as

contas” e o segundo “Transmitindo as Contas”.

O capitulo 1 tem como objetivo orientar a elaboracido dos relatérios e documentos exigidos
quanto aos requisitos minimos, composi¢ao e estrutura, iniciando pela relagao de documentos
a serem transmitidos de acordo o tipo de entidade e em seguida comentando os itens que, pelo
histérico dos exercicios anteriores, tem sido objeto de desconformidades aportadas nas
andlises das Contas, apresentando os critérios e referéncias para elaboracdo de cada

documento.

Ja o capitulo 2 tem como finalidade a apresentacdo das funcionalidades do sistema de
transmissdo dos arquivos, desde os requisitos minimos para o equipamento que serd utilizado,
0 passo-a-passo das etapas de transmissdo, até o recebimento do recibo definitivo da entrega

da prestacdo de contas dentro da plataforma.

Destacamos, em relacdo as contas do Chefe do Executivo Municipal, que a transmissdo/envio
destas informagdes ao Tribunal ndo substitui, nem retira a obrigatoriedade de a Administracdo
entregar a Prestacdo de Contas a Camara Municipal por forca das respectivas leis organicas e

artigo 49 do Regimento Interno desta Corte de Contas.

Ressaltamos que para fins de atendimento dos preceitos constitucionais e contagem do prazo
de manifestacdo desta Corte, o processo de julgamento destas contas se inicia com a entrega
da prestacdo de contas ao Legislativo, o qual deverd comunicar o seu recebimento ao Tribunal
de Contas por meio de oficio. Contando-se a partir da entrada desta comunicag@o ao Tribunal

0 prazo para a manifestagcdo desta Corte.

A transmissdo das contas em formato eletronico faz parte do projeto de modernizacdo do
processo de accountability, permitindo maior eficiéncia e reducdo de custos as prestacoes de
contas da Administracdo Publica Rondoniense, e atende as estratégias do Tribunal de Contas

do Estado para modernizacdo da gestdo e eficiéncia da Administrag@o.
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1. ELABORANDO AS CONTAS

Este capitulo visa orientar a Administragcdo Municipal, em especial, os técnicos responsdveis
pela elaboragao dos relatérios e documentos das prestagdes de contas da administragdao
municipal, quanto aos requisitos minimos, composi¢do e estrutura das informagdes a serem

transmitidos nestas Contas.

Também visa mitigar o risco de ocorréncia de erros e auséncia de atendimento minimo dos
requisitos dos documentos que devem compor a remessa das contas. Contribuindo, desta
forma, com a reducdo dos custos com a realizacdo de diligéncias e o tempo de apreciacio do

Processo.

O capitulo estd estruturado em duas secdes, a primeira com as diretrizes gerais para
elaboracdo e responsabilidades, ja a segunda secdo apresenta breves comentérios acerca dos
principais relatdrios, em particular, aqueles que pelo historico das anélises, apresentam maior
incidéncia de desconformidades ou que ndo atendem aos requisitos preestabelecidos pelas

instrugdes normativas e demais normas de contabilidade do setor publico.

A relacdo dos relatérios a serem encaminhadas na prestacdo de contas anual para cada tipo
entidade da Administracdo Municipal encontra-se em apenso a este Manual. A relacdo foi
elaborada de acordo com as orientacdes da Instru¢do Normativa n° 013/TCE-RO-2004 e

encontram-se organizadas neste Manual da seguinte forma:
1. Prefeitura Municipal (Contas de Governo) — Apéndice A
1. Céamara Municipal — Apéndice B

1ii. Fundo Municipal — Apéndice C

iv. Autarquia e Fundacao Municipal — Apéndice D
V. Empresa Prblica, Sociedade de Economia Mista e Consércio Intermunicipais —
Apéndice E

Destacamos, quanto a prestacdo de Contas de Governo (Apéndice A) que essa trata-se de
informacdes consolidadas do Municipio, sobre os resultados das politicas publicas conduzidas
pelo Chefe do Poder Executivo, cujo julgamento compete ao Poder Legislativo Municipal,

mediante o auxilio técnico deste Tribunal expresso por meio do Parecer Prévio.
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Assim, todos os relatdrios, sem exce¢do, a serem transmitidos nessas contas devem tratar dos
resultados consolidados do Municipio, ou seja, contendo os resultados de todas as unidades
contdbeis descentralizadas (Executivo, Legislativo, Instituto de Previdéncia, Autarquias,

Empresas Publicas, Fundos, Fundagdes e outros).

Por dltimo, ressaltamos, a importancia da consisténcia desses relatorios a serem transmitidos
com as informacdes encaminhadas ao longo do exercicio financeiro, a exemplo das
informacdes transmitidas por meio do SIGAP — Contdbil e Gestao fiscal, os processos de
acompanhamento da Educacdo e Satde, visto que as informacgdes contidas nestes processos

subsidiam a apreciacdo destas Contas.

1.1. Aspectos gerais da elaboracao e Responsabilidade

As entidades do setor publico devem prestar contas aqueles que proveem 0S Sseus recursos,
bem como aqueles que dependam deles para que os servigos sejam prestados durante
determinado exercicio ou em longo prazo. O atendimento das obrigacdes relacionadas a
prestacdo de contas e responsabilizacdo (accountability) requer o fornecimento de
informacdes sobre a gestdo dos recursos da entidade confiados com a finalidade de prestagcdo
de servicos aos cidaddos e aos outros individuos, bem como a sua adequacdo a legislagdo,
regulamentacdo ou outra norma que disponha sobre a prestacio dos servicos e outras
operagc“)es].

z

A prestacdo de contas anual da Entidade € institucional, ou seja, os resultados a serem
demonstrados/evidenciados sdo os resultados da organizagdo no periodo, resumidos nos
relatorios da administracdo e financeiros (contdbeis). Como consequéncia, a responsabilidade

pela elaboracdo e encaminhamento da prestacdo de contas € do dirigente mdximo da entidade.

As consequéncias da andlise dos resultados evidenciados na presta¢do de contas anual podem
ensejar a responsabilizacdo do Administrador do exercicio que se referem a prestacdo de
contas em razdo da conduta comissiva ou omissiva que tenham dado causa a eventuais
desconformidades nos resultados apresentados pela entidade. Ou seja, ao gestor que

encaminha a prestacdo de contas sdo atribuidas as responsabilidades apenas pelo o dever de

Item 28 da NBC TSP  Estrutura  Conceitual. Disponivel  em:

https://cfc.org.br/tecnica/normas-brasileiras-de-contabilidade/nbc-tsp-do-setor-publico/.
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prestacdo contas da entidade e de promover eventuais responsabilidades daqueles que derem

causa a prejuizo ao erario.
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1.2. Relatorio e Certificado de Auditoria

Trata-se da manifestacdo do responsdvel pelo Sistema de Controle Interno sobre a Prestacdo
de Contas Anual quanto a (a) adequada observancia dos principios constitucionais e legais
que regem a administragdo publica municipal, bem como as normas constitucionais, legais e
regulamentares na execucdo dos or¢camentos do Municipio e da gestdo fiscal; (b) se os
resultados das variagdes ocorridas no exercicio financeiro representadas por meio das
Demonstragdes Contédbeis representam a situagdo patrimonial e os resultados or¢camentério,
financeiro e patrimonial, de acordo com as disposicdes da Lei 4.320/1964, da Lei

Complementar 101/2000 e das demais normas de contabilidade do setor publico.

A manifestacdo compde-se da opinido por meio do certificado e a fundamentacdo desta
opinido com a emissdo do relatério de auditoria, assim a opinido externada deve guardar
conformidade com os trabalhos e resultados das andlises realizadas ao longo do exercicio
financeiro e a analise sobre as contas, consolidadas no relatorio de auditoria de fundamento da
opinido.

Passamos aos requisitos minimos destas informacdes de forma individualizada.

1.2.1. Certificado

Existem trés tipos de certificado: o de regularidade, de regularidade com ressalva e o de

irregularidade. Quando o 6rgdo de controle interno deverd emitir cada tipo de certificagdo:

Certificado de Regularidade

Deve ser emitido quando o Orgdo ou Unidade de Controle Interno formar a opinido de que na
gestdo dos recursos publicos foram adequadamente observados (a) os principios
constitucionais e legais que regem a administracdo publica municipal, bem como as normas
constitucionais, legais e regulamentares na execu¢do dos orcamentos do Municipio; e (b) os
resultados das varia¢des ocorridas no exercicio financeiro refletem a situacdo patrimonial e os
resultados orcamentdrio, financeiro e patrimonial, de acordo com as disposi¢des da Lei
4.320/1964, da Lei Complementar 101/2000 e das demais normas de contabilidade do setor
publico.
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Exemplo:

“A Controladoria Geral do Municipio de [nome do municipio] € de opinido

pela certificacdo de regularidade das contas do Chefe do Executivo

Municipal, atinentes ao exercicio financeiro de [ano], de responsabilidade do

Senhor [nome], ja que (a) Administra¢do observou os principios constitucionais
e legais que regem a administracdo publica municipal, bem como as normas
constitucionais, legais e regulamentares na execucdo dos orcamentos do
Municipio e o cumprimento da gestdo fiscal; e (b) que as demonstracdes
contdbeis [NOME_ENTIDADE], compostas pelos balancos Orcamentério,
Financeiro e Patrimonial e pelas Demonstracdes das Varia¢des Patrimoniais e
dos Fluxos de Caixa, representam a situacdo patrimonial em 31/12/[ano] e os
resultados orcamentdrio, financeiro e patrimonial relativos ao exercicio
encerrado nessa data, de acordo com as disposicdes da Lei 4.320/1964, da Lei

Complementar 101/2000 e das demais normas contabilidade do setor ptblico.”

Certificado de Regularidade com Ressalva

Serd emitido quando o Orgdo ou Unidade de Controle Interno constatar falhas, omissdes ou
impropriedades de natureza formal na execu¢do dos orcamentos e no cumprimento da gestao
fiscal e/ou as demonstragdes contdbeis ndo representarem adequadamente as variagcdes
ocorridas no exercicio ou ndo representarem os resultados orcamentdrio, financeiro e
patrimonial do exercicio, mas que pela sua irrelevancia ou imaterialidade, ndo caracterizem

irregularidade de atuacdo da Administragdo ou ndo comprometeram os resultados.
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Nesta opinido o controle interno deve expressar os fundamentos da ressalva, apresentando
expressamente no certificado a (s) situacdo (des) que foram objeto da ressalva em sua opinido
e no relatério de auditoria todos os fundamentos da (s) situagdo (des) que motivaram a
ressalva em sua opinido de forma detalhada para a compreensdo e identificacio da nado

conformidade ou distor¢des identificadas.

Exemplo:

“A Controladoria Geral do Municipio de [nome do municipio] € de opinido pela
certificacio de regularidade com ressalva das contas do Chefe do Executivo
Municipal, atinentes ao exercicio financeiro de [ano], de responsabilidade do
Senhor [nome], j4 que, exceto pelas situacdes descritas no(s) item (ns): (1)...;

(i1)...; e (iii).... do Relatério de Auditoria, (a) a Administracio observou os

principios constitucionais e legais que regem a administragao publica municipal,

bem como as normas constitucionais, legais e regulamentares na execug¢ao dos
orcamentos do Municipio € o cumprimento da gestdo fiscal; e (b) as
demonstragdoes contabeis [NOME_ENTIDADE], compostas pelos balangos
Orcamentdrio, Financeiro e Patrimonial e pelas Demonstracdes das Variagoes
Patrimoniais e dos Fluxos de Caixa, exceto pelas situagdes descritas no(s) item
(ns): (i)...; (i1)...; e (ii1).... do Relatério de Auditoria, representam a situacao
patrimonial em 31/12/[ano] e os resultados orcamentario, financeiro e
patrimonial relativos ao exercicio encerrado nessa data, de acordo com as
disposi¢cdes da Lei 4.320/1964, da Lei Complementar 101/2000 e das demais

normas contabilidade do setor publico.”
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Certificado de irregularidade

Serd emitido quando o Orgdo ou Unidade de Controle Interno formar a opinido de que na
gestdo dos recursos publicos ndo foram adequadamente observados (a) os principios
constitucionais e legais que regem a administracdo publica municipal, bem como as normas
constitucionais, legais e regulamentares na execucdo dos or¢camentos do Municipio e da
gestdo fiscal; e/ou (b) as demonstracdes contdbeis consolidadas ndo representam
adequadamente a posicdo patrimonial e os resultados orcamentdrio, financeiro e patrimonial

do exercicio encerrado.

Exemplo:

“A Controladoria Geral do Municipio de [nome do municipio] é de opinido pela

certificacio de irregularidade das contas do Chefe do Executivo Municipal,

atinentes ao exercicio financeiro de [ano], de responsabilidade do Senhor [nome],
J4 que (a) Administracdo ndo observou os principios constitucionais e legais que
regem a administracdo publica municipal, bem como as normas constitucionais,
legais e regulamentares na execucdo dos orcamentos do Municipio e o
cumprimento da gestdo fiscal; e (b) que as demonstragdes contdbeis da
[NOME_ENTIDADE], compostas pelos balangos Orcamentario, Financeiro e
Patrimonial e pelas Demonstragdes das Variagdes Patrimoniais e dos Fluxos de
Caixa, ndo representam adequadamente a posi¢do patrimonial em 31/12/[ano] e
os resultados orcamentario, financeiro e patrimonial encerrado nessa data, de
acordo com as disposi¢oes da Lei 4.320/1964, da Lei Complementar 101/2000 e

das demais normas contabilidade do setor ptblico.”
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1.2.2. Relatorio de Auditoria

Este relatorio deve apresentar os resultados das principais constatagcdes encontradas ao longo
das auditorias realizadas no exercicio financeiro e da auditoria realizada na Prestacdo de
Contas Anual servindo de suporte a opinido do 6rgdo de controle interno. Os trabalhos devem
ser realizados de acordo os padrdes de auditoria interna adotadas pelo Instituto dos Auditores
Internos do Brasil (IIA Brasil), a Decisdao Normativa n° 002/2016/TCE-RO e demais

regulamentos aplicados a entidade.

1.2.3. Analise das Determinacoes/Recomendacdes exaradas pelo TCE

Trata-se de um capitulo dentro do Relatério de Auditoria de extrema relevancia para o
processo de melhoria da gestdo. O cumprimento das deliberacdes expedidas pelo Tribunal é
uma importante forma de assegurar maior efetividade as acdes de controle. Ao 6rgdo central
de Controle Interno cabe o monitoramento das determinacdes ao longo do exercicio, alertando
as unidades quanto as providencias e prazos. No relatério anual deve ser apresentada a andlise
individual das determinagdes, mesmo aquelas que estejam no prazo de execucdo. E ainda,
todas as determinacdes de exercicios anteriores que ndo foram cumpridas integralmente.
Devendo conter no minimo: o numero do processo no Tribunal, a descricio da
determinagdo/recomendacdo, a situacdo (atendida, em andamento ou ndo atendida), resumo

das acdes/providéncias adotadas pela Administracao.

Importante destacar que a andlise deve ser suportada por evidéncias (documentacdo de
auditoria) fundamentando a opinido externada no relatério, ndo sendo necessério seu envio
junto a prestacdo de contas, mas deve ser mantida pelo auditor interno e podendo ser

solicitada a qualquer momento pelo Tribunal.

1.3. Relatorio da Gestiao

Trata-se do Relatério Circunstanciado descrito na Instru¢do Normativa n°® 013/TCE-RO-2004,
cujo objetivo é demonstrar os resultados da gestdo dos recursos da entidade confiados com a
finalidade de prestacdo de servigos aos cidadaos, proporcionado aos usudrios interessados a

informacdes que possam dar suporte as avaliagdes de questdes como:

(a) o desempenho da entidade durante o exercicio como, por exemplo, em: (i)

satisfazer a sua prestacdo de servigos e outros objetivos operacionais e financeiros; (ii)
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administrar os recursos pelos quais € responsdvel; e (iii) estar em conformidade com a
legislacdo, regramentos or¢camentdrios ou com os pronunciamentos de outro 6rgao ou

entidade que regulamente a captacdo e a utiliza¢do dos recursos;

(b) a liquidez (por exemplo, a capacidade de satisfazer as obrigagcdes atuais) e a
solvéncia (por exemplo, a capacidade de satisfazer as obrigacdes em longo prazo) da

entidade;

(c) a sustentabilidade da prestacdo de servigos pela entidade e de outras operacdes em
longo prazo, e as mudancas decorrentes como resultado das atividades da entidade
durante o exercicio, incluindo, por exemplo: (i) a capacidade de a entidade de
continuar a financiar as suas atividades para satisfazer aos seus objetivos operacionais
em futuro (a sua capacidade financeira), inclusive as fontes provaveis de
financiamento e a extensdo na qual a entidade depende de tais fontes e, portanto, é
vulnerdvel ao financiamento ou a pressdes por demandas que estariam fora do seu
controle; e (i) os recursos fisicos e outros disponiveis atualmente para dar suporte a

prestacdo de servigos no futuro (a sua capacidade operacional); e

(d) a capacidade da entidade de se adaptar a novas situacOes, devido a mudancas
demogréficas ou nas condi¢des econdmicas nacionais ou globais que provavelmente
irdo impactar a natureza ou a composicao das atividades que realiza ou os servicos que

~ 2
sdo prestados”.

A Administragdo deve fazer uso deste relatrio para apresentar a sociedade a sintese das
atividades desenvolvidas e os resultados produzidos pela sua gestdo, comparando aquilo que
foi efetivamente realizado com o planejado por meio dos instrumentos de planejamento, em
termos qualitativos e quantitativos, com especial enfoque sobre os programas voltados as
areas de educacdo, saude, seguranca e obras publicas. Os resultados também devem ser

comparados com os dos trés exercicios anteriores.

Na avaliacdo dos programas a Administracio deve fornecer elementos suficientes para o

conhecimento dos objetivos e metas (quantitativas e qualitativas), em seguida a apresentacao

Item 211 da NBC TSP  Estrutura  Conceitual.  Disponivel em:

https://cfc.org.br/tecnica/normas-brasileiras-de-contabilidade/nbc-tsp-do-setor-publico/.
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dos resultados e o atendimento das metas, comentando os principais fatores (positivos e

negativos) que influenciaram os resultados alcangados.

Além dos programas, recomenda-se que a Administracio também demonstre, no minimo: o
resultado da execucdo or¢amentdria; a avaliacdo do cumprimento dos limites e metas da
gestdo fiscal; a avaliagdo do resultado previdencidrio e projecdo atuarial; e a avaliacdo do
cumprimento dos limites Constitucionais e Legais (Saide, Educagdo, Repasse de recursos ao
Poder Legislativo), comparando-se estes resultados com os trés exercicios anteriores e, ainda,

os principais fatores (positivos e negativos) que influenciaram os resultados alcancados.

A titulo exemplificativo segue estrutura do relatério de gestao abaixo:

Relatério de Gestao
Identificacdo e Atributos da Entidade
Planejamento e Resultados Alcancados (Nos Ultimos 3 Anos)
Estrutura de Governanga e de Autocontrole da Gestdo
Avaliacdo do Controle da Social e Comunicagao

Programag@o e Execucdo Or¢camentéria e Financeira

Gestdo de Pessoas, Terceirizacdo de Mao de Obra e Custos Relacionados
Conformidades e Tratamento de Disposi¢des Legais e Normativas
Informacdes Contdbeis

Recomenda-se para elaboracdo do presente relatério destaca-se as seguintes consideracoes:
considerar o contexto das unidades que compdem o relatério; considerar que os destinatdrios
NAO sio somente os 6rgdos de controle; considerar que o Relatério ndo é instrumento de
autopromocao; nao € preenchimento de formuldrio; deve ter estrutura e numeragao proprias; e

ter cuidado com a extensao do Relatorio.

1.4. Demonstracdoes Contabeis (Relatérios Financeiros)

As demonstragdes contdbeis sdo a representacdo estruturada da situagcdo patrimonial,
financeira e do desempenho da entidade. As demonstracdes contdbeis no setor piblico devem
proporcionar informacao util para subsidiar a tomada de decis@o e a prestacdo de contas e
responsabilizacdo (accountability) da entidade quanto aos recursos que lhe foram confiados,

fornecendo informacdes:
a. sobre as fontes, as alocacdes e os usos de recursos financeiros;

b. sobre como a entidade financiou suas atividades e como supriu suas necessidades de

caixa;
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c. lteis na avaliacdo da capacidade de a entidade financiar suas atividades e cumprir

com suas obrigacdes € compromissos;
d. sobre a condicao financeira da entidade e suas alteragdes; e

e. agregadas e tteis para a avaliagdo do desempenho da entidade em termos dos custos

dos servigos, eficiéncia e cumprimento dos seus objetivos 3

Conforme o art. 113 da Lei n° 4.320/1964, dentre outras atribui¢des, compete ao Conselho
Técnico de Economia e Finangas a atualizacdo dos anexos que contemplam a referida Lei.
Com a extincao deste Conselho, tais fungdes sdo exercidas, na atualidade, pela Secretaria do

Tesouro Nacional (STN), na condi¢do de 6rgdo central do Sistema de Contabilidade Federal®,

As estruturas das demonstracdes contdbeis contidas nos anexos da Lei n® 4.320/1964 foram
atualizadas pela Portaria STN n° 438/2012, em consonincia com 0s novos padrdes da
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (CASP). Conjugando as disposi¢des legais e aquelas
contidas na NBC TSP 11, compdem o conjunto de Demonstracdes Contdbeis Aplicadas ao
Setor Publico (DCASP):
a. Balanco Patrimonial;
b. Demonstracao das Varia¢des Patrimoniais;
c. Demonstragdo das Mutacdes do Patrimonio Liquido (obrigatdria para sociedade
andnima e facultativa para demais);
d. Demonstracdo dos Fluxos de Caixa;
e. Balanco Or¢amentério;
f. Balang¢o Financeiro;
g. Notas explicativas, compreendendo a descri¢do sucinta das principais politicas
contdbeis e outras informacdes elucidativas; e

h. Informagdo comparativa com o periodo anterior.

A composicdo, a estrutura e as defini¢des dos elementos que compdem as DCASP estdo

dispostas na Parte V — Demonstracdes Contdbeis Aplicadas ao Setor Publico (DCASP) do

3 MCASP - 8° Edigao (Parte V - Demonstra¢des Contabeis Aplicadas ao Setor Piblico).
Conforme o disposto no inciso I do art. 17 da Lei n° 10.180, de 6 de fevereiro de

2001, e no inciso I do art. 6° do Decreto n° 6.976, de 7 de outubro de 2009, que conferem a Secretaria
do Tesouro Nacional do Ministério da Fazenda a condi¢@o de 6rgao central do Sistema de Contabilidade Federal
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Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (8° Edicdo), critério este que serd

utilizado para analise das informacdes enviadas.

Frisamos, quanto aos arquivos a serem transmitidos da DCASP, que a composi¢do de cada
arquivo deve atender as composi¢Oes exigidas no MCASP e Normas Brasileira de

Contabilidade (NBC TSP), conforme item de cada demonstracdo relacionadas nos apensos.
Exemplo:

O arquivo do Balanco Or¢amentério deve ser composto por:
a. Quadro Principal;
b. Quadro da Execucdo de Restos a Pagar Nao Processados;
c. Quadro da Execu¢do de Restos a Pagar Processados e Nao Processados
Liquidados; e

d. Notas Explicativas ao Balanco Or¢camentario.

Deste modo, sé serdo recepcionados os arquivos das DCASP que atenderem a composi¢ao
estruturada na relagdo dos Relatérios e Documentos a serem transmitidos na Prestacdo de

Contas Anual — Exercicio 2019 (Apéndice A).

As demonstracdoes contdbeis apresentam informagdes extraidas dos registros e dos
documentos que integram o sistema contdbil da entidade, que, por conseguinte, devem

guardar conformidade com as informag¢des enviadas por meio do SIGAP.

As demonstragdes contdbeis devem conter a identificacdo da entidade do setor publico, da
autoridade responsdvel e do responsdvel técnico pela elaboracdo (profissional contébil)’.
Devem, ainda, ser divulgadas com a apresentacdo dos valores correspondentes ao periodo

anterior (coluna exercicio atual e exercicio anterior), exceto o Balango Or¢camentério.

Para fins de publicacdo, as demonstracdes contdbeis podem apresentar os valores monetarios

em unidades de milhar ou em unidades de milhdo, devendo indicar a unidade utilizada.

> Ressalta-se que, em decorréncia do disposto na Resolugdo CFC n° 560/83, a qual disciplina o artigo 25 do
Decreto-lei n® 9.295/1946, que trata sobre as prerrogativas profissionais dos contabilistas, os demonstrativos
contdbeis deverdo ser elaborados por contabilista, o qual deverd apor sua assinatura, categoria profissional e

nidmero de registro no CRC respectivo.
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1.5. Conciliacoes e Extratos Bancarios
Compodem o arquivo Conciliacdo e Extratos:
a. Demonstrativo analitico da conta bancos (TC—02)6;

b. Concilia¢do (Anexo TC—037) e extratos bancarios de todas as contas existentes, em
31 (trinta e um) de dezembro do exercicio de competéncia da prestacdo de contas,
sendo um arquivo em formato PDF para cada conta contdbil contendo a

conciliacdo e extratos bancarios.

Destacamos em relagdo ao Demonstrativo analitico da conta bancos (TC-02) a necessidade de
inclusdo de informacdes adicionais como: c6digo Unidade Gestora (UG), conta contdbil e
descricdo da conta as informagdes do TC-02. Outro destaque que se faz necessdrio para
elaboragdo deste TC ¢ a compreensdo da coluna “Saldo em / / ”, o saldo a ser
informado nessa coluna refere-se ao saldo contdbil e ndo ao saldo da conta bancéria. Segue

abaixo um exemplo de estrutura das informacdes que devem compor o demonstrativo.

Exemplo:
L. L. Saldo
Ordem Codigo Con’t a Codigo Agéncia | Nimero Conta Descricao da conta contabil em
uG Contabil Banco
31.12.2018
1 3 111115003 104 102 666.654 [Descricao/nome da conta utilizado] 50.000,00
2 3 111115004 104 102 666.655 [Descri¢ao/nome da conta utilizado] 100.000,00
3 3 111115005 104 102 666.656 [Descri¢ao/nome da conta utilizado] 10.000,00

Os arquivos das Conciliacdes e Extratos bancérios deverdo conter a conciliagao (TC-03) e os

respectivos extratos bancdrios e para a transmissdo os arquivos em PDF de cada conciliagdo

6 O anexo TC-02 (anexo da Instru¢do Normativa n° 013/TCE-RO-2004) € apenas uma referéncia, podendo ser
transmitidos os modelos ja parametrizados em cada sistema contdbil dos municipios, deste que atentam as

informagdes minimas requeridas no TC-03.

7 ~ . c A -
O anexo TC-03 (anexo da Instru¢do Normativa n® 013/TCE-RO-2004) é apenas uma referéncia, podendo ser transmitidos
os modelos ja parametrizados em cada sistema contdbil dos municipios, deste que atentam as informac¢des minimas

requeridas no TC-03.
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bancdria® deverdo ser arquivados em uma pasta com o titulo “Conciliacdes e Extratos” e, em

seguida, compactados para o formato ZIP para a transmissao no SIGAP — Corporativo.

Vale destacar, que os extratos e conciliagdes t€ém o objetivo de demonstrar e justificar os

valores evidenciados no Balanco Patrimonial e na Demonstragao dos Fluxos de Caixa.

1.6. Relaciao dos Restos a Pagar (TC-10 A e TC-10 B)

Estes relatorios devem demonstrar o total do saldo dos valores inscritos em restos a pagar
(processados — TC-10 A e ndo processados TC-10 B) em 31 (trinta e um) de dezembro do

exercicio de competéncia da prestacao de contas (dezembro de 2019).

Ressalta-se que assim como os demais relatérios estes devem apresentar as informacdes
consolidadas de todas as unidades contabeis descentralizadas, no caso das contas do Chefe do

Poder Executivo.

1.7. Quadro demonstrativo das alteracdes orcamentarias (TC-18)

O quadro tem por objetivo demonstrar as alteracdes orcamentdrias realizadas por meio da
abertura de créditos adicionais, neste nido serdo informadas as alteragdes resultantes das
reformulacdes administrativas (remanejamento, transposicao e transferéncia) prevista no Art.

167, VI, da Constitui¢do Federal.

Reformulacdes Administrativas sdo as realocagdes de recursos orcamentdrios de uma
categoria de programacgdo para outra, ou de um 6rgdo para outro, sempre dependendo de
autorizagdo a ser consignada por meio de lei especifica. O motivo que ensejard serd sempre a

repriorizagdo das acOes governamentais.

Pelo principio da proibi¢do de estorno de verbas, € vedada a transposi¢do, o remanejamento
ou a transferéncia de recursos de uma categoria de programagdo para outra ou de um 6rgao
para outro, sem prévia autorizagao legislativa (CF, art.167, VI). Por categoria de programacao
deve-se entender a funcdo, a subfuncdo, o programa, o projeto/atividade/operagdo especial e

as categorias econdmicas de despesas.

8 . o - . = e L.
Para os sistemas contdbeis que possuem como opg¢do a impressao em PDF de todos os extratos e conciliagdes em um tinico
arquivo, este pode ser enviado, deste que o arquivo esteja estruturado em conciliacdes (TC-03) e, respectivas, extratos

bancidrios e seja compactado (formato ZIP) para a transmissao.
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Quando relevantes as alteracdes decorrentes das reformulacdes administrativas devem ser

divulgadas em nota explicativas ao Balan¢co Or¢camentario.

Destacamos que entre as informagdes do quadro, na coluna “Recursos vinculados” deverao
ser evidenciados os recursos derivados de convénios. O que significa dizer que eventuais
excessos de arrecadacdo resultantes de convénios ndo devem ser demonstrados na coluna

“excesso de arrecadacao”.

1.8. Demonstrativo dos recursos financeiros nao repassados cujas despesas

ja foram empenhadas (anexo TC-38)

O quadro tem por objetivo demonstrar a existéncia de ajustes (convé€nios ou instrumentos
congéneres), cujos objetos/ajuste obriga 0 municipio a empenhar a totalidade das despesas,
sendo possivel causa de desequilibrio financeiro. Inclui-se entre os tipos de ajustes para fins

dessa demonstragdo, as operagdes de créditos e termos de repasse.

Devem ser detalhadas as seguintes informacdes: identificacdo; tipo de ajuste; objeto
resumido; fonte de recurso; processo; valor total; valor repassado; valor empenhado; déficit

no exercicio.

Exemplo:
DEMONSTRATIVOS DOS RECURSOS FINANCEIROS NAO REPASSADOS CUJAS DESPESAS JA FORAM EMPENHADAS — TC-38
Identificaca Orgdo Fonte Processo Valor do Valor Valor Déficit no
o Tipo de Ajuste Concedente Objeto Resumido Re::iuerso Administrativo Ajuste repassado | Empenhado | Exercicio
1234/20xx Convénio FNDE/MEC C“““”“@E’ngIS"C“"C/I"'é 0.1.08.35 1234/2018 50.000,00 [ 50.000,00 50.000,00 | 50.000,00
1234/20xx ()"(?:123‘;‘:;‘“ Caixa Aquis “";}:‘L‘;E l':“”“p‘)"lc 0.1.08.36 1234/2018 100.000,00 | 100.000,00 |  100.000,00 ”’“"’[’“‘8
1234/20xx PAC 11 MS Saneamento 0.1.08.37 12342018 10.000,00 | 10.000,00 10.000,00 | 10.000,00
1234/20xx C‘;Z]‘)‘:i‘:’e‘lc MS Saneamento 0.1.08.37 1234/2018 10.000,00 | 10.000.00 10.000,00 | 10.000,00
LEGENDA
Identificacio Numero e ano do ajuste (convénio/contrato/termo de repasse/etc.) ou outro
¢ elemento de identificag@o.
. . Natureza do ajuste, por exemplo Convénio; Operagdo de Crédito; Termo de
Tipo de Ajuste
Repasse; etc..
Oredio Concedente Nome do 6rgdo que realizou o ajuste com o Municipio. Por exemplo Ministério da
g Saude; Secretaria de Educacdo SEDUC -Governo do Estado de Rondonia; etc..
Obicto Resumido Descri¢@o resumida do objeto do ajuste. Por exemplo construg¢do do hospital xxx;
J Prestacdo do servigo de transporte escolar; etc..
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Fonte de Recurso

Deve ser informado o cédigo da fonte de recurso, de acordo com a tabela de c6digo
disponibilizada pelo manual técnico do SIGAP para o Demonstrativo da
Disponibilidade de Caixa e Resto a Pagar — Anexo 5 do RGF.

Processo Administrativo

O nimero do processo administrativo mantido pelo ente para execug¢do do objeto.

Valor do Ajuste

Correspondente ao valor total que o ente ird receber devido a pactuacio do ajuste,
seja convénio, operacdo de crédito, etc.

Valor repassado

Corresponde aos valores que ja foram recebidos do saldo total ajustado.

Valor Empenhado

Corresponde ao total de despesas empenhadas relativo ao objeto do ajuste. O valor
empenhado deve ser liquido do saldo da contrapartida, quando houver, ou seja, deve
ser informado o total empenhado naquele objeto capaz de gerar déficit no exercicio
em razdo da pendencia de repasse ou recebimento financeiro.

Déficit no Exercicio

Corresponde a diferencga entre as despesas empenhadas e os valores ja recebidos e
que impactem diretamente o resultado financeiro do exercicio, isto, o ente
empenhou, por obrigacio contratual ou legal o total do objeto a ser executado,
porém ndo recebeu os repasses financeiros acordados, ocasionando eventual déficit
financeiro.
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TRANSMITINDO AS CONTAS

A transmissdo da Prestacdo de Contas Anual deve ser realizada por meio da plataforma do
Sistema SIGAP — Moddulo Corporativo. O sistema vai permitir que o dirigente
maximo transmita ao Tribunal os relatérios e documentos relacionados no apéndice exigidos
pela Instrugdo Normativa n° 13/TCE-RO-2004 e demais legislacOes correlatas por meio
eletrobnico e com assinatura digital dos responsdveis (contador, controlador e dirigente
maximo).

A remessa da prestacdo de contas estd estruturada de acordo com as seguintes competéncias:
o contador serd o responsavel por inserir todos os relatérios e documentos relacionados; o
controlador pela revisao dos documentos; e o dirigente maximo pela homologacdo e envio ao

Tribunal.

1.9. Requisitos e Acesso ao SIGAP - Corporativo

Para acessar o sistema, € necessario apenas ter um computador com acesso a internet. O
Tribunal recomenda que seja utilizado o navegador “Mozila Firefox”, por se tratar do

navegador web padrio para acesso aos seus sistemas, ou o “Google Chrome”.

O acesso deverd ser feito através do seguinte link: http://www.tce.ro.gov.br/Sigap

Para assinatura digital dos documentos pelos responsdveis serd necessdria a instalagdo do
Assinador Digital e que os drives do Token (certificado digital) estejam instalados e
atualizados. A instalacdo do Assinador Digital serd solicitada no acesso ao SIGAP — Médulo
Corporativo, o sistema vai analisar automaticamente se o Assinador Digital j4 estd instalado e

atualizado.

N

O sistema também exibird mensagem quanto a atualizacdo do Java, informando se serd
necessdria a sua instalacdo ou atualizagdo, exibindo o link para instalagdo da versdao

atualizada. E pré-requisito ter o Java 8 instalado na maquina ou mais recente.

Quanto aos drives do Token (certificado digital) para instalacio e atualizacdo serd necessaria

a consulta ao site da autoridade certificadora (SERPRO, Serasa, Certisign, Valid e etc).

SECRETARIA GERAL DE CONTROLE EXTERNO



http://www.tce.ro.gov.br/Sigap

1.10. Acesso ao SIGAP - Corporativo (login)

A tela de login é utilizada para acesso ao sistema. O acesso serd realizado somente pelos
responsdveis (contador, controlador e dirigente maximo) ja cadastrados neste Tribunal como
responsdveis pela unidade do Poder Executivo Municipal. Serd solicitado a identifica¢do da

unidade jurisdicionada, o CPF e a senha cadastrada.

Tela de login

SPSIGAP

Sistemas Integrados de Gestao
e Auditoria Poblica

[Selecione o drgda] -

Entrar

1.11. Acessando o menu de transmissao da Prestacao de Contas

Ap6s o login o sistema exibird a tela de inicio do SIGAP — Mddulo Corporativo. Para a
transmissdo serd necessario acessar o menu ‘“Remessa” em seguida o menu “Prestagdo de

Contas”.

Acesso ao menu de transmissao da Prestacao de Contas
s o ConTs 0 O)SIGAP
ESTADO DE RONDONIA N

Unidades Gestoras Teste SGCE - RODOLFO FERNANDES KEZERLE

Consultar Substituicao

. =5 Solicitar Substituigdo /
Avisos e Noticias -

03/03/2016 - Prestacéo de Contas Exercicio 2015: Extratos e Conciliacbes e Relacdo dos Relatdrios e Documentos
01/03/2016 - SIGAP Contabil Municipal — Prorrogac@o Remessa 01/2016 (Normal)
23/02/2016 - Exemplos de Arquivos XML para os arquivos de Pessoal do SIGAP Contabil

18/02/2016 - SIGAP Contabil — Alterac@o — Manual do Leiaute dos Arquivos Mensais do Sigap Contabil / Pessoal — Arquivos
Pessoal xmi e FichaFinanceira xml

17/02/2016 - Entrega eletrdnica das contas de governo do exercicio de 2015 do Chefe do Poder Executivo Municipal
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1.12. Instalando o Assinador Digital

Ap6s o acesso ao menu “Prestacdo de Contas” o sistema verifica se o Assinador digital esta

instalado/atualizado e se serd necessdrio atualizar o Java, exibindo a seguinte tela:

Solicitacdo de instalacdo/atualizacdo do Assinador Digital

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE RONDONIA 1.
-
°

PRESTACAO DE CONTAS

Assinador TCE desatualizado ou n&o encontrado!
Caso ja tenha atualizado seu sistema, reinicie seu computador.

Para ter acesso a pagina solicitada, & necessario realizar a instalacdo ou atualizacdo do programa de assinatura eletrénica.

Améaguina java é necessaria para a execucdo do Assinador. Pode ser baixada e instalada a partir do link: JAVA

O programa pode ser baixado clicando no link: Setup Assinador TCE

A tela s6 serd exibida se o sistema identificar a necessidade de instalacdo/atualizacdo do
Assinador Digital ou se for necessdrio a instalagao/atualizacdo do Java. Nesta mesma pagina o
sistema j4 disponibiliza um passo a passo da instalacdo do Assinador Digital. Assim como

também ja disponibiliza o link de instalagdo/atualizag¢do do Java.

Para a instalacdo do Assinador Digital clique no link disponibilizado conforme indicado na

figura:

Link de instalacdo/atualizacdo do Assinador Digital

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE RONDONIA ‘.
-
?

PRESTAGAO DE CONTAS

Assinador TCE desatualizado ou ndo encontrado!
Caso ja tenha atualizado seu sistema, reinicie seu computador.

Para ter acesso & pagina solicitada, & necessario realizar a instalacdo ou atualizacio do programa de assinatura eletronica.

A maqguina java é necessaria para a execucdo do Assinador. Pode ser baixada e instalada a partir do link: JAVA

O programa pode ser baixado clicando no link: Setup Assinador TCEK
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Passo a passo para instalagao:

Passo 1: Exiraia o conte(do para uma pasta no seu computador.

#

Mame Data de modificag..  Tipo Tamanho

D instalador 240206 1805 Arquivo 3327 KB

SETUP.cend 21/01/201612:13 Script de Cormand... 1KB
p

Passo 2: Com o botdo direito, cligue sobre o arquivo SETUP e escolha a 0[3;50 "Executar como administrador”.

D instalador 2170172016 16:03 Arquive LILTEKE
SETUP.crmd 20401 SR 1212 ik da (Caeemnd 1KE
Abrir
Editar

Edit with Visual Studio
Imprirmnir

G Executar como administrador

Pgsso 3: Clique em OK para iniciar o instalador.
) Controle de Conta de Usuario

Deseja permitir que o programa a seguir faca alteracoes

neste computador?

Ciy_ Nome do pregrama:  Processador de comandes do Windows
Fernecedor verificado: Microsoft Windows

{ ‘:" Mostrar detalhes E Sim 3 [ Nio

Alterar quando essas notificagdes devem aparecer

Passo 4: Na tela de instalacéo. clique em proximo e siga as instrucdes na tela.
@ Assinador TCE - O X

Bem vindo ao Instalador do Assinador TCE

Passo 5: Ap(’)s concluir a instalagéo. retorne a pagina solicitada anteriormente.
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1.13. Instalando/Atualizando o Java

Para instalacdo/atualizacdo do Java clique no link disponibilizado conforme indicado na
figura:
Link de instalagdo/atualizacdo do Java

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE RONDONIA l.
-*
*

PRESTACAO DE CONTAS

Assinador TCE desatualizado ou n&o encontrado!
Caso ja tenha atualizado seu sistema, reinicie seu computador.

Para ter acesso a pagina solicitada, € necessario realizar a instalacdo ou atualizacdo do programa de assinatura eletrdnica.

A maquina java & necessaria para a execucdo do Assinador. Pode ser baixada e instalada a partir do link: JAVA /

O programa pode ser baixado clicando no link: Setup Assinador TCE

Em seguida clique no botdo de download e siga as instrucdes do passo a passo para

instalacdo/atualizacdo do Java.

1.14. Inserindo os relatorios e documentos

Esta etapa é de competéncia do contador. Apds a instalagdo/atualizacdo do Assinador Digital
e do Java retorne ao menu “Remessa” e em seguida “Prestacdo de Contas”, o sistema exibird a

tela de inclusdo dos documentos e solicitard a senha do Token para continuar.

Solicitacdo da senha do Token

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE RONDONIA 4.
-
)

PRESTACAO DE CONTAS

EnViO de Documentos Senha do Token
Senha (CPF: 80618774734):

Documentos Obrigatorios Adicionar Document '

1. Relatério Controle Interno.PDF ok

2. Relatério Circunstanciado.PDF
3. Balango Orgamentario.PDF

4. Balango Financeiro.PDF

5. Balango Patrimonial.PDF
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Nesta tela serd apresentada a aba “Documentos obrigatorios” contendo a relagdo dos
relatérios e documentos que deverdo ser transmitidos e aba “Adicionar Documentos” para

inclusdo dos arquivos.

Tela de inclusao dos relatérios € documentos

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE RONDONIA ..
-
-

PRESTACAO DE CONTAS

Envio de Documentos

Documenlos Obrigatbrios Adicionar Documentos

1. Relatério Controle Internc. PDF

Z. Relatério Circunstanciado POF

3. Balango Orgamentario.POF

4, Balango Financairo.POF

5. Balango Patrimonial PDF

& D o das iag@es Patri iais JPDF

T, Demonstagso dos Fluxos de Caia, POF

&, Extratos Bancdrios e Conciliaghe Bancdria ZIP

Para inserir os documentos siga o passo a passo indicado abaixo:

Adicionar Documentos
1° Passo: Clique na aba

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE RONDONIA l.
-
*

PRESTACAO DE CONTAS

Envio de Documentos /
Adicionar Documentos

1. Relatério Controle Interno.PDF

2. Relatério Circunstanciado.PDF

3. Balango Orgamentario.PDF

4. Balango Financeiro.PDF

5. Balango Patrimonial.PDF

6. Demonstragdo das Variagoes Patrimoniais .PDF
7. Demonstragio dos Fluxos de Caixa.PDF

8. Extratos Bancarios e Conciliagdo Bancéria.ZIP

. B+ Adicionar Documentos . . .
2° Passo: Clique no botdo e selecione o arquivo ou todos os arquivos

a S€rem carregados.
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@ Abii

o

@uvl | » declaracao » arquivos » v 4y

TRIBUNAL DE CONTA e ———
ESTADO DE RONDQ Organizar v Nova pasta

ok Fiicitns Nome Data de modificag... Tipo Tamanho
I Arca de Trabslho "% 1 - Copia B3).pdf 01/02/2016 08:43 Adobe Acrobat D. 114 KB
B Downloads "% 1- Copia (@).pdf 01022016 08:43  Adobe Acrobat D... 114 KB
% Locais = 1- Cépia (6).pdf Adobe Actobat D.. 114 KB
& Google Diive ‘» 1- Copia (7).pdf Adobe Acrobat D.. 114KB
= 1- Copia (8).pof Adobe Acrobat D... 114 KB
. A i = 1 Copia (9).pef Adobe Acrobat D... 114KB
EnVIO de Docum q zflz:o:u:a;m = 1- Copia (10).pef 0160643 Adobe Acrobat D... 114 KB
B ageis '!. 1 - Copia (11).paf 016 08:43 Adobe Acrobat D.. 114 KB
Documentos Obrigatérios J Masicas -ﬂ 1 - Copia (12).pdf Adobe Acrobat D.. 114 kB
B Videos 7 1 - Copia (13).pdf Adobe Acrobat D... 114 k8B
o Adkionas Dot tmenios ‘,A 1 - Copia (14).pdf Adobe Actobat D. 114 KB
1 Computador % 1-Copia 15) pdf 114 KB
Bvscolocalicy | o1 Ceps e 114 KB
ca DATA(D) X 1-Copia (17 pdf 114 KB
@ Unidodede DVDRY - 1~ COi (B)pck AdopeA: ke
% 1 - Cépia.pdf Adobe Acrobat D.. 114 KB
@ Rede % 1.pdf Adobe Acobat .. 114 KB
|8 arquivo.zip Arquivo ZIP do Wi... 2A5KB
Nome: arquivo.zip v

3° Passo: Relacione os arquivos selecionados com os tipos de documentos.

Voltar Token corectadol

Envio de Documentos

Documentos Obngatorios Adicionar Docu oS

@ Cancelar Documentos

Descrigio Tamanho Tipo

1- Copia (3) par 116.68 KB 2 Relatério Circunstanciado PDF .

1- Copia (4) pat 116.68 KB 3. Balan¢o Orcamentano.PDF v
1- Copia (5) par 116,68 KB 4 Baianco Financeiro PDF N o
1- Copia (6).paf 116.68 KB 5. Balano Patrimonial PDF

1- Copia (7) par 116.68 KB 7 Demonstra¢do dos Fluxos de Caixa PDF

1- Copia (8).pat 116.68 kB 1. Refatério Controle Interno. POF

1- Copia (9) pat 116.68 K8 6. Demonstrag3o das Variagdes Patrimoniais PDF

1 - Copia (10).paf 116.68 KB Selecione

Enviar Documentos
4° Passo: Apo6s relacionar todos os documentos clique no botao . .
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TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE RONDONIA (‘
=,
@

PRESTACAO DE CONTAS

Voitar Token conestadu’

Envio de Documentos

Documentos Obrigatorios Adicionar Documentos

@® Enviar Documentos @ Cancelar Documentos

Descrigdo Tamanho Tipo

1-Copia (2) paf 116.68 KB 1. Relatorio Controle Interno. PDF v
1- Copia (23).paf 116.68 KB 2. Relatorio Circunstanclado. PDF v
1- Cépia (4).pdf 116.68 KB 3. Balan¢o Orcamentario. PDF v

5° Passo: O sistema solicitard a confirmacao.

1s/Arquivos?cpf=599618132008uwr

10.83.0.24 diz:

X
TRIBUNAL DE CONTAS DO Tem certeza que deseja enviar documentos para o Controlador Intemo?
ESTADO DE RONDONIA
Impedir que esta pagina crie canas de didlogo adicionais.
.

PRESTACAO DE CONTAS

W 1=
oK Cancelar

1.15. Revisando os relatdorios e documentos

z

Esta etapa € de competéncia do Controlador Interno, nela o controlador revisara os
documentos, observando se os arquivos atendem aos requisitos, estrutura € composi¢do
exigidas para cada documento. O controlador realizard o acesso ao médulo conforme itens

22.e23.
Abaixo, o passo a passo da etapa:

1° Passo: Apos o login seré exibido a tela de analise dos arquivos.
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TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE RONDONIA 1.
-,
A

PRESTACAO DE CONTAS

Voltar

Envio de Documentos

Unidade Gestora: Teste SGCE
Prestagao de Contas do Exercicio: 2015
Transmitidas em: 11/03/2016 09:33.02 Pelo Contador: RODOLFO FERNANDES
KEZERLE
Item Descrigéio Critério
Relatério e certificado de auditoria, com
parecer do dirigente do érgdo de . o . 4 A i
1 Gt ol Lei Complementar n® 154/1996, artigo 35 paragrafo unico c/c artigo 9°, inciso 11l x
anuals
2 PO Sicmainciedo des Instrucdio Normativa n® 013/TCE-RO-2004. artigo 11, VI, Alinea "a” x

atividades desenvolvidas no periodo

2° Passo: Para a anélise dos arquivos clique na descricdo do documento.

Documentos Obrigatorios

Item Descrigao Critério

Relatdrio e certificado de auditoria, com
parecer do dirigente do érgdo de
Controle Intemno, sobre as contas
anuais

Lei Complementar n® 154/1996, artigo 35. pardgrafo Unico c/c artigo 9°, inciso IlI x

2 ROI?'OHO Cnrcunstangado v z Instrugéo Normativa n® 013/TCE-RO-2004, artigo 11, VI, Alinea "a” x
atividades desenvolvidas no periodo

Lel Complementar n® 154/1996, artigo 35, pardgrafo Unico; Instrugdo Normativa n® 013/TCE-
RO-2004, artigo 11, VI. Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101; Resolugdo CFC N° 1.133/08
Balango Orcamentario Consolidado - (NBC T 16.6 - Demonstracdes Contabeis); Resolugdo CFC N° 1.134/08 (NBC T 16.7 -
Anexo 12 da Lei n® 4.320/64 Consolidagdo das Demonstracdes Contabeis; Portaria STN/SOF n® 1/2014; Portaria STN n°
700/2014 (Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, 6* Edicao); e IPC 07 -
Metodologia para Elaboracéo do Balanco Orcamentario

Lei Complementar n® 154/1996, artigo 35, paragrafo Unico; Instrucdo Normativa n® 013/TCE-
RO-2004, artigo 11, VI: Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101; Resolucao CFC N° 1.133/08
Balango Financeiro Consolidado - (NBC T 16.6 — Demonstracdes Contabeis). Resolugédo CFC N° 1.134/08 (NBC T 16.7 -
Anexo 13 da Lei n® 4.320/64 Consolidagdo das Demonstracbes Contdbeis). Portaria STN n° 700/2014 (Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, 6° Edigéo); e IPC 06 - Metodologia para Elaboracio
do Balango Financeiro

3° Passo: Apds a andlise do arquivo o controlador podera recusar o arquivo, caso verifique

alguma inconsisténcia. Para recusa um arquivo clique no botdo , O sistema
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automaticamente exibird o campo para inclusdo da justificativa de recusa do arquivo, para

salvar a justificativa clique em salvar.

Lei Complementar n® 154/1996, artigo 35, paragrafo tnico; Instrucdo Normativa n® 013/TCE- /
RO-2004, artigo 11. VI: Lei Federal n® 4.320/64. artigo 101; Resolucdo CFC N° 1.133/08

Detmorstuca s Naragios (NBC T 16.6 — Demonstracbes Contébeis); Resolucio CFC N° 1.134/08 (NBC T 16.7 -

§ E:i":‘T:n;az'; IGC;Jnsohdada i Consolidacdo das Demonstracdes Contabeis); Portaria STN n® 700/2014 (Manual de "
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico. 6° Edicdo); e IPC 05 - Metodologia para Elaboracio
da Demonstracao das Variacoes Patrimoniais.
Lei Complementar n® 154/1996. artigo 35, paragrafo tnico: Instrucio Normativa n® 013/TCE-
RO-2004, artigo 11, VI; Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101; Resolucdo CFC N° 1.133/08
Demonstracéo dos Fluxos de Caixa (NBC T 16.6 - Demonstracdes Contabeis); Resolucdo CFC N° 1.134/08 (NBC T 16.7 -
7 Consolidada - Anexo 18 da Lei n® Consolidacdo das Demonstracbes Contabeis; Portaria STN/SOF n® 1/2014; Portaria STN n° x
4.320/64 700/2014 (Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, 6° Edicdo); e IPC 08 -
Metodologia para Elaboracdo da Demonstracéo dos Fluxos de Caixa.
Justificativa: O relatono ndo atende a estrutura prevista no MCASE.
Extratos bancérios e Conciliacdo dos LOTCERO, art.2°, paragrafo unico;
Slse de. locas s conias enstentes Notamos a auséncia da conta do MDE e FUNDEB
8 em 31 (trinta e um) de dezembro do
exercicio de competéncia da prestacdo ZA
de contas ; Salvar |
4° Passo: Para a conclusio da recusa do arquivo clique no botdo no inicio

ou no fim da tela. O arquivo recusado retornard ao contador para a corre¢do e substitui¢do. O

sistema envia comunicacio eletronica ao Contador informando a recusa do arquivo.

5° Passo: Para a confirmacgdo da remessa ao dirigente maximo, quando niao houver recusa de

arquivo ou no caso de remessa jid recusada anteriormente e substituida, clique no

1.16. Homologando os relatérios e documentos

Esta etapa € de competéncia do dirigente maximo, nela o gestor se certifica que os relatérios e
documentos estdo adequados e em conformidade com os requisitos, estrutura € composi¢ao
exigidas para cada documento. Assim como o controlador, o gestor poderd recusar os

arquivos retornando para a etapa inicial do contador.

Ap6s a certificacdo da documentagdo, o gestor preencherd os dados de publicidade para a
conclusdo do envio da remessa. O dirigente maximo realizard o acesso ao médulo conforme

itens 2.2. e 2.3. Abaixo, o passo a passo da etapa:

1° Passo: Apos o login seré exibido a tela de analise dos arquivos.
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TRIBUMAL DE COMNTAS [
ESTADO DE RONDOMNIA |.

PRESTACAD DE CONTAS

WVobtar

Envio de Documentos

Unidade Gestora: Tesie SGCE
Prestagio de Contas do Exeicicio: 2015
Transmitidas em: 11032016 09.56 47 Pelo Controlador ALLAN CARDOS0O DE
Intermo: ALBUQUERQUE

Proeancher dados para Dedaragdo de Publicidade

ltem  Descrigao Critério

Ralatdno & cenificadn de auditoria, com
§  Pmoasco dnghnts.cu agho de Lei Complemantar n* 154/1996, artigo 35. pariigrato unico dic arigo 9. inciso 1 x

Contrale Infemo, sobre as contas
RALAIS

& TSRCNEEND e Instrugio Normativa n® 013TCE-RO-2004. arligo 11, V1. Alinea “a* x

ariddndet desernvalvidas ao pedodn

2° Passo: Para a anélise dos arquivos clique na descricdo do documento.

Documentos Obrigatorios

Item Descrigao Critério

Relatério e certificado de auditoria, com
parecer do dirigente do érgdo de
Controle Intemo, sobre as contas
anuais

Lei Complementar n® 154/1996, artigo 35. paragrafo Unico c/c artigo 9°. inciso 11l x

Relatdrio Ci tanciado da R
2 st A Instrugéo Normativa n® 013/TCE-RO-2004, artigo 11, VI, Alinea “a x
atividades desenvolvidas no periodo

Lel Complementar n® 154/1996, artigo 35, pardgrafo Unico; Instrugdo Normativa n® 013/TCE-
RO-2004, artigo 11, VI, Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101; Resolugdo CFC N° 1.133/08
Balango Orgamentario Consolidado - (NBC T 16.6 - Demonstracdes Contabeis), Resolugdo CFC N° 1.134/08 (NBC T 16.7 -
Anexo 12 da Lei n® 4.320/64 Consolidagdo das Demonstracdes Contabeis; Portaria STN/SOF n® 1/2014; Portaria STN n°
700/2014 (Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, 6* Edicao). e IPC 07 -
Metodologia para Elaboracdo do Balanco Orcamentario.

Lei Complementar n® 154/1996, artigo 35, paragrafo Unico; Instrucdo Normativa n® 013/TCE-
RO-2004, artigo 11, VI Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101; Resolucdo CFC N° 1.133/08
Balango Financeiro Consolidado - (NBC T 16.6 — Demonstracdes Contabeis); Resolugéo CFC N° 1.134/08 (NBC T 16.7 -
Anexo 13 da Lei n® 4.320/64 Consolidagdo das Demonstracdes Contabeis). Portaria STN n® 700/2014 (Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, 6° Edigio). e IPC 06 - Metodologia para Elaboragio
do Balango Financeiro
3° Passo: Apds a andlise do arquivo o dirigente maximo poderd recusar o arquivo, caso
verifique alguma inconsisténcia. Para a recusa do arquivo cli * 10 botdo , O sistema
automaticamente exibird o campo para inclusdo da justificativa de recusa do arquivo, para

salvar a justificativa clique em salvar.
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Demonstracdo das VariacGes
Patrimoniais Consolidada - Anexo 15 da
Lei n® 4.320/64

Demonstracéo dos Fluxos de Caixa
Consolidada - Anexo 18 da Lei n®
4.320/64

Lei Complementar n® 154/1996, artigo 35, paragrafo Unico; Instrucdo Normativa n® 013/TCE-
RO-2004, artigo 11, VI: Lei Federal n® 4.320/64. artigo 101: Resolucdo CFC N° 1.133/08
(NBC T 16.6 — Demonstracdes Contabeis); Resolucdo CFC N° 1.134/08 (NBC T 16.7 -
Consolidacdo das Demonstracdes Contabeis); Portaria STN n°® 700/2014 (Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Plblico. 6° Edicao): e IPC 05 - Metodologia para Elaboracdo
da Demonstracéo das Variacoes Patrimoniais.

Lei Complementar n® 154/1996, artigo 35. paragrafo tnico; Instrucio Normativa n® 013/TCE-
RO-2004, artigo 11, VI; Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101; Resolucdo CFC N° 1.133/08
(NBC T 16.6 - Demonstractes Contébeis); Resolucédo CFC N° 1.134/08 (NBC T 16.7 -
Consolidacdo das Demonstracdes Contabeis; Portaria STN/SOF n® 1/2014: Portaria STN n°®
700/2014 (Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, 6° Edicdo); e IPC 08 -

Metodologia para Elaboracdo da Demonstracéo dos Fluxos de Caixa.
Justificativa: O relaténio ndo atende a estrutura prevista no MCASP.

Extratos bancérios e Conciliacdo dos
saldos de todas as contas existentes,

LOTCERO, art.2°, paragrafo tnico;

Notamos a auséncia da conta do MDE e FUNDEB /

8 em 31 (trinta e um) de dezembro do
exercicio de competéncia da prestacao VZ
de contas Salvar

4° Passo: Para a conclusdo da recusa do arquivo clique no botao no inicio

ou no fim da tela. O arquivo recusado retornard ao contador para a correc¢do e substituicdo. O
sistema envia comunicacdo eletronica ao contador e controlador informando a recusa do

arquivo.
5° Passo: Apés andlise dos documentos o sistema habilitard o preenchimento dos dados para a
declaracdo de publicidade.

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE RONDONIA

QSIGAP

PRESTACAD DE CONTAS

Vaoltar

Envio de Documentos

Unidade Gestora: Teste SGCE

Prestagio de Contas do Exercicio: 2015

Transmitidas em: 11/03/2016 09:66:47 Pelo Controlador ALLAN CARDOSO DE

Interno: ALBUQUERQUE
Decumentos Obrigatarios Preencher dados para Declaracio de Publicdade
Item  Descrigio Critério
Relaldrio ¢ cartificado de auditoria, com
do dirigent orgao d
1 SOREON IR SO V0 O Lei Complerentar n® 154/1996, artigo 35, paragrafo unico c/c artigo 9°, inciso 1l x

Controle Interno, sobre as contas
anuais
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6° Passo: Para preencher os dados da declaracdo clique nos campos exigidos. Para adicionar

mais de uma publicidade clique em .
-8,
)

PRESTAGAC DE CONTAS

Voitar

Envio de Documentos

Unidade Gestora: Teste SGCE
Prestacao de Contas do Exercicio: 2015
Transmitidas em: 11/03/2016 09:56:47 Pelo Controlador ALLAN CARDOSO DE
Interno: AL BUQUERQUE

Documentos Obrigatdrios Preencher dados para Dedaracao de Publicddade

Adicionar Publicidade
Meio de Publicidade * Link (opcional) Data da Publicidade *

- = L

7° Passo: Apds o preenchimento dos dados da declaragcdo clique

para gravar as informacdes e enviar os arquivos. A tela de confirmacdo exibird as declaragdes
preenchidas automaticamente e o recibo provisério de entrega da prestacdo de contas, para

acesso ao conteudo das informacdes clique na descri¢do da declaracao ou recibo.

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE RONDONIA r.
=,
@

PRESTAGAO DE CONTAS

Voltar

Declaragées Enviadas ao TCE-RO

Declaracao eletronica da publicacao dos Demonstrativos Contabeis
Declaracao eletronica firmada pelo Chefe do Poder Executivo Municipal
Declaracao eletronica de Entrega de Arquivos Assinada Digitalmente

Recibo Provisério
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O recibo definitivo serd disponibilizado apds andlise dos arquivos no Tribunal, que
recepcionard e realizard a andlise prévia. O recibo definitivo ou a comunicagdo de recusa de
algum arquivo serd realizado por meio eletronico (email) aos responsdveis e disponibilizado

para acesso e impressao no portal do SIGAP — Corporativo.

A comunicac¢do de recusa pelo Tribunal serd realizada com as justificativas da recusa e o novo

prazo para a correcao e substitui¢dao do arquivo.
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APENDICE

APENDICE A - Relatérios e documentos das Contas da Prefeitura Municipal

(Contas de Governo)

Item Relatorios e Documentos Critério Formato

01 Relatério e certificado de auditoria, com parecer do Lei Complementar n° PDF
dirigente do 6rgao de Controle Interno, sobre as contas 154/1996, artigo 35,
anuais; Parédgrafo tnico c/c artigo 9°,

inciso III.

02  Relatério Circunstanciado das atividades desenvolvidas Instru¢do  Normativa n° PDF
no periodo, no qual deverd ser incluido exame 013/TCE-RO-2004, artigo
comparativo em relacdo aos ultimos trés exercicios, em 11, VI, Alinea "a"
termos qualitativos e quantitativos, das acdes planejadas
na Lei do Plano Plurianual, na Lei de Diretrizes
Orcamentdrias e na Lei Orcamentéria Anual, e das agdes
efetivamente realizadas, com especial enfoque sobre os
programas voltados as dreas de educacdo, satde,
seguranga e obras publicas;

03 Balanco Orcamentario Consolidado - Anexo 12 da Lei Normas Brasileira de PDF

n° 4.320/64

a) Quadro Principal;

b) Quadro da Execucdo de Restos a Pagar Nao
Processados;

¢) Quadro da Execucgdo de Restos a Pagar Processados e
Nao Processados Liquidados;

d) Notas Explicativas ao Balango Orcamentério deverdo
conter, 20 menos:

a. o regime orcamentdrio e o critério de
classificagdo adotados no or¢camento aprovado;
o periodo a que se refere o orcamento;
as entidades abrangidas;

d. o detalhamento das receitas e
intraorcamentdrias, quando relevante;

e. o detalhamento das despesas executadas por
tipos de créditos (inicial, suplementar, especial e
extraordindrio);

[ a utilizagdo do superdvit financeiro e da
reabertura de créditos especiais e
extraordindrios, bem como suas influéncias no
resultado or¢camentdrio;

g. as atualizacdes monetdrias autorizadas por lei,
efetuadas antes e apos a data da publicagcdo da
LOA, que compdem a coluna Previsdo Inicial da
receita orcamentdria;

h. o procedimento adotado em relacdo aos restos a
pagar ndo processados liquidados, ou seja, se
o ente transfere o saldo ao final do exercicio
para restos a pagar processados ou se mantém o
controle dos restos a pagar ndo processados
liquidados separadamente;

i. o detalhamento dos “recursos de exercicios
anteriores”  utilizados para financiar as
despesas orcamentdrias do exercicio corrente,

SIS

despesas

SECRETARIA GERAL DE CONTROLE EXTERNO

Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Publico);

Portaria STN/SOF n°
06/2018;

Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico, 8
Edi¢ao); e

IPC 07 - Metodologia para
Elaboracdo do  Balango
Orgamentario.




destacando-se os recursos vinculados ao RPPS e
outros com destinacdo vinculada;

conciliagdo com os valores dos fluxos de caixa
liquidos das atividades operacionais, de
investimento e de financiamento, apresentados
na Demonstragdo dos Fluxos de Caixa.

04 Balanco Financeiro Consolidado - Anexo 13 da Lei n°
4.320/64
a) Quadro principal; e
b) Notas Explicativas ao Balango Financeiro deverdo
conter a0 menos:

politica de contabilizacdo das retengdes; e
ajustes relacionados as retengoes, bem como
outras operagdes que impactem
significativamente o Balango Financeiro.

05 Balanco Patrimonial Consolidado - Anexo 14 da Lei n°
4.320/64
a) Quadro Principal;

b) Quadro dos

Ativos e Passivos Financeiros e

Permanentes;

¢) Quadro das Contas de Compensagao;

d) Quadro do Superavit/Déficit Financeiro;

e) Notas Explicativas ao Balangco Patrimonial, em
funcdo da dimensdo e da natureza dos valores
envolvidos nos ativos e passivos, recomenda-se o
detalhamento das seguintes contas:

Créditos a Curto Prazo e a Longo Prazo, em
especial, a divida ativa evidenciando no minimo:
a composicdo da divida por exercicio
financeiro; demonstragcdo dos valores inscritos
no exercicio a titulo de principal, multas, juros e
correcdo monetdria;, e bem como os valores
arrecadados e cancelados no exercicio;
Imobilizado;

Intangivel;

Obrigacoes Trabalhistas, Previdencidrias e
Assistenciais a Curto Prazo e a Longo Prazo;
Provisoes a Curto Prazo e a Longo Prazo;

Politicas de depreciacdo, amortizacdo e
exaustdo e demais politicas  contdbeis
relevantes; e
Demais  elementos  patrimoniais,  quando
relevantes.

06  Demonstragdo das Variacdes Patrimoniais Consolidada -

Anexo 15 da Lei n® 4.320/64;

a) Quadro principal; e

b) Notas Explicativas a DVP deverd ser acompanhada
de notas explicativas, divulgando separadamente a
natureza e valores dos itens relevantes que compdem
as VPA e as VPD. Algumas circunstincias poderao
ser apresentadas em notas explicativas, ainda que
seus valores ndo sejam relevantes, por exemplo:
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= Reduc¢do ao valor recuperdvel no ativo
imobilizado, bem como as reversdes de tais

Normas Brasileira de
Contabilidade (NBC TSP -
do Setor Publico);

Portaria STN/SOF n°
06/2018;

Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico, 8
Edicao); e
IPC 06 - Metodologia para
Elaboracdo do  Balanco
Financeiro.

Normas Brasileira de

Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Piblico);

Portaria STN/SOF n°
06/2018;

Portaria STN n° 877/2018

(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico, 8
Edicao);

IPC 03 — Encerramento de
Contas Contabeis no
PCASP; e

IPC 04 - Metodologia para

Elaboracdo do  Balango
Patrimonial.
Normas Brasileira de

Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Publico);

Portaria STN/SOF n°
06/2018;

Portaria STN n° 877/2018

(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico, &8
Edicao);

IPC 03 — Encerramento de
Contas Contébeis no

PDF

PDF

PDF



redugdes;

=  Baixas de itens do ativo imobilizado;

=  Baixas de investimento;

=  Reestruturacdes das atividades da entidade e
reversdes de quaisquer provisdes para gastos
de reestruturagdo;

=  Unidades operacionais descontinuadas;

=  Constitui¢do ou reversdo de provisdes.

07 Demonstracio dos Fluxos de Caixa Consolidada -
Anexo 18 da Lei n° 4.320/64

a)
b)

)

d)
e)

Quadro Principal
Quadro de Transferéncias
Concedidas;
Quadro de Desembolsos de Pessoal e Demais
Despesas por Funcao;
Quadro de Juros e Encargos da Divida e
Notas Explicativas a DFC deverd ser
acompanhada de notas explicativas quando os
itens que compdem os fluxos de caixa forem
relevantes. A entidade deve divulgar, juntamente
com comentdrio da administracdo em nota
explicativa, os valores significativos de saldos de
caixa e equivalentes de caixa que ndo estejam
disponiveis para uso pela entidade econdmica.
Entre os exemplos estdo saldos de caixa e
equivalentes de caixa em poder de entidade
controlada no qual se apliquem restricdes legais
que impecam o uso geral dos saldos pela
entidade controladora ou outras entidades
controladas, além dos depdsitos de terceiros,
quando classificados como caixa e equivalente
de caixa. Informacdes adicionais podem ser
importantes para que os usudrios entendam a
posicdo financeira e a liquidez da entidade. A
divulgacdo de tais informacdes, juntamente com
as respectivas descricdes contidas em notas
explicativas, é recomendada e pode incluir:
= o montante de linhas de crédito obtidas,
mas nao utilizadas, que podem estar
disponiveis para futuras atividades
operacionais e para satisfazer a
compromissos de capital, indicando
restricdes, se houver, sobre o uso de tais
linhas de crédito; e
= 0 montante e a natureza de saldos de
caixa nao disponiveis;
= descricio dos itens incluidos no
conceito de caixa e equivalente de
caixas;
= conciliagdio do saldo de caixa e
equivalente de caixas apresentado na
DFC com o valor apresentado no
Balango  Patrimonial,  justificando
eventuais diferencas.

Recebidas e

08  Conciliacdo (Anexo TC-03) e extratos bancarios de todas

SECRETARIA GERAL DE CONTROLE EXTERNO

PCASP; e

IPC 05 - Metodologia para
Elaboragdo da Demonstracio
das Variagdes Patrimoniais

Normas Brasileira de
Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Publico);

Portaria STN/SOF n°
06/2018;

Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico, 8
Edi¢ao); e

IPC 08 - Metodologia para
Elaboragdo da Demonstragdo
dos Fluxos de Caixa.

LOTCERO, art.2°, pardgrafo

PDF

ZIpP
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as contas existentes, em 31 (trinta e um) de dezembro do
exercicio de competéncia da prestacdo de contas, sendo
um arquivo em formato PDF para cada conta contdbil
contendo a conciliagdo e extratos bancarios. Os arquivos
deverdo ser compactados (formato ZIP) para a
transmissdo.

Relacdo dos restos a pagar processados — Anexo TC-10
A;

Relacdo dos restos a pagar ndo processados — Anexo TC-
10 B;

Quadro demonstrativo das alteracdes orcamentdrias —
Anexo TC-18;

Demonstrativo Sintético das Contas Componentes do
Ativo Permanente — Anexo TC-23;

Demonstrativo dos recursos financeiros de convénios nao
repassados cujas despesas ja foram empenhadas — Anexo
TC-38;

Demonstrativos das despesas inscritas em Restos a pagar
com recursos proprios vinculados a Manutengdo e
Desenvolvimento do Ensino - Excluido o Fundeb -
Anexo VI;

Demonstrativos das despesas inscritas em Restos a pagar
com recursos vinculados ao Fundeb — Anexo XI;

Demonstrativo Consolidado das Receitas do Fundeb —
Anexo XI-A;

Demonstrativo Consolidado da Aplicagdo dos Recursos
do Fundeb — Anexo XI-B;

Demonstrativo da Movimentag@o Financeira do Fundeb —
Anexo XI-C;

Demonstrativo das despesas inscritas em restos a pagar
com recursos proprios vinculados as Ag¢des e Servicos
Piblicos de Saide — Excluidos Convénios, PAB,
MAC/AIH, SIA/SUS e outros recursos vinculados —
Anexo XVI;

unico.

o

Instru¢do  Normativa n
013/TCE-RO-2004, artigo
11, VI, Alinea "f";

Instrug¢do  Normativa n
013/TCE-RO-2004, artigo
11, VI, Alinea "f";

Instrucdo  Normativa n°
013/TCE-RO-2004,  artigo
11, VI, Alinea "1";

Instrucdo  Normativa n
013/TCE-RO-2004,  artigo
11, VI, Alinea "n";
Instrucado  Normativa n
013/TCE-RO-2004, artigo
11, VI, Alinea "s";

Instrugdo  Normativa n
22/TCERO/2007, artigo 22,
inciso II, alinea "b";

o

o

o

o

Instru¢do  Normativa n°
22/TCE-RO/2007, artigo 14,
§1°

Instrucdo  Normativa n°
022/TCE-RO/2007,  artigo
14, II;

Instrucado  Normativa n°
022/TCE-RO/2007,  artigo
14, II;

Instrug¢do  Normativa n°
022/TCE-RO/2007,  artigo
14, 11;

Instru¢do  Normativa n°

22/TCE-RO/2007, artigo 22,

",

inciso II, alinea "c";

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
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APENDICE B - Relatérios e documentos das Contas da CAmara Municipal

Item
01

02

03

Relatérios e Documentos
Balango Orcamentario - Anexo 12 da Lei n° 4.320/64
a) Quadro Principal;

b) Quadro da Execucdo de Restos a Pagar Nao
Processados;
c) Quadro da Execucdo de Restos a Pagar

Processados e Nao Processados Liquidados;
d)  Notas Explicativas ao Balanco Or¢amentario:

a. o regime orcamentirio e o critério de
classificagao adotados no orgamento aprovado;

b. o periodo a que se refere o orcamento;

c. as entidades abrangidas;

d. o detalhamento das receitas
intraorcamentdrias, quando relevante;

e. o detalhamento das despesas executadas por
tipos de créditos (inicial, suplementar, especial e
extraordindrio);

f. a utilizacdo do superdvit financeiro e da
reabertura de créditos especiais e extraordindrios, bem
como suas influéncias no resultado orcamentario;

g. as atualizacdes monetdrias autorizadas por lei,
efetuadas antes e apds a data da publicagdo da LOA, que
compdem a coluna Previsdo Inicial da receita
or¢amentaria;

h. o procedimento adotado em relacao aos restos a
pagar ndo processados liquidados, ou seja, se o ente
transfere o saldo ao final do exercicio para restos a pagar
processados ou se mantém o controle dos restos a pagar
ndo processados liquidados separadamente;

i. o detalhamento dos “recursos de exercicios
anteriores” utilizados para financiar as despesas
orcamentarias do exercicio corrente, destacando-se os
recursos vinculados ao RPPS e outros
com destinagdo vinculada;

Balanco Financeiro - Anexo 13 da Lei n° 4.320/64
¢) Quadro principal; e
d) Notas Explicativas ao Balango Financeiro deverdo
conter a0 menos:
= politica de contabilizacdo das retencdes, e
= qajustes relacionados as retencdes, bem como
outras operagdes que impactem
significativamente o Balango Financeiro.

e despesas

Balanco Patrimonial - Anexo 14 da Lei n°® 4.320/64

f) Quadro Principal;

g) Quadro dos Ativos
Permanentes;

h) Quadro das Contas de Compensacio;

1)  Quadro do Superavit/Déficit Financeiro;

j)  Notas Explicativas ao Balanco Patrimonial, em
funcdo da dimensdo e da natureza dos valores
envolvidos nos ativos e passivos, recomenda-se o

e Passivos Financeiros e

SECRETARIA GERAL DE CONTROLE EXTERNO

Critério
Normas Brasileira de
Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Publico);
Portaria STN/SOF n°
06/2018;
Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico, 8*
Edi¢ao); e
IPC 07 - Metodologia para

Elaboracdo do  Balango
Orcamentario.
Normas Brasileira de

Contabilidade (NBC TSP -
do Setor Publico);

Portaria STN/SOF n°
06/2018;

Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico, §*
Edi¢ao); e

IPC 06 - Metodologia para

Elaboragdo do  Balango
Financeiro.
Normas Brasileira de

Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Piblico);

Portaria STN/SOF n°
06/2018;

Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade

Aplicada ao Setor Publico, §*
Edi¢ao);

Formato
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PDF

PDF



detalhamento das seguintes contas:
=  Créditos a Curto Prazo e a Longo Prazo, em
especial, a divida ativa evidenciando no minimo:
a composicdo da divida por exercicio
financeiro; demonstragcdo dos valores inscritos
no exercicio a titulo de principal, multas, juros e
corre¢cdo monetdria;, e bem como os valores
arrecadados e cancelados no exercicio;
= Imobilizado;
= [Intangivel;
= QObrigacdes Trabalhistas, Previdencidrias e
Assistenciais a Curto Prazo e a Longo Prazo;
= Provisoes a Curto Prazo e a Longo Prazo;
=  Politicas de depreciacdo, amortizacdo e
exaustdo e demais politicas  contdbeis
relevantes; e
=  Demais elementos patrimoniais, quando
relevantes.
04 Demonstracio das Variacoes Patrimoniais - Anexo 15
da Lei n° 4.320/64
¢) Quadro principal; e
d) Notas Explicativas a DVP deverd ser acompanhada
de notas explicativas, divulgando separadamente a
natureza e valores dos itens relevantes que compdem
as VPA e as VPD. Algumas circunstincias poderdo
ser apresentadas em notas explicativas, ainda que
seus valores ndo sejam relevantes, por exemplo:
= Reducdo ao valor recuperdvel no ativo
imobilizado, bem como as reversoes de tais
redugdes;
=  Baixas de itens do ativo imobilizado;
=  Baixas de investimento;
= Reestruturagdes das atividades da entidade e
reversoes de quaisquer provisdes para gastos
de reestruturacao;
=  Unidades operacionais descontinuadas;
=  Constituicdo ou reversao de provisdes.

05 Demonstracio dos Fluxos de Caixa - Anexo 18 da Lei
n° 4.320/64

f) Quadro Principal

g) Quadro de Transferéncias Recebidas e
Concedidas;

h) Quadro de Desembolsos de Pessoal e Demais
Despesas por Funcao;

1)  Quadro de Juros e Encargos da Divida e

j) Notas Explicativas a DFC devera ser
acompanhada de notas explicativas quando os
itens que compdem os fluxos de caixa forem
relevantes. A entidade deve divulgar, juntamente
com comentario da administragio em nota
explicativa, os valores significativos de saldos de
caixa e equivalentes de caixa que nio estejam
disponiveis para uso pela entidade econdomica.
Entre os exemplos estdo saldos de caixa e
equivalentes de caixa em poder de entidade

SECRETARIA GERAL DE CONTROLE EXTERNO

IPC 03 — Encerramento de
Contas Contabeis no
PCASP; e

IPC 04 - Metodologia para
Elaboracdo do  Balango
Patrimonial.

Normas Brasileira de
Contabilidade (NBC TSP -
do Setor Piblico);

Portaria STN/SOF n°
06/2018;

Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico, §*

Edicao);

IPC 03 — Encerramento de
Contas Contabeis no
PCASP; e

IPC 05 - Metodologia para
Elaboragido da Demonstracdo
das Variagdes Patrimoniais

Normas Brasileira de
Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Piblico);

Portaria STN/SOF n°
06/2018;

Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico, §8*
Edicao); e

IPC 08 - Metodologia para
Elaboracao da Demonstracao
dos Fluxos de Caixa.

PDF

PDF
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controlada no qual se apliquem restri¢cdes legais
que impecam o uso geral dos saldos pela
entidade controladora ou outras entidades
controladas, além dos depésitos de terceiros,
quando classificados como caixa e equivalente
de caixa. Informacdes adicionais podem ser
importantes para que os usudrios entendam a
posicdo financeira e a liquidez da entidade. A
divulgacdo de tais informacdes, juntamente com
as respectivas descricdes contidas em notas
explicativas, € recomendada e pode incluir:
= o montante de linhas de crédito obtidas,
mas ndo utilizadas, que podem estar
disponiveis para futuras atividades
operacionais e para satisfazer a
compromissos de capital, indicando
restri¢cdes, se houver, sobre o uso de tais
linhas de crédito; e
= 0 montante e a natureza de saldos de
caixa ndo disponiveis;
= descricdo dos itens incluidos no
conceito de caixa e equivalente de
caixas;
= conciliagio do saldo de caixa e
equivalente de caixas apresentado na
DFC com o valor apresentado no
Balangco  Patrimonial,  justificando
eventuais diferengas.

Relatério circunstanciado da execugdo orcamentdria,
financeira e patrimonial;

Qualificagdo do responsavel (anexo TC-28);

Cépia da publicagdo em Didrio Oficial da relacdo nominal
dos servidores ativos e inativos;

Cépia do comprovante de devolucdo do saldo nao
utilizado ao Poder Executivo Municipal, se for o caso;

Inventério do estoque em almoxarifado (anexo TC-13);

Inventario fisico-financeiro dos bens méveis (anexo TC-
15);

Inventario fisico-financeiro dos bens iméveis (anexo TC-
16);

Quadro demonstrativo das
(anexo TC-18);

alteracdes orcamentarias

Relacao dos restos a pagar, discriminadamente por Poder,
Orgﬁo ou Unidade, evidenciando cada credor, a fonte de
recursos e destacando a situag@o: se processado ou nao
(anexos TC-10 A e TC-10 B);

Copia das fichas financeiras dos vereadores.

Artigo 13, item I,
Instrugdo  Normativa
013/2004/TCE-RO
Artigo 13, item II,
Instru¢do  Normativa
013/2004/TCE-RO
Artigo 13, item III,
Instrug¢do  Normativa
013/2004/TCE-RO
Artigo 13, item IV,
Instrug¢do  Normativa
013/2004/TCE-RO
Artigo 13, item V,
Instrug¢do  Normativa
013/2004/TCE-RO
Artigo 13, item VI,
Instru¢do  Normativa
013/2004/TCE-RO
Artigo 13, item VII,
Instrugdo  Normativa
013/2004/TCE-RO
Artigo 13, item VIII,
Instru¢do  Normativa
013/2004/TCE-RO

Artigo 13, item IX,
Instrug¢do  Normativa
013/2004/TCE-RO

Artigo 13, item X,

PDF
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o

Instrucdo  Normativa n'
013/2004/TCE-RO

Artigo 15, inciso I, do
Regimento Interno
(Resolugdo  Administrativa
n°® 005/TCER-96)

Relatério e certificado de auditoria, com o parecer do
dirigente do 6rgdo de controle interno, que consignard

16  qualquer irregularidade ou ilegalidade constatada,
indicando as medidas adotadas para corrigir as faltas
encontradas

PDF
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APENDICE C - Relatérios e documentos das Contas do Fundo Municipal

Item
01

02

03

Relatérios e Documentos
Balango Orcamentario - Anexo 12 da Lei n° 4.320/64
a) Quadro Principal;
b) Quadro da Execucdo de Restos a Pagar Nao
Processados;
c) Quadro da Execuc¢do de Restos a Pagar Processados
e Nao Processados Liquidados;
d)  Notas Explicativas ao Balan¢o Or¢camentario:

a. o regime orcamentirio e o critério de
classifica¢ao adotados no or¢amento aprovado;

b. o periodo a que se refere o orcamento;

c. as entidades abrangidas;

d. o detalhamento das receitas
intraorcamentdrias, quando relevante;

e. o detalhamento das despesas executadas por tipos
de créditos (inicial, suplementar, especial e
extraordinario);

f. a utilizacdo do superdvit financeiro e da
reabertura de créditos especiais e extraordindrios, bem
como suas influéncias no resultado or¢camentério;

g. as atualizagdes monetdrias autorizadas por lei,
efetuadas antes e ap6s a data da publicagdo da LOA, que
compdem a coluna Previsdo Inicial da receita
orcamentdria;

h. o procedimento adotado em relacao aos restos a
pagar ndo processados liquidados, ou seja, se o ente
transfere o saldo ao final do exercicio para restos a pagar
processados ou se mantém o controle dos restos a pagar
nao processados liquidados separadamente;

i. o detalhamento dos “recursos de exercicios
anteriores” utilizados para financiar as despesas
orcamentdrias do exercicio corrente, destacando-se os
recursos vinculados ao RPPS e outros
com destinagdo vinculada;

Balanco Financeiro - Anexo 13 da Lei n° 4.320/64
e) Quadro principal; e
f) Notas Explicativas ao Balanco Financeiro deverao
conter a0 menos:
= politica de contabilizacdo das retencdes; e
= qjustes relacionados as retencdes, bem como
outras operagoes que impactem
significativamente o Balango Financeiro.

e despesas

Balanco Patrimonial - Anexo 14 da Lei n° 4.320/64

k) Quadro Principal;

1) Quadro dos Ativos
Permanentes;

m) Quadro das Contas de Compensacao;

n) Quadro do Superavit/Déficit Financeiro;

0) Notas Explicativas ao Balango Patrimonial, em
funcdo da dimensdo e da natureza dos valores
envolvidos nos ativos e passivos, recomenda-se o

e Passivos Financeiros e

SECRETARIA GERAL DE CONTROLE EXTERNO

Critério
Normas Brasileira de
Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Publico);
Portaria STN/SOF n°
06/2018;
Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico, 8*
Edi¢do); e
IPC 07 - Metodologia para
Elaboracio do  Balanco
Orcamentario.

Normas Brasileira de
Contabilidade (NBC TSP -
do Setor Piblico);

Portaria STN/SOF n°
06/2018;

Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Piblico, 8*
Edigdo); e
IPC 06 - Metodologia para

Elaboracio do  Balango
Financeiro.

Normas Brasileira de
Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Publico);

Portaria STN/SOF n°
06/2018;

Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade

Aplicada ao Setor Piblico, 8*
Edigdo);

Formato

PDF

PDF

PDF



detalhamento das seguintes contas:
=  (Créditos a Curto Prazo e a Longo Prazo, em
especial, a divida ativa evidenciando no minimo:
a composicdo da divida por exercicio
financeiro; demonstracdo dos valores inscritos
no exercicio a titulo de principal, multas, juros e
corre¢cdo monetdria;, e bem como os valores
arrecadados e cancelados no exercicio;
= [mobilizado;
= [Intangivel;
=  QObrigacoes Trabalhistas, Previdencidrias e
Assistenciais a Curto Prazo e a Longo Prazo;
=  Provisoes a Curto Prazo e a Longo Prazo;
=  Politicas de depreciacdo, amortizacdo e
exaustdo e demais politicas  contdbeis
relevantes; e
=  Demais elementos patrimoniais, quando
relevantes.
04 Demonstracio das Variacoes Patrimoniais - Anexo 15
da Lei n® 4.320/64
e) Quadro principal; e
f) Notas Explicativas a DVP deverd ser acompanhada
de notas explicativas, divulgando separadamente a
natureza e valores dos itens relevantes que compdem
as VPA e as VPD. Algumas circunstancias poderdo
ser apresentadas em notas explicativas, ainda que
seus valores ndo sejam relevantes, por exemplo:
= Reducdo ao valor recuperdvel no ativo
imobilizado, bem como as reversdes de tais
reducdes;
=  Baixas de itens do ativo imobilizado;
=  Baixas de investimento;
=  Reestruturagdes das atividades da entidade e
reversdes de quaisquer provisdes para gastos
de reestruturacio;
=  Unidades operacionais descontinuadas;
=  Constitui¢do ou reversdo de provisdes.

05  Demonstracio dos Fluxos de Caixa - Anexo 18 da Lei
n° 4.320/64

k) Quadro Principal

) Quadro de Transferéncias Recebidas e
Concedidas;

m) Quadro de Desembolsos de Pessoal e Demais
Despesas por Fungao;

n) Quadro de Juros e Encargos da Divida e

0) Notas Explicativas a DFC deverd ser
acompanhada de notas explicativas quando os
itens que compdem os fluxos de caixa forem
relevantes. A entidade deve divulgar, juntamente
com comentario da administracio em nota
explicativa, os valores significativos de saldos de
caixa e equivalentes de caixa que nao estejam
disponiveis para uso pela entidade econdmica.
Entre os exemplos estdo saldos de caixa e
equivalentes de caixa em poder de entidade

SECRETARIA GERAL DE CONTROLE EXTERNO

IPC 03 — Encerramento de
Contas Contabeis no
PCASP; e

IPC 04 - Metodologia para
Elaboracio do  Balanco
Patrimonial.

Normas Brasileira de
Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Publico);

Portaria STN/SOF n°
06/2018;

Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Piblico, 8*

Edicdo);

IPC 03 — Encerramento de
Contas Contabeis no
PCASP; e

IPC 05 - Metodologia para
Elaboracido da Demonstragéo
das Variagdes Patrimoniais

Normas Brasileira de
Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Publico);

Portaria STN/SOF n°
06/2018;

Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Piblico, 8
Edicdo); e

IPC 08 - Metodologia para
Elaboracao da Demonstracio
dos Fluxos de Caixa.

PDF

PDF



controlada no qual se apliquem restricdes legais
que impecam o uso geral dos saldos pela
entidade controladora ou outras entidades
controladas, além dos depdsitos de terceiros,
quando classificados como caixa e equivalente
de caixa. Informacdes adicionais podem ser
importantes para que os usudrios entendam a
posicdo financeira e a liquidez da entidade. A
divulgacdo de tais informacdes, juntamente com
as respectivas descrigdes contidas em notas
explicativas, € recomendada e pode incluir:
= o montante de linhas de crédito obtidas,
mas ndo utilizadas, que podem estar
disponiveis para futuras atividades
operacionais e para satisfazer a
compromissos de capital, indicando
restri¢des, se houver, sobre o uso de tais
linhas de crédito; e
= 0 montante e a natureza de saldos de
caixa ndo disponiveis;
= descricdo dos itens incluidos no
conceito de caixa e equivalente de
caixas;
= conciliagio do saldo de caixa e
equivalente de caixas apresentado na
DFC com o valor apresentado no
Balanco  Patrimonial, justificando
eventuais diferengas.
Relatério das atividades desenvolvidas no periodo,
demonstrando os resultados obtidos, comparativamente
aos ultimos trés exercicios, em termos qualitativos e
quantitativos, das agdes planejadas na Lei do Plano
Plurianual, na Lei de Diretrizes Orcamentdrias e na Lei
Orcamentdria Anual, e das acdes efetivamente realizadas;

Artigo 14, inciso II, alinea a,
da Instrucio Normativa n° PDF
013/2004/TCE-RO

Artigo 14, inciso II, alinea b,
7 Qualificag@o do responsédvel (anexo TC-28); da Instrucdo Normativa n° PDF
013/2004/TCE-RO
Relacdo dos restos a pagar, discriminadamente por Poder,

D . ; . Artigo 14, inciso II, alinea c,
Orgao ou Unidade, evidenciando cada credor, a fonte de g

8 . - - da Instrucdo Normativa n° PDF
recursos e destacando a situagdo: se processado ou ndo 013/2004/TCE-RO
(anexos TC-10 A e TC-10 B);
. - L. Artigo 14, inciso II, alinea d,
9 Quadro demonstrativo das alteragdes orcamentarias fe s Nemmsiia o PDF

(anexo TC-18). 013/2004/TCE-RO
Artigo 15, inciso III, do
Regimento Interno

(Resolugdo  Administrativa
n° 005/TCER-96)

Relatério e certificado de auditoria, com o parecer do
dirigente do 6rgdo de controle interno, que consignara

10  qualquer irregularidade ou ilegalidade constatada,
indicando as medidas adotadas para corrigir as faltas
encontradas.

PDF
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APENDICE D - Relatérios e documentos das Contas do Autarquia e

Fundacao
Item Relatorios e Documentos
01  Balanco Orcamentario - Anexo 12 da Lei n° 4.320/64

02

03

a) Quadro Principal;

b) Quadro da Execug@o de Restos a Pagar Nao
Processados;

c) Quadro da Execuc¢do de Restos a Pagar Processados
e Nao Processados Liquidados;

d) Notas Explicativas ao Balango Or¢amentério:

a. o regime orcamentdrio e o critério de
classifica¢do adotados no or¢amento aprovado;

b. o periodo a que se refere o orcamento;

c. as entidades abrangidas;

d. o detalhamento das receitas
intraorcamentdrias, quando relevante;

e. o detalhamento das despesas executadas por tipos
de créditos (inicial, suplementar, especial e
extraordinario);

f. a utilizagdo do superdvit financeiro e da
reabertura de créditos especiais e extraordindrios, bem
como suas influéncias no resultado orcamentario;

g. as atualizacdes monetdrias autorizadas por lei,
efetuadas antes e ap6s a data da publicagdo da LOA, que
compdem a coluna Previsdo Inicial da receita
orcamentdria;

h. o procedimento adotado em relacdo aos restos a
pagar ndo processados liquidados, ou seja, se o ente
transfere o saldo ao final do exercicio para restos a pagar
processados ou se mantém o controle dos restos a pagar
nao processados liquidados separadamente;

i. o detalhamento dos “recursos de exercicios
anteriores” utilizados para financiar as despesas
orcamentdrias do exercicio corrente, destacando-se os
recursos vinculados ao RPPS e outros
com destinagd@o vinculada;

Balanco Financeiro - Anexo 13 da Lei n° 4.320/64
g) Quadro principal; e
h) Notas Explicativas ao Balango Financeiro deverdo
conter a0 menos:
= politica de contabilizacdo das retengoes; e
= qjustes relacionados as retencdes, bem como
outras operagdes que impactem
significativamente o Balango Financeiro.

e despesas

Balanco Patrimonial - Anexo 14 da Lei n°® 4.320/64

p) Quadro Principal;

q) Quadro dos Ativos
Permanentes;

r) Quadro das Contas de Compensacao;

s) Quadro do Superavit/Déficit Financeiro;

t) Notas Explicativas ao Balanco Patrimonial, em

e Passivos Financeiros e

SECRETARIA GERAL DE CONTROLE EXTERNO

Critério

Normas Brasileira de
Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Publico);

Portaria STN/SOF n°
06/2018;

Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico, 8
Edi¢do); e

IPC 07 - Metodologia para
Elaboracio do  Balango
Orgamentario.

Normas Brasileira de
Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Piblico);

Portaria STN/SOF n°
06/2018;

Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico, 8
Edicdo); e
IPC 06 - Metodologia para
Elaboracdio do  Balanco
Financeiro.

Normas Brasileira de
Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Publico);

Portaria STN/SOF n°
06/2018;

Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade

Formato
PDF

PDF

PDF



funcdo da dimensdo e da natureza dos valores
envolvidos nos ativos e passivos, recomenda-se o
detalhamento das seguintes contas:

Créditos a Curto Prazo e a Longo Prazo, em
especial, a divida ativa evidenciando no minimo:
a composicdo da divida por exercicio
financeiro; demonstracdo dos valores inscritos
no exercicio a titulo de principal, multas, juros e
correcdo monetdria; e bem como os valores
arrecadados e cancelados no exercicio;
Imobilizado;

Intangivel;

Obrigacoes Trabalhistas, Previdencidrias e
Assistenciais a Curto Prazo e a Longo Prazo;
Provisées a Curto Prazo e a Longo Prazo;

Politicas de depreciacdo, amortizacdo e
exaustdo e demais politicas  contdbeis
relevantes; e
Demais  elementos  patrimoniais,  quando
relevantes.

04 Demonstracao das Variacoes Patrimoniais - Anexo 15

da Lei n° 4.320/64

g) Quadro principal; e

h) Notas Explicativas a DVP deverd ser acompanhada
de notas explicativas, divulgando separadamente a
natureza e valores dos itens relevantes que compdem
as VPA e as VPD. Algumas circunstancias poderdo
ser apresentadas em notas explicativas, ainda que
seus valores ndo sejam relevantes, por exemplo:

= Reducdo ao valor recuperdvel no ativo
imobilizado, bem como as reversoes de tais
reducdes;

=  Baixas de itens do ativo imobilizado;

= Baixas de investimento;

= Reestruturagdes das atividades da entidade e
reversdes de quaisquer provisdes para gastos
de reestruturacio;

=  Unidades operacionais descontinuadas;

=  Constituicdo ou reversdo de provisdes.

05  Demonstracido dos Fluxos de Caixa - Anexo 18 da Lei

n° 4.320/64

p) Quadro Principal

q) Quadro de Transferéncias Recebidas e
Concedidas;

r) Quadro de Desembolsos de Pessoal e Demais
Despesas por Fungao;

s) Quadro de Juros e Encargos da Divida e

t) Notas Explicativas a DFC devera ser

SECRETARIA GERAL DE CONTROLE EXTERNO

acompanhada de notas explicativas quando os
itens que compdem os fluxos de caixa forem
relevantes. A entidade deve divulgar, juntamente
com comentario da administracio em nota
explicativa, os valores significativos de saldos de
caixa e equivalentes de caixa que nao estejam
disponiveis para uso pela entidade econdmica.

Aplicada ao Setor Publico, 8

Edicao);

IPC 03 — Encerramento de
Contas Contabeis no
PCASP; e

IPC 04 - Metodologia para

Elaboracio do  Balango
Patrimonial.
Normas Brasileira de

Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Publico);

Portaria STN/SOF n°
06/2018,;

Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico, 8
Edigdo);

IPC 03 — Encerramento de
Contas Contabeis no
PCASP; e

IPC 05 - Metodologia para
Elaboracdo da Demonstracio
das Varia¢des Patrimoniais

Normas Brasileira de
Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Publico);

Portaria STN/SOF n°
06/2018;

Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade

Aplicada ao Setor Publico, 8
Edicdo); e

IPC 08 - Metodologia para
Elaboracao da Demonstra¢ao
dos Fluxos de Caixa.

PDF

PDF



10

11

12

13
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Entre os exemplos estdo saldos de caixa e
equivalentes de caixa em poder de entidade
controlada no qual se apliquem restricdes legais
que impecam o uso geral dos saldos pela
entidade controladora ou outras entidades
controladas, além dos depdsitos de terceiros,
quando classificados como caixa e equivalente
de caixa. Informacdes adicionais podem ser
importantes para que os usudrios entendam a
posicao financeira e a liquidez da entidade. A
divulgacdo de tais informagdes, juntamente com
as respectivas descrigdes contidas em notas

explicativas, € recomendada e pode incluir:
= o montante de linhas de crédito obtidas,
mas ndo utilizadas, que podem estar

disponiveis para futuras atividades
operacionais e para satisfazer a
compromissos de capital, indicando

restri¢des, se houver, sobre o uso de tais
linhas de crédito; e
= 0 montante e a natureza de saldos de
caixa nao disponiveis;
= descricdo dos itens incluidos no
conceito de caixa e equivalente de
caixas;
= conciliagio do saldo de caixa e
equivalente de caixas apresentado na
DFC com o valor apresentado no
Balanco  Patrimonial, justificando
eventuais diferencas.
Relatério sobre as atividades desenvolvidas no periodo,
no qual deverd ser incluido exame comparativo em
relacdo aos ultimos trés exercicios, em termos qualitativos
e quantitativos, das agdes planejadas na Lei do Plano
Plurianual, na de Lei de Diretrizes Or¢camentarias e na Lei
Orcamentdria Anual, e das acdes efetivamente realizadas;

Qualificag@o do responsédvel (anexo TC-28);

Prova de publicagdo dos balangos em Didrio Oficial ou
em jornal de grande
circulagdo no Municipio;

Prova da publicacdo em Didrio Oficial da relagdo nominal

dos servidores ativos e inativos ao final do exercicio;

Relagdo dos restos a pagar, discriminadamente por Poder,
Orgﬁo ou Unidade, evidenciando cada credor, a fonte de
recursos e destacando a situagdo: se processado ou ndo
(anexos TC-10 A e TC-10 B);

Inventario do estoque em almoxarifado (anexo TC-13)

Inventario fisico-financeiro dos bens modveis (anexo TC-
15)

inventdrio fisico-financeiro dos bens iméveis (anexo TC-
16);

Artigo 15, inciso III, alinea
a, da Instru¢do Normativa n°
013/2004/TCE-RO

Artigo 15, inciso III, alinea
b, da Instrucdo Normativa n°
013/2004/TCE-RO
Artigo 15, inciso III, alinea
¢, da Instrugdo Normativa n°
013/2004/TCE-RO
Artigo 15, inciso III, alinea
d, da Instru¢do Normativa n°
013/2004/TCE-RO

Artigo 15, inciso III, alinea
e, da Instrugdo Normativa n°
013/2004/TCE-RO

Artigo 15, inciso III, alinea f,
da Instrucdo Normativa n°
013/2004/TCE-RO

Artigo 15, inciso III, alinea
g, da Instru¢do Normativa n°
013/2004/TCE-RO

Artigo 15, inciso III, alinea
h, da Instru¢do Normativa n°

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF



14

15

16

17

18
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Quadro demonstrativo das
(anexo TC-18);

alteragdes orcamentdrias

Demonstrativo sintético das contas componentes do ativo
permanente (anexo TC23)

Relacdo dos devedores inscritos na divida ativa;

Demonstrativo das obras realizadas ndo incorporaveis ao
patrimonio (anexo TC-25)

Relatério e certificado de auditoria, com o parecer do
dirigente do 6rgdo de controle interno, que consignard
qualquer irregularidade ou ilegalidade constatada,
indicando as medidas adotadas para corrigir as faltas
encontradas

013/2004/TCE-RO

Artigo 15, inciso III, alinea i,
da Instrucio Normativa n°
013/2004/TCE-RO

Artigo 15, inciso III, alinea 1,
da Instrucio Normativa n°
013/2004/TCE-RO

Artigo 15, inciso III, alinea
m, da Instrucio Normativa
n° 013/2004/TCE-RO

Artigo 15, inciso III, alinea
0, da Instru¢do Normativa n°
013/2004/TCE-RO

Artigo 15, inciso I, do
Regimento Interno
(Resolu¢do  Administrativa
n° 005/TCER-96)

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF



APENDICE E - Relatérios e documentos das Contas do Empresa Publica,

Sociedade de Economia Mista e Consodrcio

Relatorios e Documentos

Critério

Formato

10

Relatério sobre as atividades realizadas no periodo, no
qual deverd ser incluido exame comparativo em relagdo
aos ultimos trés exercicios, em termos qualitativos e
quantitativos, das acdes planejadas e das efetivamente
desenvolvidas;

Qualificagdo dos membros da diretoria e do conselho
fiscal (anexo TC-28);

Demonstracdes financeiras, na forma estabelecida na Lei
Federal n° 6.404/76,
acompanhadas de prova de sua publicag@o;

Pronunciamento do conselho de administragdo ou 6rgdo
equivalente, se existir;

Parecer do conselho fiscal;

Cépia da ata da assembleia geral ou de reunido de 6rgio
equivalente, relativa a apreciacdo das Contas;

Copia de relatérios de inspecdo e auditoria realizadas na
entidade pelo controle interno ou por auditoria
independente;
Cépia de relatérios de inspecdo e auditoria realizadas na
entidade pelo controle interno ou por auditoria
independente;

Relacdo do pessoal existente em 31/12 (anexo TC-07).

Relatério e certificado de auditoria, com o parecer do
dirigente do 6rgdo de controle interno, que consignara
qualquer irregularidade ou ilegalidade constatada,
indicando as medidas adotadas para corrigir as faltas
encontradas
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Artigo 16, inciso III, alinea
a, da Instru¢do Normativa n°
013/2004/TCE-RO

Artigo 16, inciso III, alinea
b, da Instru¢do Normativa n°
013/2004/TCE-RO
Artigo 16, inciso III, alinea
¢, da Instru¢do Normativa n°
013/2004/TCE-RO
Artigo 16, inciso III, alinea
d, da Instru¢do Normativa n°
013/2004/TCE-RO
Artigo 16, inciso III, alinea
e, da Instrugdo Normativa n°
013/2004/TCE-RO
Artigo 16, inciso III, alinea
e, da Instrugdo Normativa n°
013/2004/TCE-RO
Artigo 16, inciso III, alinea f,
da Instrucio Normativa n°
013/2004/TCE-RO
Artigo 16, inciso III, alinea
g, da Instrucdo Normativa n°
013/2004/TCE-RO
Artigo 15, inciso III, alinea
h, da Instrucdo Normativa n°
013/2004/TCE-RO

Artigo 15, inciso III, do
Regimento Interno

(Resolugdo  Administrativa
n° 005/TCER-96)

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
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