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INTRODUCAO

O presente manual tem por objetivo orientar os responsaveis pela elaboracdo dos relatorios e
documentos das prestacOes de contas da administracdo estadual e municipal exigidos pelas
Instrugcdes Normativas n. 013/2004/TCE-RO e n. 065/2019/TCE-RO. Trata-se dos requisitos,
composicdo e estrutura dos documentos que compdem a prestacdo de contas, além da
apresentacdo da plataforma de recepcéo (SIGAP — Corporativo — Recepc¢édo de Dados), sistema

desenvolvido por este Tribunal para transmissao dos arquivos em formato eletrénico.

A manifestacdo sobre as prestacdes de contas anuais dos administradores publicos representa
uma das mais nobres funcgdes desempenhadas pelos tribunais de contas e tem sido aprimorada
pela Secretaria Geral de Controle Externo (SGCE) desde a anélise das prestacdes de contas do
exercicio financeiro de 2015. Esse aprimoramento é refletido pela modernizacdo da
metodologia de analise e pela forma de comunicacdo dos trabalhos, buscando aderéncia as
Normas Internacionais de Entidades Fiscalizadoras Superiores (ISSAI) editadas pela
International Organization of Supreme Audit Institutions (INTOSAI).

Um dos principais efeitos desta mudanca foi a instituicdo, nas etapas de analise, do exame
prévio dos relatérios e documentos encaminhados nas prestacfes de contas, 0 que permitiu a
equipe técnica uma avaliacdo dos requisitos para a recep¢do das prestacdes de contas. 1SS0

proporcionou maior celeridade na manifestacdo do Tribunal.

Como consequéncia das mudancas surge a necessidade de orientacao aos responsaveis técnicos
pela elaboracdo da prestacdo de contas. Isso repercute na melhoria da qualidade das
informacdes encaminhadas e na reducgé@o da incidéncia de recusas e diligéncias na instrugcdo

preliminar.

Nesse contexto, 0 Manual de Orientacédo das PrestacGes de Contas da Administracao Estadual
e Municipal (22 Edicdo) apresenta os relatorios e documentos exigidos para o exercicio de 2020
e respectivos requisitos (estrutura e conteudo) e, ainda, as orientacfes sobre a forma de

transmissdo da prestacéo de contas.

Em relacéo a prestacdo de contas do chefe do Executivo, destaca-se as alteracdes nos relatorios
e documentos exigidos em relacdo ao exercicio anterior, em funcdo da atualizacdo promovida
pela Instrucdo Normativa 065/2019/TCE-RO.
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Quanto a operacionalizacdo do sistema, todo o processo foi mantido, sendo atualizado apenas

a relacdo de documentos.

Espera-se, portanto, que esse manual possa ser Util como instrumento de orientagdo, consulta e
guia sobre elaboracgéo e transmisséo dos documentos, aos profissionais e agentes que trabalham
com a prestacdo de contas, seja o responsavel pela administracdo, o Orgao central de

contabilidade, controle interno, sejam 0s demais técnicos e autoridades envolvidas.

O manual esté estruturado em dois capitulos: o primeiro com o titulo “Elaborando as contas” e

o segundo “Transmitindo as Contas”.

O capitulo 1 orienta a elaboracdo dos relatorios e documentos exigidos, quanto aos requisitos
minimos, composi¢do e estrutura. Esta estruturado em trés secdes: a primeira destaca 0s
aspectos gerais da prestacdo de contas anual e responsabilidade pelas contas; a segunda se¢édo
apresenta diretrizes gerais para elaboracdo da prestacdo de contas do chefe do executivo; a
terceira e Ultima secdo aborda os principais relatdrios das prestacdes de contas dos
administradores, destacando aqueles que, pelo histérico, tém sido objeto de desconformidade,

apresentando os critérios e referéncias para elaboracao de cada documento.

Ja o capitulo 2 tem como finalidade a apresentacdo das funcionalidades do sistema de
transmissdo dos arquivos, desde 0s requisitos minimos para o equipamento que sera utilizado,
0 passo-a-passo das etapas de transmissao, até o recebimento do recibo definitivo da entrega da

prestacdo de contas dentro da plataforma.

A transmissdo das contas em formato eletronico faz parte do projeto de modernizacdo do
processo de accountability. Permite maior eficiéncia e reducdo de custos para a administracdo
Publica com as prestacdes de contas e atende as estratégias do Tribunal de Contas do Estado

para modernizagédo da gestdo e eficiéncia da administracéo.
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1. ELABORANDO AS CONTAS

Este capitulo visa orientar a administracdo estadual e municipal, em especial, os técnicos
responsaveis pela elaboracao dos relatérios e documentos das prestacdes de contas, quanto aos

requisitos minimos, composicao e estrutura das informacdes a serem transmitidas.

Também visa mitigar o risco de ocorréncia de erros e auséncia de atendimento minimo dos
requisitos dos documentos que devem compor a remessa das contas, contribuindo, desta forma,

com a reducdo dos custos com a realizacao de diligéncias e o tempo de apreciagéo do processo.

O capitulo esta estruturado em duas secGes: a primeira com as diretrizes gerais para elaboracao
e responsabilidades; a segunda, com breves comentarios acerca dos principais relatérios, em
particular, aqueles que pelo histérico das analises, apresentam maior incidéncia de
desconformidades ou que ndo atendem aos requisitos preestabelecidos pelas instrucoes

normativas e demais normas de contabilidade do setor publico.

A relacdo dos relatorios e documentos a serem encaminhados na prestacédo de contas anual para
cada tipo de entidade da administracdo municipal encontra-se apenso a este manual. A relacéo
foi elaborada de acordo com as orientacgdes das Instru¢cdes Normativas n° 013/TCE-RO-2004 e
065/2019/TCE-RO e encontram-se organizadas neste manual da seguinte forma:

a) Contas do chefe do Executivo estadual — Apéndice A

b) Contas do chefe do Executivo municipal — Apéndice B

C) Contas das unidades da administracdo direta estadual — Apéndice C
d) Contas das autarquias e as fundacdes estaduais — Apéndice D

e) Contas das empresas publicas e sociedades de economia mista da administracao

estadual — Apéndice E
f) Contas do regime préprio de previdéncia social do estado — Apéndice F
9) Contas das camaras municipais — Apéndice G
h) Contas dos fundos municipais — Apéndice H
i) Contas das autarquias e fundacdes municipais — Apéndice |

) Contas das empresas publicas, sociedades de economia mista e consorcios

municipais — Apéndice J
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Destaca-se, quanto a prestacdo de contas do chefe do Executivo estadual e municipal (apéndice
A e B) que elas tratam de informacgdes consolidadas sobre os resultados das politicas publicas
conduzidas pelo chefe do Poder Executivo, cujo julgamento compete ao Poder Legislativo,

mediante o auxilio técnico deste Tribunal expresso por meio de parecer préevio.

Desta forma, todos os relatorios, sem excecdo, a serem transmitidos nessas contas devem tratar
dos resultados consolidados, ou seja, devem conter os resultados de todas as unidades contabeis
descentralizadas (Executivo, Legislativo, institutos de previdéncia, autarquias, empresas
publicas, fundos, fundaces e outros).

Por ultimo, ressalta-se a importancia da consisténcia desses relatorios a serem transmitidos com
as informacg6es encaminhadas ao longo do exercicio financeiro, a exemplo das informacdes
transmitidas por meio do SIGAP — Contabil e Gestéo fiscal, os processos de acompanhamento
da educacdo e saude. As informacGes contidas nestes processos subsidiam a apreciacdo das

contas.

1.1. Aspectos gerais da elaboracéo e responsabilidade pela PCA

As entidades do setor publico devem prestar contas aqueles que proveem 0s seus recursos, bem
como aqueles que dependam deles para que 0s servicos sejam prestados durante determinado
exercicio ou em longo prazo. O atendimento das obrigacdes relacionadas a prestacao de contas
e responsabilizagédo (accountability) requer o fornecimento de informagdes sobre a gestdo dos
recursos da entidade confiados com a finalidade de prestacdo de servigos aos cidadaos e aos
outros individuos, bem como a sua adequacéo a legislacao, regulamentacao ou outra norma que

disponha sobre a prestagdo dos servicos e outras operagdes?.

A prestacdo de contas anual da entidade € institucional, ou seja, os resultados a serem
demonstrados/evidenciados sdo os resultados da organizacdo no periodo, resumidos nos
relatorios da administracéo e financeiros (contabeis). Como consequéncia, a responsabilidade

pela elaboracdo e encaminhamento da prestacéo de contas é do dirigente maximo da entidade.

! Item 2.8 da NBC TSP Estrutura Conceitual. Disponivel em: https://cfc.org.br/tecnica/normas-brasileiras-de-

contabilidade/nbc-tsp-do-setor-publico/.
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As consequéncias da analise dos resultados evidenciados na prestacdo de contas anual podem
ensejar a responsabilizacdo do administrador do exercicio que se referem a prestacéo de contas.
Isso em razdo da conduta comissiva ou omissiva que tenha dado causa a eventuais
desconformidades nos resultados apresentados pela entidade. Ou seja, ao gestor que encaminha
a prestacdo de contas sdo atribuidas as responsabilidades apenas pelo dever de prestacdo de
contas da entidade, realizando todos o0s ajuste necessarios para evidenciar a adequada prestacédo
de contas e de promover eventuais responsabilidades daqueles que derem causa a prejuizo ao

erario.

A transmissao/envio ao Tribunal das informacdes relativas as contas do chefe do Executivo néo
substitui, nem retira, a obrigatoriedade de a administracdo entregar a prestacdo de contas ao
Legislativo, por for¢a da Constituicdo estadual, leis organicas e artigo 49 do Regimento Interno
desta Corte de Contas.

Para fins de atendimento dos preceitos constitucionais e contagem do prazo de manifestacdo
desta Corte, 0 processo de julgamento das contas inicia com a entrega da prestacdo de contas
ao Legislativo, o qual devera comunicar o seu recebimento ao Tribunal de Contas por meio de
oficio. O prazo para a manifestagcdo da Corte é contado a partir da entrada da comunicacao ao

Tribunal.

1.2. Prestacdo de contas do chefe do Poder Executivo (contas de governo)

A prestacdo de contas do exercicio de 2020 é o primeiro exercicio de vigéncia da Instrucao
Normativa n°. 065/2019/TCE-RO, que estabelece normas de organizacdo e apresentacdo da
prestacao de contas do chefe do Poder Executivo e das pecas complementares que constituirdo
esse processo, para apreciacao do Tribunal de Contas do Estado, mediante parecer prévio, nos

termos dos artigos 49, I, da Constituicdo estadual e 31, 8 2°, 71, I, e 75 da Constitui¢ao federal.

Todas as diretrizes apresentadas neste manual para as contas do chefe do Poder Executivo sdo
decorrentes da interpretacdo desta nova regulamentacao e jurisprudéncia do Tribunal. Além
destas, sdo referéncias normativas para elaboracdo dos relatérios deste exercicio: as Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBASP); o Manual de Contabilidade
Aplicado ao Setor Publico — 82 edicdo; e Manual de Demonstrativos Fiscais — 102 edicao.
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As contas do chefe do Poder Executivo consistirdo no balanco geral e no relatério do érgédo
central do sistema de controle interno acerca da execugdo dos orcamentos de que trata o § 5° do
art. 165, da Constituicao federal (artigo 4° da IN 65/2019/TCE-RO).

Ao fim de cada exercicio financeiro, o 6rgdo central do sistema de contabilidade devera
elaborar, com base na escrituracdo e consolidacdo das contas publicas, o balango geral. Este
balanco deve gerar informacdo Util para subsidiar a tomada de decisdo e a prestacao de contas
e responsabilizacdo (accountability) quanto aos recursos que foram confiados ao chefe do Poder

Executivo.

O 6rgdo central do sistema de controle interno, incumbido da orientacdo normativa e da
supervisdo técnica dos 6érgdos que compdem o sistema, deverd elaborar o relatério que

acompanha a prestacdo de contas do chefe do Poder Executivo.

1.2.1. Balanco Geral

O Balanco Geral é constituido pelas demonstracdes contabeis de propdsito geral (doravante
referidas como demonstracdes contabeis ou financeiras), que sdo a representacdo da situacao
patrimonial e do desempenho da entidade. A finalidade das demonstracGes contabeis é
proporcionar informagao sobre a situagdo patrimonial, o desempenho e os fluxos de caixa da
entidade que seja Util a grande nimero de usuarios em suas avaliacdes e tomada de decisdes

sobre a alocacdo de recursos (art. 5°, da IN n°® 065/2019).

O Balango Geral compreende as seguintes demonstragdes contéabeis (art. 5°, IN 65/2019):
i. balanco patrimonial;

ii. balanco orcamentério;
iii. balanco financeiro;
iv. demonstracdo das variagdes patrimoniais;
v. demonstracdo do fluxo de caixa;
vi. demonstrativo do desempenho da arrecadacéo;

vii. demonstrativo da disponibilidade de caixa e dos restos a pagar;

viii. demonstrativo dos recursos a liberar por transferéncia voluntaria, cujas despesas ja

foram empenhadas;

iX. demonstrativo sobre operacdes de crédito, avais e garantias;

X. demonstrativo dos beneficios tributarios, financeiros e crediticios;
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xi. demonstrativo do resultado da avaliacdo atuarial do regime proprio de previdéncia
social na data de encerramento balanco;

xii. demonstrativo dos recursos aplicados na manutencdo e desenvolvimento do ensino
publico no exercicio;

xiii. demonstrativo das despesas custeadas com recursos do Fundeb, conforme o disposto no
art. 60, inciso Xll, do ADCT da Constituicdo federal c/c arts. 21 e 22 da Lei
11.494/2007;

xiv. demonstrativo dos recursos aplicados em acdes e servigos publicos de salde, em
cumprimento ao disposto na Lei Complementar n°® 141/2012 c/c o art. 198 da
Constituicdo federal; e

XV. notas explicativas, as quais sdo parte integrante das demonstracdes contébeis.

A escrituracdo das contas publicas deve ser mantida em registros permanentes, com observancia
aos preceitos do direito financeiro e em especial das normas de escrituracdo das contas publicas

estabelecidas pela Lei Complementar 101/2000.

As demonstracdes contébeis e fiscais seguirdo os padroes estabelecidos pela Secretaria do
Tesouro Nacional definidos no Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico e no

Manual de Demonstrativos Fiscais, no que couber.

As demonstragdes contabeis observardo, ainda, as normas tecnicas expedidas pelo Conselho
Federal de Contabilidade.

Os relatérios contabeis e fiscais devem conter a identificagcdo da entidade do setor publico, e
serem assinados pela autoridade responsavel (governador e prefeito na data da apresentacédo da

prestacdo de contas) e pelo responsavel técnico pela elaboracdo (profissional contabil).

O chefe do Executivo (governador e prefeitos) na data da apresentacdo da prestacdo de contas
é o responsavel pelas informacdes divulgadas e pelo sistema de controle interno da entidade.
Ou seja, é o responsavel pela representacdo fidedigna dos resultados no Balanco Geral e por
todos os controles internos da organizagdo para adequada prestacdo de contas e

responsabilizagdo no ambito da entidade.

Em decorréncia do disposto na Resolugdo CFC n° 560/83, a qual disciplina o artigo 25 do

Decreto-lei n°® 9.295/1946, que trata sobre as prerrogativas profissionais dos contabilistas, 0s
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demonstrativos contabeis deverdo ser elaborados por contabilista, o qual devera apor sua

assinatura, categoria profissional e niamero de registro no CRC respectivo.

A responsabilidade do profissional contabil neste processo € exclusivamente funcional, atuando
sob a delegacdo do dirigente maximo da organizacdo. Eventuais responsabilidades praticadas

pelo profissional contabil devem ser promovidas pela administracao da entidade.

1.2.1.1. Demonstrac¢des contabeis

As demonstracdes contabeis devem ser elaboradas de acordo com os padrdes estabelecidos pelo
MCASP, NBC TSP 11 - Apresentacdo das Demonstracdes Contabeis, NBC TSP 12 —
Demonstragdo dos Fluxos de Caixa, NBC TSP 13 — Apresentacdo de Informacdo Orgamentéria
nas Demonstragdes Contabeis, além da legislacdo aplicavel, destacando-se a Lei n° 4.320/1964
e a Lei Complementar 101/2000.

Segundo o0 MCASP (pag. 407, 82 edicdo), compdem o conjunto de DemonstracGes Contabeis
Aplicadas ao Setor Publico (DCASP):

a. Balanco Patrimonial;

b. Demonstracdo das Variacdes Patrimoniais;

c. Demonstracdo das Mutagdes do Patriménio Liquido;

d. Demonstracdo dos Fluxos de Caixa;

e. Balanco Orcamentario;

f. Balanco Financeiro;

g. Notas explicativas, compreendendo a descri¢cdo sucinta das principais politicas
contébeis e outras informacdes elucidativas; e

h. Informagéo comparativa com o periodo anterior.

Estes demonstrativos serdo encaminhados em arquivos individualizados na prestacdo de contas,
por meio do SIGAP, exceto o item “c” (demonstragao facultativa?), e o item “h” (as informacoes

ja compbem os demonstrativos).

2 ADMPL é obrigatdria para as empresas estatais dependentes constituidas sob a forma de sociedades anénimas

e facultativa para os demais 6rgéos e entidades dos entes da Federagdo (MCASP, 82 edicdo, pag. 462).
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Destaque para a mudanca neste exercicio da forma de transmissdo das notas explicativas, que
sera encaminhada em um arquivo individual nesta prestacdo de contas, diferente dos anos

anteriores em que essas notas faziam parte do arquivo de cada demonstrativo.

1.2.1.2. Demonstrativo do desempenho da arrecadacao

O demonstrativo tem como objetivo a apresentacdo do desempenho da arrecadacdo em relacao
a previsao da arrecadacdo, destacando as providéncias adotadas no ambito da fiscalizacdo das
receitas e combate a sonegacdo, as acBes de recuperacdo de créditos nas instancias
administrativa e judicial, bem como as demais medidas para incremento das receitas tributarias

e de contribuicdes.

Segundo o Anexo | da IN n° 65/2019, o relatério sobre o desempenho da arrecadacdo devera

conter, no minimo:

I Informac6es sobre o desempenho da arrecadagdo em relacdo a previsao, destacando
as providéncias adotadas no ambito da fiscalizacdo das receitas e combate a
sonegacdo, as acdes de recuperacdo de créditos nas instancias administrativa e
judicial, bem como as demais medidas para incremento das receitas tributarias e de

contribuicoes;

ii. Arrecadacdo realizada, por natureza da receita, indicando a respectiva destinacédo
dos valores para as fontes orcamentarias, bem como a variagdo do montante
arrecadado com relacdo ao exercicio anterior, explicando o motivo das variacoes

nominais superiores a 10%, especialmente com relagéo as receitas de capital,

iii. Analise da divida ativa, abordando, entre outros, 0s seguintes aspectos: a) valores
arrecadados e montante de créditos em estoque da Divida Ativa, sob a administracéo
da Procuradoria-Geral, no exercicio a que se refere as Contas e no exercicio anterior,
explicitando as variacdes ocorridas, para cada item, entre os dois exercicios, bem
como as medidas adotadas para melhoria da sistematica de recuperacao dos créditos;
e b) valores arrecadados e montante de créditos em estoque da Divida Ativa das
Fundagdes e Autarquias do Poder Executivo, sob a administragdo da Procuradoria-
Geral, no exercicio a que se refere as Contas e no exercicio anterior, incluindo as
parcelas referentes ao RPPS que, porventura, tenham permanecido sob a

administracdo daquela autarquia, explicitando as variagdes ocorridas, para cada
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item, entre os dois exercicios, bem como as medidas adotadas para melhoria da

sistematica de recuperacado de créditos das Fundacgfes e Autarquias.

v, Anélise dos programas de parcelamentos, abordando, entre outros, os seguintes
aspectos: a) demonstracdo dos valores arrecadados e do montante de créditos em
estoque relativos a cada programa de Parcelamento (Convencional, Refis, e outros),
no exercicio de referéncia das Contas e no anterior, indicando a fundamentacéo legal
e a origem dos créditos parcelados sob administracdo da Secretaria da Fazenda,
explicitando as variagdes ocorridas, para cada item, entre os dois exercicios, bem
como as medidas adotadas para melhora na sistematica de recuperacao de créditos
administrados pela Fazenda, com vistas ao atendimento do art. 58 da Lei
Complementar 101/2000; b) demonstracdo dos valores arrecadados e do montante
de créditos em estoque relativos a cada programa de Parcelamento (Convencional,
Refis, e outros), no exercicio de referéncia das Contas e no anterior, sob
administracdo da Procuradoria-Geral, explicitando as varia¢des ocorridas, para cada
item, entre os dois exercicios, bem como as medidas adotadas para melhoria na
sistematica de recuperacédo de créditos administrados pela Procuradoria-Geral, com
vistas ao atendimento do art. 58 da Lei Complementar 101/2000; e ¢) demonstrativo
dos valores acumulados da arrecadacdo dos parcelamentos pela Secretaria da
Fazenda, nas contas contabeis, ainda ndo classificados por espécie tributéaria, em

cada exercicio nos ultimos quatros anos.

1.2.1.3. Demonstrativo da disponibilidade de caixa e dos restos a pagar

Este demonstrativo tem como objetivo demonstrar a disponibilidade de caixa e dos restos a
pagar, segregado por poder e 6rgdo autdbnomo, por fonte e destinacdo de recursos, tendo em
vista o disposto no art. 50, I, da Lei Complementar 101/2000.

Este demonstrativo é parte integrante do Relatorio de Gestdo Fiscal e visa dar transparéncia ao
equilibrio entre a geragdo de obrigacdes de despesa e a disponibilidade de caixa, bem como ao
equilibrio entre a inscricdo em restos a pagar ndo processados e a disponibilidade de caixa.
Diferente do demonstrativo apresentado no RGF, este demonstrativo devera ser demonstrado
consolidado, contendo todas as fontes de recursos que compdem a entidade (poderes e 6rgados)

no nivel mais analitico.
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O contetido do demonstrativo e diretrizes para sua elaboracao serdo aquelas estabelecidas pelo

Manual de Demonstrativos Fiscais (10° edicéo).

O demonstrativo apresentara informacdes sobre a disponibilidade de caixa bruta, as obrigaces
financeiras e a disponibilidade de caixa liquida para cada recurso vinculado, bem como para 0s
ndo vinculados. Além disso, evidenciara a inscricdo em Restos a Pagar das despesas:

a) liguidadas e ndo pagas;

b) empenhadas e ndo liquidadas;

¢) ndo inscritas por falta de disponibilidade de caixa e cujos empenhos foram cancelados.

Os saldos de restos a pagar de exercicios anteriores também constardo no demonstrativo.

1.2.1.4. Demonstrativo dos recursos a liberar por transferéncia voluntaria,

cujas despesas ja foram empenhadas

O demonstrativo tem por finalidade demonstrar a existéncia de ajustes (convénios ou
instrumentos congéneres), cujos objetos/ajuste obriga 0 municipio a empenhar a totalidade das
despesas, sendo possivel causa de desequilibrio financeiro. Inclui-se entre os tipos de ajustes

para fins dessa demonstracdo as operac¢des de créditos e termos de repasse.

O Anexo 11l da IN n° 65/2019 define as seguintes informacgdes que deverdo ser apresentadas
neste demonstrativo: identificacdo; tipo de ajuste; objeto resumido; fonte de recurso; processo;

valor total; valor repassado; valor empenhado; déficit no exercicio.

Exemplo:
DEMONSTRATIVOS DOS RECURSOS A LIBERAR POR TRANSFERENCIA VOLUNTARIAS CUJAS DESPESAS JA FORAM EMPENHADAS
Identificacd Orgéo Fonte Processo Valor do Valor Valor Déficit no
o] Tipo de Ajuste Concedente Objeto Resumido Regl?rso Administrativo Ajuste repassado | Empenhado | Exercicio
1234/20xx Convénio FNDE/MEC CO”StrUQE‘ES‘EZESChE/ Pré | 010835 1234/2018 50.000,00 | 50.000,00 |  50.000,00 | 50.000,00
1234/20xx PAC II MS Saneamento 0.1.08.37 123412018 10.000,00 | 10.000,00 10.000,00 | 10.000,00
1234/20xx C[’r';g;;;’ede MS Saneamento 0.1.08.37 1234/2018 10.000,00 | 10.000,00 |  10.000,00 | 10.000,00
LEGENDA

Identificagdo NUmero e ano do ajuste (convénio/contrato/termo de repasse/etc.) ou outro elemento de identificago.

Tipo de Ajuste Natureza do ajuste, por exemplo Conveénio; Operagao de Crédito; Termo de Repasse; etc..

Orgéo Concedente Nome do 6rgéo que realizou o ajuste com o Municipio. Por exemplo Ministério da Sadde; Secretaria de

Educacdo SEDUC -Governo do Estado de Rond6nia; etc..
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Descrigdo resumida do objeto do ajuste. Por exemplo construcéo do hospital xxx; Prestacdo do servico de

Objeto Resumido .
transporte escolar; etc..

Deve ser informado o cédigo da fonte de recurso, de acordo com a tabela de codigo disponibilizada pelo
Fonte de Recurso manual técnico do SIGAP para o Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa e Resto a Pagar — Anexo 5 do
RGF.

Processo Administrativo O ndmero do processo administrativo mantido pelo ente para execugéo do objeto.

Correspondente ao valor total que o ente ird receber devido a pactuacgéo do ajuste, seja convénio, operagéo de

Valor do Ajuste crédito, etc.

Valor repassado Corresponde aos valores que ja foram recebidos do saldo total ajustado.

Corresponde ao total de despesas empenhadas relativo ao objeto do ajuste. O valor empenhado deve ser
Valor Empenhado liquido do saldo da contrapartida, quando houver, ou seja, deve ser informado o total empenhado naquele
objeto capaz de gerar déficit no exercicio em razéo da pendencia de repasse ou recebimento financeiro.

Corresponde a diferenca entre as despesas empenhadas e os valores ja recebidos e que impactem diretamente
o resultado financeiro do exercicio, isto, o ente empenhou, por obrigacéo contratual ou legal o total do objeto
a ser executado, porém néo recebeu os repasses financeiros acordados, ocasionando eventual déficit
financeiro.

Déficit no Exercicio

1.2.1.5. Demonstrativo sobre operacdes de crédito, avais e garantias

O demonstrativo tem por finalidade demonstrar operacfes de crédito, avais e garantias
realizadas pela entidade. O Anexo IV da IN n° 65/2019 define as seguintes informagdes que

deverdo ser apresentadas neste demonstrativo:

Exemplo:
DEMONSTRATIVO SOBRE OPERACOES DE CREDITO, AVAIS E GARANTIAS
Processo Unidade Valor Valor Data da Valor da
Contrato N° | Concedente - Objeto Lei n® Decreto n® h Contra Prazo h 5 . =
[\ Orgamentaria Liberado Partida liberagdo | Liberagdo

1.2.1.6. Demonstrativo dos beneficios tributarios, financeiros e crediticios

Este demonstrativo tem por finalidade dar transparéncia aos beneficios tributarios, financeiros
e crediticios concedidos pela entidade, demonstrando seu impacto por regido, tributo e setor
beneficiado, tendo em vista o disposto no art. 165, 8 6°, da Constituicao federal, especificando,

no minimo:

a) Relacdo das renuncias de receitas tributarias e previdenciarias vigentes nos ultimos
quatro exercicios, incluindo o exercicio de referéncia das contas, acompanhada dos

valores estimados ou projetados, se houver;

b) Relacéo de renuncias de receitas tributarias e previdenciarias instituidas no exercicio de

referéncia, informando os instrumentos utilizados para sua instituicdo, em atencdo ao
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art. 150, 8 6°, da Constituicdo federal, bem como o cumprimento dos requisitos exigidos
no art. 14 da Lei Complementar 101/2000.
1.2.1.7. Demonstrativo do resultado da avalia¢do atuarial

Este demonstrativo tem por finalidade demonstrar de forma resumida as caracteristicas gerais
do plano e os principais resultados da avaliacdo atuarial. Este demonstrativo faz parte do
relatorio atuarial; devera ser assinado pelo responsavel técnico pela avaliacdo atuarial e pelos

representantes legais do ente e da unidade gestora do RPPS.

Destaca-se que este demonstrativo devera ser elaborado com a mesma data de encerramento do

balanco e o resultado conciliado com o saldo contabil.

1.2.1.8. Demonstrativo dos recursos aplicados na manutengdo e
desenvolvimento do ensino publico no exercicio

Este demonstrativo tem por finalidade evidenciar aplicagdo dos recursos na manutencdo e
desenvolvimento do ensino publico no exercicio, conforme o disposto no art. 212 da

Constituicdo federal, evidenciando:
a) aaplicacdo em despesas com Educacdo Infantil, nas modalidades Creche e Pré-escola;
b) aaplicacdo em despesas com Ensino Fundamental, em todas as suas modalidades;
c) aaplicacdo em despesas com Ensino Médio, em todas as suas modalidades;
d) aaplicacdo em despesas com Ensino Superior;

e) as despesas inscritas em restos a pagar, distinguindo os processados e 0s nao

processados;
f) as despesas custeadas com a contribuicdo social do Salario-Educacao;
g) as despesas custeadas com operagOes de créditos;

h) as despesas custeadas com o superavit financeiro, do exercicio anterior, com recursos

de impostos vinculados ao ensino;
i) as despesas inscritas em restos a pagar, sem disponibilidade financeira; e

j) o cancelamento, no exercicio, de restos a pagar inscritos com disponibilidade financeira

de recursos de impostos vinculados ao ensino.

SECRETARIA GERAL DE CONTROLE EXTERNO




Sdo referéncia para elaboracao e apresentacdo deste demonstrativo os Anexos I, 111-A e VI da
IN 22/TCER/2007.

1.2.1.9. Demonstrativo das despesas custeadas com recursos do Fundeb

Este demonstrativo tem por finalidade demonstrar as despesas custeadas com recursos do
Fundeb, conforme o disposto no art. 60, inciso XII, do ADCT da Constitui¢do federal c/c arts.
21e 22 da Lei 11.494/2007, evidenciando:

a) as despesas com pagamento dos profissionais do magistério, em efetivo
exercicio de suas atividades na Educacdo Infantil, nas modalidades Creche e

Pré-escola;

b) as despesas com pagamento dos profissionais do magistério, em efetivo
exercicio de suas atividades no Ensino Fundamental, em todas as suas

modalidades;

c) as despesas com pagamento dos profissionais do magistério, em efetivo

exercicio de suas atividades no Ensino Médio, em todas as suas modalidades;

d) as despesas com a manutencdo e desenvolvimento com educacdo infantil,

vinculadas as receitas recebidas do Fundeb;

e) as despesas com a manutencdo e desenvolvimento do ensino fundamental,

vinculadas as receitas recebidas do Fundeb;

f) as despesas inscritas em restos a pagar, distinguindo os processados e 0S ndo
processados; informando separadamente Fundeb 60% e Fundeb 40%;

g) as despesas inscritas em restos a pagar, sem disponibilidade financeira de

recursos do Fundeb, informando separadamente Fundeb 60% e Fundeb 40%;

h) as despesas custeadas com o superdvit financeiro, do exercicio anterior;

informando separadamente Fundeb 60% e Fundeb 40%; e

i) 0 cancelamento, no exercicio, de restos a pagar inscritos com disponibilidade

financeira de recursos do Fundeb.

Sé&o referéncia para elaboracdo e apresentagédo deste demonstrativo os Anexos VIII, IX, X, X-
A, Xl e XI-C da IN 22/TCER/2007.
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1.2.1.10. Demonstrativo dos recursos aplicados em acfes e servi¢os publicos
de saude

Este demonstrativo tem por finalidade evidenciar aplicacdo dos recursos aplicados em agdes e
servicos publicos de saude, em cumprimento ao disposto na Lei Complementar n® 141/2012 c/c

0 art. 198 da Constituicdo federal, evidenciando:

a) os valores inscritos em restos a pagar processados e ndo processados com

disponibilidade financeira;
b) os valores inscritos em restos a pagar nao processados sem disponibilidade financeira;
c) aexecucdo de restos a pagar nao processados com disponibilidade de caixa;

d) as despesas custeadas com disponibilidade de caixa vinculada aos restos a pagar

cancelados/prescritos; e

e) as despesas custeadas com recursos vinculados a parcela do percentual minimo que nao

foi aplicada em acdes e servicos publicos de salde em exercicio anteriores.

Sdo referéncia para elaboracdo e apresentacdo deste demonstrativo os Anexos XII1-A e XVI da
IN 22/TCER/2007.

1.2.1.11. Notas explicativas

Notas explicativas sdo informac6es adicionais as apresentadas nos quadros das DCASP e séo
consideradas parte integrante das demonstracdes. Seu objetivo é facilitar a compreensdo das
demonstracBes contdbeis a seus diversos usuarios. Portanto, devem ser claras, sintéticas e

objetivas.

Englobam informacGes de qualquer natureza exigidas pela lei, pelas normas contabeis e outras
informacdes relevantes ndo suficientemente evidenciadas ou que ndo constam nas

demonstracgdes.

Diferente dos anos anteriores, as notas explicativas serdo apresentadas em um arquivo

individual e devem, no minimo:

a) apresentar informacdes sobre a base de preparacdo das demonstracGes contébeis e das

praticas contabeis especificas selecionadas e aplicadas e eventos significativos;
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b) divulgar as informacdes exigidas pelas praticas contabeis adotadas no Brasil que ndo

estejam apresentadas em nenhuma parte das demonstracées financeiras;

c) fornecer informacdes adicionais ndo indicadas nas préprias demonstragcdes contabeis e
consideradas necessarias para uma apresentacdo adequada;

d) os fatores relacionados a entidade que podem influenciar as opinides sobre a informacao

evidenciada, incluindo transa¢des com partes relacionadas;

e) critérios de mensuracgdo de elementos patrimoniais, inclusive os métodos e as incertezas

quanto a mensuracdo quando aplicaveis;
f) o detalhamento dos montantes expostos nas demonstragdes contabeis; e

g) os itens que ndo satisfazem a definichio de um elemento ou os critérios de
reconhecimento, mas sdo importantes para a devida compreensdo das financas e da
capacidade de prestar servicos da entidade, inclusive os efeitos possiveis sobre os fluxos
de caixa ou potencial de servicos, as probabilidades de ocorréncia e as sensibilidades a

mudancas nas condicdes.

1.2.2. Relatorio do Orgédo Central do Sistema de Controle Interno

O Relatério do Orgdo Central do Sistema de Controle Interno acerca da execucdo dos
orcamentos de que trata o § 5° do art. 165, da Constituicdo federal, que acompanha as contas
do chefe do Poder Executivo, devera conter, no minimo, os seguintes elementos (art. 6°, IN
065/2019):

i. Consideragdes sobre matéria econdmica, financeira, administrativa e social, sobre a
evolucdo, em relacdo ao exercicio anterior, dos principais indicadores econémicos e
sociais do Estado, a saber: Produto Interno Bruto-PIB, PIB setorial, PIB per capita, taxa
de desemprego, taxa de analfabetismo, indice de Desenvolvimento da Educacgio Bésica
— IDEB, saneamento béasico (agua tratada e destino do lixo), mortalidade infantil,
expectativa de vida da populacdo, seguranca publica (principais tipos de crimes e
violéncia contra os cidaddos);

ii. Avaliagdo do cumprimento das metas previstas no plano plurianual e metas e
prioridades estabelecidas na lei de diretrizes orcamentarias, por meio da execucdo dos
programas de governo, inclusive as despesas de capital executadas para o0 cumprimento

das metas;
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iii. Relatorio de auditoria interna sobre a execu¢do dos or¢camentos quanto a legalidade e
legitimidade, bem como do cumprimento dos limites constitucionais e legais, em
observancia ao art. 74 da Constituicdo Federal c/c art. 59 da Lei Complementar
101/2000 — LRF.

iv. Avaliacdo da eficacia do sistema de controle interno do poder executivo para permitir a
elaboracdo de demonstracdes financeiras livres de distorcdo relevante,
independentemente se causada por fraude ou erro;

v. Avaliacdo do cumprimento das determinacdes e recomendacdes emitidas pelo Tribunal
de contas do estado quando do exame das contas do chefe do Poder Executivo referentes
aos exercicios anteriores;

vi. Afericdo da adequacdo dos mecanismos de controle social, em especial o portal da
transparéncia, em atendimento ao disposto no art. 48, 81° inciso IlI, da Lei
Complementar n® 101/2000 (Redacao dada pela Lei Complementar n® 156/2016); e

vii. Parecer do dirigente do érgdo central de controle interno sobre a prestacao de contas do
chefe do Poder Executivo.

Todas as informagdes desse relatorio deverdo ser transmitidas/encaminhadas em unico arquivo,

ou seja, ndo serdo encaminhadas individualmente. As informacdes deverdo ser organizadas em

capitulos, secdes ou juntadas para fins de transmissdo do arquivo.

1.2.2.1. Consideracdes sobre matéria econdmica, financeira, administrativa e

social

Quanto as consideragdes sobre matéria econdmica, financeira, administrativa e social, constante
no item i, do art. 6°, IN 065/2019, sdo apenas exemplificativas, devendo a entidade apresentar

os indicadores e os seus resultados de acordo com a realidade de cada entidade.

A perspectiva destas informacfes é subsidiar a compreensdo da realidade e o impacto dos
objetivos e acdes desenvolvidas pelo estado, ou seja, qual o diagnostico do estado/municipio
em relacdo aos seus indicadores e que mudanca foi promovida pela a¢do do estado no periodo

de acordo os resultados apresentados.

Essas informagOes possuem relagdo direta com as informagdes a serem apresentadas na
avaliacdo do cumprimento das metas previstas no plano plurianual e metas e prioridades
estabelecidas na lei de diretrizes orcamentarias, por meio da execucdo dos programas de

governo.
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1.2.2.2. Avaliagdo do cumprimento das metas

A administracdo deve apresentar o resultado da avaliacdo do cumprimento das metas previstas
no plano plurianual e metas e prioridades estabelecidas na lei de diretrizes orcamentérias, por
meio da execucdo dos programas de governo, inclusive as despesas de capital executadas para

0 cumprimento das metas.

Ndo € necessario a juntada de planilhas ou quaisquer informacGes analiticas de
acompanhamento da execugdo orgamentaria que evidencie o resultado apresentado. As
informacdes devem ser evidenciadas de forma sintética, apresentando apenas o resultado da

avaliacdo sobre acdo de acordo com o planejado nos instrumentos de planejamento.

1.2.2.3. Relatério de auditoria interna sobre a execuc¢do dos orgcamentos

Apesar do titulo “relatério”, este documento deve compor o arquivo do relatério do 6rgédo
central de controle interno. Neste, serd apresentado uma opinido de auditoria sobre a legalidade
e legitimidade, bem como do cumprimento dos limites constitucionais e legais, em observancia
ao art. 74 da Constituicdo federal, c/c art. 59 da Lei Complementar 101/2000 — LRF,

contemplando, no minimo:

a) avaliacdo do cumprimento das metas estabelecidas na lei de diretrizes

orcamentarias;

b) limites e condigdes para realizacdo de operac¢Ges de crédito e inscrigdo em

Restos a Pagar;

c) verificacdo e avaliacdo das medidas adotadas para o retorno da despesa total

com pessoal ao respetivo limite, nos termos dos artigos 22 e 23 da LRF;

d) providéncias tomadas, conforme o disposto no art. 31 da LRF, para
reconducdo dos montantes das dividas consolidadas e mobiliéria aos respectivos

limites;

e) destinacdo de recursos obtidos com a alienagéo de ativos, tendo em vista as

restrigdes constitucionais e da LRF;
f) aplicacdo dos percentuais minimos de recursos em educacao e salde;

g) cumprimento do limite de repasses do duodécimo aos poderes e Orgaos

autbnomos;
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h) obediéncia a limites e condi¢gdes no que tange a renuncia de receita;
i) geracdo de despesas com pessoal e limites de despesas com pessoal;
j) avaliacéo do equilibrio orcamentario e financeiro; e

k) avaliacdo da liquidez e solvéncia da entidade em relagdo a situagéo financeira

e atuarial do Regime Proprio de Previdéncia Social e as demais dividas.

Este relatorio deve apresentar os resultados das principais constatacdes encontradas ao longo
das auditorias realizadas no exercicio financeiro e da auditoria realizada na prestacdo de contas
anual servindo de suporte a opinido do 6rgdo de controle interno. Deve conter, no minimo, 0s
seguintes itens: introducdo; objetivo; metodologia; critérios utilizados; resultados dos exames

efetuados; conclusao e recomendagdes do trabalho.

A andlise deve ser suportada por evidéncias (documentacdo de auditoria) fundamentando a
opinido externada no relatério, ndo sendo necessario o envio desta documentacdo junto a
prestacdo de contas, mas deve ser mantida pelo auditor interno. Ela pode ser solicitada a

qualguer momento pelo Tribunal.

Constatada qualquer irregularidade ou ilegalidade pelo 6rgdo central do sistema de controle
interno, este devera comunicar por meio do relatorio de auditoria as medidas adotadas pela

administracdo para correcdo das situagdes encontradas.

Os trabalhos devem ser realizados de acordo os padrbes de auditoria interna adotados pelo
Instituto dos Auditores Internos do Brasil (11A Brasil), a Decisdo Normativa n® 002/2016/TCE-

RO e demais regulamentos aplicados a entidade.

1.2.2.4. Avaliacéao da eficacia do sistema de controle interno

A avaliagdo da eficacia do sistema de controle interno deve ser realizada de acordo com as
diretrizes/padroes da Instru¢cdo Normativa n°® 58/2017/TCE-RO e a metodologia COSO
(Committee of Sponsoring Organizations of the Treadway Commission - Controle Interno -

Estrutura Integrada).

A analise deve ser suportada por evidéncias (documentacdo de suporte da avalia¢do)
fundamentando o resultado da avaliacdo, ndo sendo necessario o envio desta documentacdo
junto a prestacdo de contas, mas deve ser mantida pela entidade. Ela pode ser solicitada a

qualquer momento pelo Tribunal.
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No caso de auséncia de avaliacdo do sistema de controle interno no periodo, a Administracdo

deve informar/declarar expressamente no presente relatério a auséncia de avaliacao.

1.2.2.5. Avaliacdo do cumprimento das determinac¢des e recomendacdes

Nesta secdo serd apresentada a manifestacdo conclusiva quanto ao atendimento das
determinacGes/recomendacdes exaradas pelo Tribunal nos processos de contas e fiscalizacdes

dos exercicios anteriores da entidade/6rgéo.

O cumprimento das deliberacdes expedidas pelo Tribunal € uma importante forma de assegurar

maior efetividade as acGes de controle.

Ao 6rgdo central de controle interno cabe o monitoramento das determinacdes ao longo do
exercicio, alertando as unidades quanto as providéncias e prazos a serem atendidos. Devem ser
apresentadas as analises individuais das determinagdes, mesmo aquelas que estejam no prazo
de execucdo (em andamento). Deve conter, no minimo: o numero do processo no Tribunal, a
descricdo da determinacdo/recomendacéo, o resultado da avaliacdo (atendida, em andamento

ou ndo atendida), resumo das acdes/providéncias adotadas pela administracao.

A andlise deve ser suportada por evidéncias (documentacdo de auditoria), fundamentando a
opinido externada no relatorio. N&o é necessario o envio desta documentacédo junto a prestacdo
de contas, mas deve ser mantida pela entidade, eis que pode ser solicitada a qualquer momento

pelo Tribunal.

1.2.2.6. Afericdo da adequacao dos mecanismos de controle social

Nesta secdo sera apresentado o resultado da avaliacdo do cumprimento das disposi¢cdes, em
especial o portal da transparéncia, do art. 48, §1°, inciso 1l, da Lei Complementar n° 101/2000
(Redacéo dada pela Lei Complementar n® 156/2016).

Os critérios e 0s requisitos para a realizacao da avaliagdo sobre o portal de transparéncia devem
ser extraidos da Instrucdo Normativa n° 52/2017/TCE-RO. A norma dispde sobre os requisitos
minimos a serem obedecidos e elementos a serem disponibilizados nos portais de transparéncia
de todas as entidades, 6rgaos e poderes submetidos ao controle do Tribunal de Contas do Estado

de Rondonia.
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1.2.2.7. Parecer do dirigente do 6rgéo central de controle interno

A manifestacdo por meio do parecer do dirigente do érgdo central de controle interno deve ser
resultante/reflexo de todo o acompanhamento realizado no exercicio, acerca do cumprimento
da execucdo dos orcamentos de que trata 0 § 5° do art. 165, da Constituicdo federal (plano
plurianual, lei de diretrizes orcamentarias e lei orcamentaria anual, que consignara qualquer
irregularidade ou ilegalidade constatada, indicando as medidas adotadas para corrigir as

faltas encontradas.

1.2.3. Relatdrio sobre a gestdo orcamentaria e financeira

O relatorio sobre a gestdo orcamentaria e financeira tem por finalidade detalhar o resultado da
gestdo orcamentaria e financeira do ente, devendo conter, no minimo, as seguintes informacdes
(Anexo Il — IN n° 65/2019/TCE-RO):

i.  Valores liquidados nos ultimos quatro exercicios, inclusive o exercicio de referéncia das
Contas, por funcdo e por subfuncéo, discriminando, a cada ano, os valores referentes ao
orcamento do proprio exercicio e 0s resultantes da execucdo dos restos a pagar ndo

processados inscritos em exercicios anteriores;

ii.  Demonstrativo da execucdo orcamentaria das agcdes consideradas como prioridades e
metas da administracao publica, conforme disposto na Lei de Diretrizes Orcamentarias
do exercicio, acompanhado de justificativas no caso de os valores liquidados no ano

forem inferiores a 100% da respectiva dotagao inicial;

iii.  Montante dos créditos adicionais abertos no exercicio, por cada tipo de crédito, e o

montante global cancelado;

iv. O volume de recursos alocados no exercicio por remanejamento, transposi¢do e
transferéncia, com a indicacdo da lei especifica, informando ainda os créditos especiais
e extraordinarios referentes ao exercicio anterior que foram reabertos no exercicio de

forma agregada;

v. Avaliacdo circunstanciada sobre os contingenciamentos realizados e sobre os fatores
determinantes para atingimento ou ndo da meta fiscal, demonstrando a evolugdo dos
principais impactos nas receitas, nas despesas e nos resultados primario e nominal

alcancados no exercicio e especificando:
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a) A evolucado dos limites de empenho e movimentacao financeira por 6rgdo no ambito
do Poder Executivo e os indicados para os demais Poderes, Ministério Publico do
Estado, Tribunal de Contas do Estado, Defensoria Publica do Estado estabelecidos

nos decretos de programacéo financeira e, inclusive a de limites finais;

b) Montante das dotacGes orcamentarias sujeitas a contingenciamento por Secretaria e
base contingenciavel dos demais poderes, Ministério Publico do Estado, Tribunal de

Contas do Estado, Defensoria Publica do Estado, conforme o caso;

c) Montante de restos a pagar no ambito do Poder Executivo sujeito a
contingenciamento (despesas discricionarias), valores efetivamente pagos e

cancelados ao final do exercicio;

d) Montante contingenciado e ndo contingenciado por programa or¢amentario e suas
acOes referente a cada 6rgdo do Poder Executivo, com as respectivas justificativas

de priorizacao;

e) Quadro da distribuicdo da variacdo dos limites de empenho e movimentacdo
financeira entre os Poderes e 0 MPE, contendo os valores da Lei Orcamentéria

Anual, variacdes por bimestre e o limite final; e

f) Justificativas para eventual omissdo de contingenciamento nos montantes
necessarios, considerando a meta fiscal estabelecida pela Lei de Diretrizes

Orcamentarias, em aten¢do ao disposto no art. 9° da LRF.

vi.  Demonstrativo contendo a apuracdo do limite entre as operacdes de crédito e as despesas

de capital a que se refere o inciso Il do art. 167 da CF (Regra de Ouro);

vii.  Demonstrativo dos resultados previdenciarios financeiro e atuarial do Regime Proprio
da Previdéncia Social (RPPS) relativo ao exercicio, acompanhado das premissas
adotadas e metodologia de apuracao; e

viii.  Informacdes sobre a composicao e a evolucdo do endividamento interno e externo no

exercicio.

Esse relatério resulta do acompanhamento gerencial do ente ao longo de todo o exercicio

financeiro. As informacdes apresentadas fundamentam o resultado orcamentario e financeiro,
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assim como, evidenciam/comprovam o atendimento das disposicdes constitucionais e legais na

execucdo orcamentaria.

O relatdrio deve apresentar apenas as informacGes requeridas, podendo ser em tabelas e/ou
descricdo analitica, ndo havendo a necessidade de juntada dos documentos de suporte ao
arquivo da prestacdo de contas, mas devem ser mantidos pela administracdo, podendo ser

solicitados a qualquer momento pelo Tribunal.

1.2.4. Relatdrio sobre os resultados da atuacdo governamental

Segundo as disposi¢des do art. 7°, da IN n° 65/2019/TCE-RO, a prestacdo de contas do chefe
do Poder Executivo, em subsidio a apreciacdo a ser realizada pelo Tribunal de Contas do
Estado, devera conter ainda: relatorio sobre os resultados da atuacdo governamental, por
programas tematicos e objetivos no exercicio de referéncia, conforme orientagdes a serem
enviadas anualmente pela unidade técnica responsavel pela instrugédo do processo de apreciacdo

das contas do chefe do Poder Executivo.

Este relatério tem por finalidade apresentar os resultados da atuacdo governamental definidos
por meio do planejamento da entidade, ou seja, 0s programas e objetivos definidos por meio do
plano plurianual (PPA).

Diferente do relatorio do 6rgao central de controle interno, especificamente do item 1.2.2.2,
neste relatorio sera apresentado apenas o resultado obtido pela entidade dos programas e
objetivos no exercicio de referéncia; naquele, serd apresentada a manifestacdo/avaliagdo do

controle interno sobre o cumprimento dos programas e objetivos da entidade.

1.2.5. Relatoério de atendimento das recomendacGes e determinacdes

Neste relatorio serdo apresentadas as providéncias adotadas pela administracdo para o
atendimento das recomendacdes e determinacdes emitidas pelo Tribunal de Contas quando do

exame das contas do chefe do Poder Executivo, referentes a exercicios anteriores.

Devem ser apresentadas as determinacdes/recomendacdes, mesmo aquelas que estejam no
prazo de execucdo (em andamento). Deve conter, no minimo: 0 numero do processo Nno
Tribunal, a descricdo da determinacdo/recomendacdo e as agOes/providéncias adotadas pela

administracéo.
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Este relatdrio difere da avaliacdo apresentada no relatorio do 6rgédo central de controle interno,
especificamente do item 1.2.2.5. Naquele, serdo apresentados os resultados da avaliacdo quanto
ao cumprimento das determinagfes/recomendacbes com as acles realizadas pela

administracao.

Ndo € necessario o envio da documentacdo de suporte do atendimento da
determinacdo/recomendacao junto a prestacdo de contas. Ela deve ser mantida pela entidade,
podendo ser solicitada a qualquer momento pelo Tribunal.

1.2.6. Relatdrio de gestao

O relatorio de gestdo tem previsdo no art. 8°, inciso I, da IN n° 065/2019/TCE-RO. E de envio
obrigatério apenas para as contas do Poder Executivo municipal e tem por finalidade

demonstrar, esclarecer e justificar os resultados alcangcados frente aos objetivos estabelecidos.

Esse documento deve informar, no minimo, os objetivos e as metas definidas para o exercicio,
os resultados alcancados ao fim do exercicio, demonstrando como a estratégia, a governanca e
a alocacao de recursos contribuiram para o alcance dos resultados. Ainda, as justificativas para

objetivos ou metas ndo atingidas. O seu contetdo serd distribuido nos seguintes itens:
a) identificagéo e atributos da entidade;

b) planejamento e resultados alcancados;

c) estrutura de governanca e de controles internos administrativos;

d) programacéo e execucdo orcamentaria e financeira;

e) gestdo de pessoas, terceirizagdo de mao de obra e custos relacionados.

Sdo referéncia para elaboracao do relatério de gestao:

I. Relatorio de gestdo: guia para elaboragdo na forma de relato integrado: evolucédo da

prestacdo de contas / Tribunal de Contas da Unido. — 3. ed. — Brasilia: TCU,
Secretaria de Métodos e Suporte ao Controle Externo (Semec), 2020;

ii. Relato Integrado: A ponto do iceberg;

iii. Estrutura Internacional para Relato Integrado: o Relatério de Gestdo elaborado

conforme a Estrutura Internacional para Relato Integrado do IIRC resulta em um

documento conciso, com foco estratégico e orientacdo para o futuro, cujo objetivo
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principal é explicar como a organizacdo gera valor publico ao longo do tempo para
suas partes interessadas, principalmente os cidadaos usuarios dos bens e servicos
publicos fornecidos e seus representantes eleitos, na condi¢cdo de provedores dos
recursos e poderes que viabilizam suas operacGes, bem como outros 6érgdos e
agentes publicos e privados que ndo podem prescindir de informacéo transparente e
de qualidade para avaliar a capacidade da organizacao de gerar valor no curto, médio

e longo prazos, a qualidade da sua estratégia e o nivel do seu desempenho?®.

A principal diferenca entre o relatério de gestdo e o relatdrio sobre os resultados da atuagdo
governamental (art. 7°, I1) é o foco de comunicacédo e de integracdo dos resultados da gestao.
No relatorio de gestdo a comunicacdo deve ser concisa, relevante e estratégica, para facilitar a

gestdo integrada, a comunicacéo interna e a prestacao de contas.

Para tanto, a organizacdo deve adotar o pensamento integrado, isto €, deve considerar o
relacionamento existente entre suas diversas unidades operacionais e 0s recursos alocados para
alcancar os objetivos institucionais. O relatério deve integrar informacdo financeira e néo
financeira, a saber, informagdes sobre estratégia, governanca, desempenho e perspectivas da

organizagao.

Para alcancar seu proposito e ser de fato um instrumento de accountability (prestacdo de contas
e transparéncia), o relatério precisa seguir a diretriz de clareza, mediante o uso de linguagem
simples e de imagens visuais, de modo a transformar informagdes complexas em relatérios

facilmente compreensiveis.

O relato de gestdo (integrado) representa uma evolugéo nos processos de gestdo organizacional
e comunicagao corporativa.

1.2.7. Relagdo analitica dos restos a pagar processados e ndo processados

A IN 065/2019/TCE-RO preveé no art. 8°, inciso Il e Il1, 0 encaminhamento obrigatdrio para as
contas do Poder Executivo municipal da relacdo analitica dos restos a pagar. Neste, deverdo ser

relacionados todos 0s restos a pagar inscritos em exercicios anteriores e no exercicio de

3 https://portal.tcu.gov.br/contas/contas-e-relatorios-de-gestao/relato-integrado.htm
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referéncia das contas da entidade, ou seja, a relacdo consolidada dos restos a pagar de toda a

entidade.

Devera conter, no minimo, as seguintes informacdes: empenho de origem; grupo de destinacdo

de recursos (fonte/destinacdo de recursos), CNPJ ou CPF do credor da despesa e valor.

O saldo total desta relagdo devera conciliar com o saldo a pagar do Quadro da Execucdo de
Restos a Pagar (anexos do Balangco Orcamentario), mais o valor dos restos a pagar inscritos no

exercicio de referéncia da prestacdo de contas.

1.2.8. Demonstrativo de conciliacdo contabil de todas as contas bancérias

O demonstrativo de conciliacdo contébil de todas as contas bancarias tem por finalidade
demonstrar os saldos contabeis e sua respectiva conciliagdo com os extratos bancarios de todas
as contas bancéarias da entidade. Deve demonstrar/justificar os saldos da conta Caixa e
Equivalente de Caixa e os valores disponivel nas contas bancarias. Logo, o saldo contabil desse

demonstrativo deve conciliar com o saldo demonstrado na conta Caixa e Equivalente de Caixa.

Neste demonstrativo ndo serdo evidenciados os investimentos classificados em outras contas

contabeis da entidade.

Destaca-se, mais uma vez, que deverdo ser demonstrados todas as contas bancarias da entidade

(poderes, 6rgdos e demais unidades consolidadas nas contas).

Recomenda-se que administragdo apresente junto com o demonstrativo a conciliacdo e o extrato

bancario individual de todas as contas evidenciadas no demonstrativo.

1.2.9. Relatdrio de inventarios (almoxarifado, mdveis e imadveis)

Nestes relatorios, exigidos por forca do art. 8°, incisos V, VI e VII, da IN n° 065/2019/TCE-
RO, o saldo final da relacdo deve conciliar com os saldos das contas contdbeis. Esses
inventarios devem demonstrar de forma analitica a composic¢éo dessas contas, ndo se limitando

as unidades vinculadas ao Poder Executivo.

1.2.10. Relacéo analitica da divida ativa por contribuinte inscrito

Neste relatorio deverdo ser relacionados todos os créditos decorrentes da inscricdo em divida
ativa da entidade, evidenciando, no minimo, as seguintes informacdes: CPF/CNPJ, data da

inscricdo e valor total do credito.
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Essa relacdo deve conciliar com os valores evidenciados a titulo de créditos decorrentes da
inscricdo em divida ativa demonstrado no balanco patrimonial nas contas de curto e longo
prazos.

1.2.11. Demonstrativo das obras paralisadas e a suas respectivas justificativas

Neste demonstrativo serdo evidenciadas todas as obras paralisadas sob a responsabilidade da
entidade, independentemente da origem dos recursos (proprio ou de terceiros), e 0sS
fundamentos da paralisagéo, evidenciando, no minimo, as seguintes informagdes: descri¢éo da
obra, endereco (localizacdo — latitude e longitude), data de previséo inicial da entrega e volume
de recursos estimado para a conclusao.

1.2.12. Demonstrativo das obras realizadas, conciliado com o saldo contabil

Neste demonstrativo serdo evidenciadas as obras realizadas no exercicio de referéncia da
prestacdo de contas, evidenciando, no minimo, as seguintes informacdes: descri¢cdo da obra,
endereco (localizacdo — latitude e longitude), status da obra: concluida ou em andamento, valor
total da obra, nimero de contrato de execucdo da obra.

1.2.13. Declaracédo de realizacdo das seguintes atividades de controle

Neste documento a administracdo deve declarar a realizacdo das seguintes atividades:

a) conciliacdo e extratos bancarios de todas as contas existentes em 31de dezembro do

exercicio de referéncia da prestacdo de contas;

b) inventério do estoque em almoxarifado;

c) inventario fisico-financeiro dos bens moveis; e
d) inventario fisico-financeiro dos bens imdveis.

Destaca-se que ndo € necessario a impressdo e assinatura fisica do documento. O sistema de
recepgdo das contas ja utiliza a assinatura eletronica para acesso e encaminhamento de todos os

arquivos da prestacdo de contas pelo responsavel.
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1.3. Prestacdo de contas anual dos administradores

Este capitulo visa orientar a administracdo, em especial, os técnicos responsaveis pela
elaboracdo dos relatorios e documentos das prestacfes de contas anuais, quanto aos requisitos

minimos, composigao e estrutura das informagdes a serem transmitidas.

De acordo com as disposicGes do art. 6°, da Lei organica deste Tribunal - LOTCER (Lei
complementar n°® 154/1996), estdo sujeitas a tomada ou prestacdo de contas, e, ressalvado o
disposto no inciso XXXV do art. 5° da Constituicdo federal, s6 por decisdo do Tribunal de
Contas do Estado podem ser liberadas dessa responsabilidade, as pessoas indicadas nos incisos

I aV do art. 5° desta mesma Lei Complementar.

Ainda segundo a LOTCER (art. 7°), as contas dos administradores e responsaveis a que se refere
0 artigo anterior serdo anualmente submetidas a julgamento do Tribunal de Contas, sob a forma
de tomada ou prestacdo de contas, organizadas de acordo com normas estabelecidas em

resolucao ou instrucdo normativa.

As diretrizes deste capitulo do manual restringem-se as contas anuais dos administradores, cujas
disposigdes estdo regulamentadas na Instrugcdo Normativa 13/2004/TCE-RO. N&o séo tratadas
aqui as orientagdes quanto as tomadas de contas, cuja regulamentacdo encontra-se prevista na
Instrucdo Normativa n° 068/2019/TCE-RO.

Segundo as disposi¢cdes da Instrucdo Normativa 13/2004/TCE-RO, que regulamenta, entre
outras, a prestacdo de contas anual dos administradores, as unidades responsaveis por prestar

contas anualmente ao Tribunal sdo:

= Os Poderes Legislativo e Judiciario, o Tribunal de Contas e o Ministério Publico,

Defensoria Publica, bem como as unidades gestoras do Poder Executivo e os fundos;
= Asautarquias e as fundagdes instituidas e mantidas pelo poder publico;
= Empresas publicas, sociedades de economia mista e consoércios.

O prazo de encaminhamento das prestacfes de contas anuais, segundo as disposi¢des desta
norma, sao até 31 de marco do ano subsequente, para as unidades da administracdo direta,
autarquias e fundacdes, diferenciando apenas o prazo das empresas publicas, as sociedades de

economia mista e 0s consorcios, cujo o prazo € até 31 de maio do ano subsequente.
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Entre os documentos e relatorios exigidos na prestacdo de contas anual, destaca-se as

disposicdes previstas no art. 9° da LOTCER, que integrardo a prestacao de contas:
» Relatorio de gestéo;

» Relatorio e certificado de auditoria, com parecer do dirigente do érgdo de controle
interno, que consignara qualquer irregularidade ou ilegalidade constatada, indicando as

medidas adotadas para corrigir as faltas encontradas;
= Pronunciamento do secretéario de estado supervisor da area ou da autoridade de nivel
hierarquico equivalente, na forma do art. 49, desta Lei Complementar.
1.3.1. Relatoério das atividades (gestdo)

Segundo a IN n° 13/2004/TCE-RO o relatorio das atividades (gestdo) deve demonstrar as
atividades desenvolvidas no periodo, no qual deverd ser incluido exame comparativo em
relacdo aos ultimos trés exercicios, em termos qualitativos e quantitativos, das acGes planejadas
na lei do plano plurianual, na lei de diretrizes orcamentarias e na lei orcamentaria anual, e das

acoes efetivamente realizadas.

Recomenda-se que esse documento informe, no minimo, os objetivos e as metas definidas para
0 exercicio, os resultados alcangcados ao fim do exercicio, demonstrando como a estratégia, a
governanca e a alocacgéo de recursos contribuiram para o alcance dos resultados, as justificativas

para objetivos ou metas nao atingidas. O seu contetddo pode ser distribuido nos seguintes itens:
a) identificagéo e atributos da entidade;
b) planejamento e resultados alcancados;
c) estrutura de governanca e de controles internos administrativos;
d) programac&o e execucdo orcamentaria e financeira;
e) gestdo de pessoas, terceirizacdo de méo de obra e custos relacionados.

A administracdo deve fazer uso deste relatorio para apresentar a sociedade a sintese das
atividades desenvolvidas e os resultados produzidos pela sua gestdo, comparando aquilo que
foi efetivamente realizado com o planejado por meio dos instrumentos de planejamento, em

termos qualitativos e quantitativos.
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Na avaliacdo dos programas a administracdo deve fornecer elementos suficientes para o
conhecimento dos objetivos e metas (quantitativas e qualitativas), em seguida a apresentacdo
dos resultados e o atendimento das metas, apresentando os principais fatores (positivos e
negativos) que influenciaram os resultados alcangados.

Além dessas diretrizes, sdo referéncia para elaboracao deste relatorio:

I. Relatdrio de gestdo: guia para elaboracdo na forma de relato integrado: evolucédo da

prestacdo de contas / Tribunal de Contas da Unido. — 3. ed. — Brasilia: TCU,
Secretaria de Métodos e Suporte ao Controle Externo (Semec), 2020;

ii. Relato Integrado: A ponto do iceberg;

iii. Estrutura Internacional para Relato Integrado: o Relatério de Gestdo elaborado

conforme a Estrutura Internacional para Relato Integrado do IIRC resulta em um
documento conciso, com foco estratégico e orientacdo para o futuro, cujo objetivo
principal é explicar como a organizacéo gera valor publico ao longo do tempo para
suas partes interessadas, principalmente os cidaddos usuarios dos bens e servicos
publicos fornecidos e seus representantes eleitos, na condi¢cdo de provedores dos
recursos e poderes que viabilizam suas operagfes, bem como outros 6rgdos e
agentes publicos e privados que ndo podem prescindir de informacéo transparente e
de qualidade para avaliar a capacidade da organizacdo de gerar valor no curto, médio

e longo prazos, a qualidade da sua estratégia e o nivel do seu desempenho®.

1.3.2. Relatério e Certificado de auditoria

O relatorio e certificado de auditoria, com o parecer do dirigente do 6rgéo de controle interno,
consignara qualquer irregularidade ou ilegalidade constatada, indicando as medidas adotadas

para corrigir as faltas encontradas.

A manifestacdo compde-se da opinido por meio do certificado e a fundamentacéo desta opinido
com a emissdo do relatério de auditoria. A opinido externada deve guardar conformidade com

os trabalhos e resultados das analises realizadas ao longo do exercicio financeiro e a analise

4 https://portal.tcu.gov.br/contas/contas-e-relatorios-de-gestao/relato-integrado.htm
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sobre as contas, consolidadas no relatério de auditoria de fundamentacdo da opinido do parecer

do dirigente do 6rgéo de controle interno.

1.3.2.1. Relatorio de Auditoria

Este relat6rio deve apresentar os resultados das principais constatacGes encontradas ao longo
das auditorias realizadas no exercicio financeiro e da auditoria realizada na prestacao de contas
anual, servindo de suporte a opinido do érgdo de controle interno. Deve conter, no minimo, 0s
seguintes itens: introducgdo; objetivos; metodologia; critérios utilizados; resultados dos exames
efetuados; conclusdo e recomendagdes do trabalho.

Destaca-se neste relatorio a necessidade de manifestacéo conclusiva quanto ao atendimento das
determinag6es/recomendacdes exaradas pelo Tribunal nos processos de contas e fiscalizagcdes
dos exercicios anteriores da entidade/6rgdo. O cumprimento das deliberagdes expedidas pelo

Tribunal € uma importante forma de assegurar maior efetividade as acGes de controle.

Ao 6rgdo central de controle interno cabe o0 monitoramento das determinacdes ao longo do
exercicio, alertando as unidades quanto as providencias e prazos. No relatério de auditoria deve
ser apresentada a andlise individual das determinagGes, mesmo aquelas que estejam no prazo
de execucgdo. Deve conter, no minimo: o nimero do processo no Tribunal, a descricdo da
determinacdo/recomendacao, a situacdo (atendida, em andamento ou ndo atendida), resumo das

acOes/providéncias adotadas pela administracdo.

Importante destacar que a analise deve ser suportada por evidéncias (documentacdo de
auditoria) fundamentando a opinido externada no relatério, ndo sendo necessario o envio desta
documentacao junto a prestacdo de contas. Ela deve ser mantida pelo auditor interno, podendo

ser solicitada a qualquer momento pelo Tribunal.

Constatada qualquer irregularidade ou ilegalidade pelo 6rgdo central do sistema de controle
interno, este devera comunicar por meio do relatorio de auditoria as medidas adotadas pela

administracdo para correcdo das situacdes encontradas.

Os trabalhos devem ser realizados de acordo os padrdes de auditoria interna adotadas pelo
Instituto dos Auditores Internos do Brasil (11A Brasil), a Decisdo Normativa n® 002/2016/TCE-

RO e demais regulamentos aplicados a entidade.
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1.3.2.2. Certificado de auditoria

Existem trés tipos de certificado de auditoria: de regularidade, de regularidade com ressalva e
de irregularidade.

Certificado de Regularidade

Deve ser emitido quando o 6rgdo ou unidade de controle interno formar a opinido de que as
contas expressam, de forma clara e objetiva, a exatiddo dos demonstrativos contabeis, a
legalidade, a legitimidade e a economicidade dos atos de gestdo do responsavel.

Exemplo:

A [Nome do 6rgdo de controle interno] é de opinido pela certificacdo de regularidade

das contas da (0) [nome da entidade/6rgao], referente ao exercicio financeiro de 2020,

de responsabilidade do (a) Senhor (a) [nome do responsavel pela entidade/6rgéo],

visto que as contas expressam, de forma clara e objetiva, a exatiddo dos
demonstrativos contabeis, a legalidade, a legitimidade e a economicidade dos atos de
aestdo do responsavel.

Certificado de Regularidade com Ressalva

Sera emitido quando o 6rgdo ou unidade de controle interno formar opinido de que as contas
evidenciam impropriedade ou qualquer outra falta de natureza formal, de que ndo resulte dano

ao erario.

O controle interno deve expressar os fundamentos da ressalva, apresentando expressamente no
certificado a situacdo que foi objeto da ressalva em sua opinido e no relatorio de auditoria todos
os fundamentos da situacdo que motivou a ressalva em sua opinido de forma detalhada o
suficiente para a compreensao e identificacdo da ndo conformidade ou distorc¢des identificadas.
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Exemplo:

A [Nome do 6rgdo de controle interno] é de opinido pela certificacdo de regularidade

com ressalva da (0) [nome da entidade/6rgao], atinentes ao exercicio financeiro de
[ano], de responsabilidade do Senhor [nome], visto que, exceto pelas situacbes
descritas no(s) item (ns): (i)...; (ii)...; e (iii)... do Relatorio de Auditoria, as contas
expressam, de forma clara e objetiva, a exatiddo dos demonstrativos contabeis, a

legalidade, a legitimidade e a economicidade dos atos de gestdo do responsavel.

Certificado de irregularidade

Serd emitido quando o 6rgdo ou unidade de controle interno formar opinido de que as contas
ndo expressam, de forma clara e objetiva, a exatiddo dos demonstrativos contabeis, ou a

legalidade, a legitimidade e a economicidade dos atos de gestdo do responsavel.

O controle interno deve expressar os fundamentos da opinido pela irregularidade das contas,
apresentando expressamente no certificado a situacdo que motivou a opinido e no relatério de
auditoria todos os fundamentos da situacdo de forma detalhada o suficiente para a compreensao

e identificacdo das irregularidades ou/e distorc¢des identificadas.

Exemplo:

A [Nome do ¢rgdo de controle interno] é de opinido pela certificacdo de
irregularidade das contas da (0) [nome da entidade/orgdo], atinentes ao exercicio
financeiro de [ano], de responsabilidade do Senhor [nome], visto que as contas ndo

expressam, de forma clara e objetiva, a exatiddo dos demonstrativos contabeis, a

legalidade, a legitimidade e a economicidade dos atos de gestdo do responsavel, em

fungéo das seguintes ocorréncias: (a)...; (b)...; (c).
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1.3.3. Demonstrac¢des Contébeis (relatérios financeiros)

As demonstracdes contabeis sdo a representacao estruturada da situacdo patrimonial, financeira
e do desempenho da entidade. As demonstracfes contabeis no setor publico devem
proporcionar informacao Util para subsidiar a tomada de decis@o e a prestacdo de contas e
responsabilizacdo (accountability) da entidade quanto aos recursos que lhe foram confiados,

fornecendo informacoes:
a. sobre as fontes, as alocagdes e 0s usos de recursos financeiros;

b. sobre como a entidade financiou suas atividades e como supriu suas necessidades de

caixa;

c. Uteis na avaliacdo da capacidade de a entidade financiar suas atividades e cumprir

com suas obrigagdes e Compromissos;
d. sobre a condicdo financeira da entidade e suas alteracdes; e

e. agregadas e Uteis para a avaliagdo do desempenho da entidade em termos dos custos

dos servicos, eficiéncia e cumprimento dos seus objetivos .

Conforme o art. 113 da Lei n° 4.320/1964, dentre outras atribui¢cdes, compete ao Conselho
Técnico de Economia e Financas a atualizacdo dos anexos que contemplam a referida lei. Com
a extingdo desse Conselho, tais fungdes séo exercidas, na atualidade, pela Secretaria do Tesouro

Nacional (STN), na condic&o de 6rgdo central do Sistema de Contabilidade Federal®.

As estruturas das demonstragdes contabeis contidas nos anexos da Lei n° 4.320/1964 foram
atualizadas pela Portaria STN n° 438/2012, em consonancia com 0s novos padrbes da
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (CASP). Conjugando as disposigdes legais e aquelas
contidas na NBC TSP 11, comp6em o conjunto de Demonstra¢cdes Contabeis Aplicadas ao
Setor Publico (DCASP):

a. Balanc¢o Patrimonial;

> MCASP — 8° Edigéo (Parte V - Demonstragdes Contabeis Aplicadas ao Setor Pablico).

6 Conforme o disposto no inciso | do art. 17 da Lei n° 10.180, de 6 de fevereiro de
2001, e no inciso | do art. 6° do Decreto n° 6.976, de 7 de outubro de 2009, que conferem & Secretaria
do Tesouro Nacional do Ministério da Fazenda a condicao de 6rgdo central do Sistema de Contabilidade Federal
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b. Demonstracao das Variacdes Patrimoniais;

c. Demonstracdo das Mutacgdes do Patrimonio Liquido (obrigatoria para sociedade
anonima e facultativa para demais);

d. Demonstracdo dos Fluxos de Caixa;

e. Balanco Orcamentario;

f. Balanco Financeiro;

g. Notas explicativas, compreendendo a descri¢do sucinta das principais politicas
contébeis e outras informacdes elucidativas; e

h. Informacdo comparativa com o periodo anterior.

A composicdo, a estrutura e as definicbes dos elementos que compdem as DCASP estdo
dispostas na Parte VV — DemonstracGes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico (DCASP) do
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (8° Edicdo), critério que sera utilizado para

analise das informacdes enviadas.

Quanto aos arquivos das DCASP a serem transmitidos, frisa-se que devem atender a estrutura
e composicao exigidano MCASP e Normas Brasileiras de Contabilidade (NBC TSP), conforme

item de cada demonstracdo relacionada nos apensos.

Exemplo: o arquivo do Balango Orcamentario deve ser composto por:
a. Quadro Principal,
b. Quadro da Execucédo de Restos a Pagar N&o Processados;
c. Quadro da Execucéo de Restos a Pagar Processados e N&o Processados Liquidados;

d. Notas Explicativas ao Balango Orcamentario.

Deste modo, sO serdo recepcionados os arquivos das DCASP que atenderem a composi¢do
estruturada na relacdo dos relatérios e documentos a serem transmitidos na prestacdo de contas

anual da unidade.

As demonstracdes contabeis apresentam informac@es extraidas dos registros e dos documentos
que integram o sistema contabil da entidade e devem guardar conformidade com as informac6es

enviadas por meio do SIGAP.
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As demonstracdes contabeis devem conter a identificacdo da entidade do setor publico, da
autoridade responsavel e do responsavel técnico pela elaboragdo (profissional contébil)’.
Devem, ainda, ser divulgadas com a apresentacdo dos valores correspondentes ao periodo

anterior (coluna exercicio atual e exercicio anterior), exceto o Balango Orcamentério.

Para fins de publicacdo, as demonstracdes contabeis podem apresentar os valores monetarios

em unidades de milhar ou em unidades de milhdo, devendo indicar a unidade utilizada.

1.3.4. Conciliacdes e Extratos Bancarios
Compdem o arquivo conciliagao e extratos:
a. demonstrativo analitico da conta bancos (TC-02)8;

b. conciliagdo (Anexo TC-03°) e extratos bancarios de todas as contas existentes, em
31 de dezembro do exercicio de competéncia da prestacdo de contas, sendo um
arquivo em formato PDF para cada conta contabil contendo a conciliagdo e extratos

bancarios.

Em relacdo ao demonstrativo analitico da conta bancos (TC-02) sdo necessarias informacdes
adicionais as informagdes do TC-02, tais como: cédigo unidade gestora (UG), conta contébil,
descricdo da conta e fonte de recurso. Outro destaque que se faz necessario para elaboragéo
deste TC ¢é a compreensao da coluna “Saldoem / / . O saldo a ser informado nessa
coluna refere-se ao saldo contébil e ndo ao saldo da conta bancéria. Abaixo, um exemplo de

estrutura das informacg6es que devem compor esse demonstrativo.

7 Ressalta-se que, em decorréncia do disposto na Resolugdo CFC n° 560/83, a qual disciplina o artigo 25 do
Decreto-lei n° 9.295/1946, que trata sobre as prerrogativas profissionais dos contabilistas, os demonstrativos
contabeis deverdo ser elaborados por contabilista, 0 qual devera apor sua assinatura, categoria profissional e

ntmero de registro no CRC respectivo.

8 O anexo TC-02 (anexo da Instrucdo Normativa n°® 013/TCE-RO-2004) é apenas uma referéncia, podendo ser
transmitidos os modelos ja parametrizados em cada sistema contabil dos municipios, deste que atentam as

informagdes minimas requeridas no TC-03.

° O anexo TC-03 (anexo da Instrugdo Normativa n°® 013/TCE-RO-2004) é apenas uma referéncia, podendo ser
transmitidos os modelos j& parametrizados em cada sistema contabil dos municipios, deste que atentam as

informagdes minimas requeridas no TC-03.
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Exemplo:

- L Saldo
Ordem Codigo | Fonte de Con,ta_ Codigo Agéncia | Nimero Conta Descrigdo da conta contabil em
UG recurso | Contabil | Banco
31.12.20XX
1 3 0000 111115003 | 104 102 666.654 [Descricdo/nome da conta utilizado] 50.000,00
2 3 0000 111115004 | 104 102 666.655 [Descricdo/nome da conta utilizado] 100.000,00
3 3 0000 111115005 | 104 102 666.656 [Descricdo/nome da conta utilizado] 10.000,00

Os arquivos das conciliagdes e extratos bancarios deverdo conter a conciliagdo (TC-03) e os
respectivos extratos bancarios. Para a transmissdo, os arquivos em PDF de cada conciliacdo
bancarial® deverdo ser arquivados em uma pasta com o titulo “conciliagGes e extratos”. Em

seguida, compactados para o formato ZIP para a transmissdo no SIGAP — Corporativo.

Os extratos e conciliacdes tém o objetivo de demonstrar e justificar os valores evidenciados no

balango patrimonial e na demonstracéo dos fluxos de caixa.

1.3.5. Relac¢éo dos Restos a Pagar (TC-10 Ae TC-10 B)

Estes relatorios devem demonstrar o total do saldo dos valores inscritos em restos a pagar
(processados — TC-10 A e ndo processados TC-10 B) em 31 de dezembro do exercicio de

competéncia da prestacao de contas.

Assim como os demais relatérios, estes devem apresentar as informacgdes consolidadas de todas

as unidades contabeis descentralizadas, no caso das contas do chefe do Poder Executivo.

1.3.6. Quadro demonstrativo das alteracbes orcamentarias (TC-18)

Este quadro tem por objetivo demonstrar as alteragcdes or¢camentarias realizadas por meio da
abertura de creditos adicionais. N&o serdo informadas as alteracGes resultantes das
reformulacbes administrativas (remanejamento, transposicdo e transferéncia) prevista no art.
167, VI, da Constituicdo federal.

Reformulagdes administrativas sdo as realocacdes de recursos orcamentarios de uma categoria

de programacéo para outra, ou de um 6rgdo para outro, sempre dependendo de autorizacdo a

10 Para os sistemas contabeis que possuem como op¢do a impressdo em PDF de todos os extratos e conciliages
em um (nico arquivo, este pode ser enviado, deste que o0 arquivo esteja estruturado em conciliacBes (TC-03) e,

respectivas, extratos bancarios e seja compactado (formato ZIP) para a transmisséo.
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ser consignada por meio de lei especifica. O motivo que ensejara serd sempre a repriorizacdo

das acdes governamentais.

Pelo principio da proibicéo de estorno de verbas, é vedada a transposi¢do, o remanejamento ou
a transferéncia de recursos de uma categoria de programacao para outra ou de um érgdo para
outro, sem prévia autorizacao legislativa (CF, art.167, V1). Por categoria de programacéo deve-
se entender a fungdo, a subfuncé@o, o programa, o projeto/atividade/operacdo especial e as

categorias econdmicas de despesas.

Quando relevantes as alteracdes decorrentes das reformulagdes administrativas devem ser

divulgadas em nota explicativas ao balangco orgcamentario.

Entre as informag6es do quadro, na coluna “recursos vinculados” deverédo ser evidenciados 0s
recursos derivados de convénios. O que significa dizer que eventuais excessos de arrecadacdo

resultantes de convénios nao devem ser demonstrados na coluna “excesso de arrecadagao”.
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2. TRANSMITINDO AS CONTAS

A transmissao da prestacdo de contas anual deve ser realizada por meio da plataforma do
Sistema SIGAP — Moddulo Corporativo. O sistema vai permitir que o dirigente
maximo transmita ao Tribunal os relatérios e documentos relacionados no apéndice exigidos
pela Instrucdo Normativa n® 13/TCE-RO-2004 e demais legislacdes correlatas por meio
eletrobnico e com assinatura digital dos responsaveis (contador, controlador e dirigente
maximo).

A remessa da prestacdo de contas esta estruturada de acordo com as seguintes competéncias: o
contador serd o responsavel por inserir todos os relatdrios e documentos relacionados; o
controlador pela revisdo dos documentos; e o dirigente maximo pela homologacéo e envio ao

Tribunal.

2.1. Requisitos e Acesso ao SIGAP - Corporativo

Para acessar 0 sistema, € necessario apenas ter um computador com acesso a internet. O
Tribunal recomenda que seja utilizado o navegador “Mozila Firefox™, por se tratar do navegador

web padrdo para acesso aos seus sistemas, ou o “Google Chrome”.

O acesso devera ser feito através do seguinte link: http://www.tce.ro.gov.br/Sigap

Para assinatura digital dos documentos pelos responsaveis sera necessaria a instalacdo do
Assinador Digital e que os drives do Token (certificado digital) estejam instalados e atualizados.
A instalacdo do Assinador Digital serd solicitada no acesso ao SIGAP — Mddulo Corporativo.

O sistema vai analisar automaticamente se 0 Assinador Digital ja esta instalado e atualizado.

O sistema também exibird mensagem quanto a atualizacdo do Java, informando se sera
necessaria a sua instalagdo ou atualizag&o, exibindo o link para instalacdo da versdo atualizada.

E pré-requisito ter 0 Java 8 instalado na maquina ou mais recente.

Quanto aos drives do Token (certificado digital), para instalacdo e atualizacdo sera necessaria
a consulta ao site da autoridade certificadora (SERPRO, Serasa, Certisign, Valid e etc).
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http://www.tce.ro.gov.br/Sigap

2.2. Acesso ao SIGAP - Corporativo (login)

A tela de login € utilizada para acesso ao sistema. O acesso sera realizado somente pelos
responsaveis (contador, controlador e dirigente maximo) ja cadastrados neste Tribunal como
responsaveis pela unidade. Sera solicitado a identificacdo da unidade jurisdicionada, o CPF e a

senha cadastrada.

Tela de login

SPSIGAP

stemas Integrados de Gestao
e Auditoria Poblica

[Selecione o Grgdao] -

Entrar

2.3. Acessando o menu de transmissdo da prestacao de contas

Apo6s o login o sistema exibird a tela de inicio do SIGAP — Mddulo Corporativo. Para a
transmissao serd necessario acessar 0 menu ‘“remessa” em seguida 0 menu “prestagdo de

contas”.

Acesso ao menu de transmissao da Prestacdo de Contas

TRIBUNAL DE CONTAS DO ﬁ)SIGAP
ESTADO DE RONDONIA N

Teste SGCE - RODOLFO FERNANDES KEZERLE

Consultar Substituicao
2 5 Solicitar Substituigao /
Avisos e Noticias e
03/03/2016 - Prestacéo de Contas Exercicio 2015: Extratos e Conciliacbes e Relacdo dos Relatdrios e Documentos
01/03/2016 - SIGAP Contabil Municipal — Prorrogacao Remessa 01/2016 (Normal)
2310212016 - Exemplos de Arquivos XML para os arquivos de Pessoal do SIGAP Contabil

18/02/2016 - SIGAP Contabil — Alterac@o — Manual do Leiaute dos Arquivos Mensais do Sigap Contabil / Pessoal — Arquivos
Pessoal xmi e FichaFinanceira xml

17/02/2016 - Entrega eletrdnica das contas de governo do exercicio de 2015 do Chefe do Poder Executivo Municipal
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2.4. Instalando o Assinador Digital

ApOs 0 acesso a0 menu “prestagdo de contas” 0 sistema verifica se 0 Assinador Digital esta

instalado/atualizado e se seré necessario atualizar o Java, exibindo a seguinte tela:

Solicitacdo de instalagdo/atualizacdo do Assinador Digital

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE RONDONIA {.
-
)

PRESTACAO DE CONTAS

Assinador TCE desatualizado ou n&o encontrado!
Caso ja tenha atualizado seu sistema, reinicie seu computador.

Para ter acesso a pagina solicitada, & necessario realizar a instalacdo ou atualizacdo do programa de assinatura eletrénica.

A méaqguina java é necessaria para a execucdo do Assinador. Pode ser baixada e instalada a partir do link: JAVA

O programa pode ser baixado clicando no link: Setup Assinador TCE

A tela so sera exibida se o sistema identificar a necessidade de instalagdo/atualizacdo do
Assinador Digital ou se for necessério a instalagdo/atualizacdo do Java. Nesta mesma pagina o
sistema ja disponibiliza um passo a passo da instalacdo do Assinador Digital. Assim como

também ja disponibiliza o link de instalacdo/atualizacéo do Java.

Para a instalagdo do Assinador Digital clique no link disponibilizado conforme indicado na
figura:

Link de instalagdo/atualizacdo do Assinador Digital

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE RONDONIA (.
-
<

PRESTACAQ DE CONTAS

Assinador TCE desatualizado ou ndo encontrado!
Caso ja tenha atualizado seu sistema, reinicie seu computador.

Para ter acesso & pagina solicitada, & necessario realizar a instalacdo ou atualizacio do programa de assinatura eletrénica

A maquina java é necessaria para a execucdo do Assinador. Pode ser baixada e instalada a partir do link: JAVA

O programa pode ser baixado clicando no link: Setup Assinador TCEK
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Passo a passo para instalagao:

Passo 1: Exfraia o conte(do para uma pasta no seu computador.

s

MHaome Data de modificag..  Tipo Tamanho
D instalador 2/ 206 1@d5 Arquivo 1327 KB
[Z] SETUP.crnd 201720161213 Script de Cormand... 1KEB

Passo 2: Com o botdo direito, cligue sobre o arquivo SETUP e escolha a 0[3;50 "Executar como administrador”.

D instalador 2170172016 16:03 Arquivo 1LILTEKE
SETUR.crmd 29401 MR 1212 vint da " ammand 1KB
Abrir
Editar
Edit with Visual Studio

Imprirmir

G Executar como administrador

Pagso 3: Clique em OK para iniciar o instalador. -
) Controle de Conta de Usuario

Deseja permitir que o programa a seguir faca alteracoes

neste computador?

Ciy_ Nome do pregrama:  Processador de comandes do Windows
Fornecedor verificado: Microsoft Windows

{ _‘:’;?' Mostrar detalhes E Sim ; [ Nio

Alterar quando essas notificagdes devem aparecer

Passo 4: Na tela de instalacéo, clique em proximo e siga as instrucdes na tela.
@ Assinador TCE - O X

Bem vindo ao Instalador do Assinador TCE

Passo 5: Apos concluir a instalagéo. retorne a pagina solicitada anteriormente.

2.5. Instalando/Atualizando o Java

Para instalacdo/atualizagdo do Java clique no link disponibilizado conforme indicado na figura:
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Link de instalacdo/atualizacdo do Java

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE RONDONIA (.
-
*

PRESTACAO DE CONTAS

Assinador TCE desatualizado ou n&o encontrado!

Caso ja tenha atualizado seu sistema, reinicie seu computador.

Para ter acesso a pagina solicitada, & necessario realizar a instalacdo ou atualizacdo do programa de assinatura eletrénica.

A maguina java é necessaria para a execuco do Assinador. Pode ser baixada e instalada a partir do link: JAVA /

O programa pode ser baixado clicando no link: Setup Assinador TCE

Em seguida cliqgue no botdo de download e siga as instru¢bes do passo a passo para

instalacdo/atualizacdo do Java.

2.6. Inserindo os relatérios e documentos

Esta etapa é de competéncia do contador. Apos a instalagdo/atualizacdo do Assinador Digital e
do Java retorne a0 menu “remessa” e em seguida “prestacdo de contas”, o sistema exibird a tela

de inclusdo dos documentos e solicitard a senha do Token para continuar.

Solicitagédo da senha do Token

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE RONDONIA ¢.
<
) )

PRESTACAO DE CONTAS

Envio de Documentos Senha do Token
Senha (CPF: 80618774734):

Documentos Obrigatorios Adicicnar Document |

1. Relatério Controle Interno.PDF ok
2. Relatério Circunstanciado.PDF

3. Balango Orgamentario.PDF
4. Balango Financeiro.PDF
5. Balango Patrimonial.PDF

Nesta tela serd apresentada a aba “documentos obrigatdrios” contendo a relagdo dos relatdrios
e documentos que deverdo ser transmitidos e aba “adicionar documentos” para inclusdo dos

arquivos.
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Tela de inclusdo dos relatorios e documentos

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE RONDONIA 1.
-
-

PRESTAGAO DE CONTAS

Envio de Documentos

Documentos Obrigatorios Adicionar Documentos

1. Relatério Controle Interno.PDF

2. Relatério Circunstanciado.PDF

3. Balango Orcamentario.PDF

4. Balango Financeiro.PDF

5. Balango Patrimonial.PDF

6. D 40 das Variago imoniais .PDF

7. Demonstragao dos Fluxos de Caixa.PDF

8. Extratos Bancarios e Conciliagao Bancaria.ZIP

Para inserir os documentos siga 0 passo a passo indicado abaixo:

. Adicionar Documentos
1° Passo: clique na aba

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE RONDONIA (.
-
*

PRESTACAO DE CONTAS

Envio de Documentos /
Adicionar Documentos

1. Relatério Controle Interno.PDF

2. Relatorio Circunstanciado.PDF

3. Balango Orcamentario.PDF

4. Balango Financeiro.PDF

5. Balango Patrimonial.PDF

6. Demonstracio das Variages Patrimoniais .PDF
7. Demonstragio dos Fluxos de Caixa.PDF

8. Extratos Bancarios e Conciliagio Bancéria.ZIP

. B+ Adicionar Documentos . ) )
2° Passo: clique no botéo e selecione o arquivo ou todos o0s arquivos

a serem carregados.
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@ Abrir

Y\ T
@U'I | » declaracao » arquivos » v 4
TRIBUNAL DE CONTA e —

ESTADO DE RONDQ Organizar v Nova pasta

Nome Data de modificag... Tipo Tamanho
"1 - Copia B).pdf Adobe Acrobat D 114 KB
"% 1- Cépia (4).pdf 3t D... 114 KB

W Favoritos
M Area de Trabalho

Adobe Acrob

& Downloads - 3 i i e
I - -
. = 1- Copia (6).pf Adobe Actobat D.. 114 KB
B Google Drive 1 1 - Copia (7).pdf Adobe Acrobat D.. 114 KB
2 1- Copia (8).pdf Adobe Acrobat D.. 114 KB
. = - = 1- Copia 9).pdf Adobe Acrobat D.. 114 K8
a | Bibliotecas :
EnVIO de Docum \ aﬁ = 1- Copia (10).pdf Adobe Acrobat D.. 114 KB
* Documentos -1.c v " b AKD
i Imagens - - Copia (11).pdf .x V‘tu;:rcaat s K
Documentos Obrigatérios J Masicas * 1-Copia (12).paf Adobe Acrobat D... 114 kB
B Videos "' 1- Copia (13).pdf Adobe Acrobat D.. 114 KB
i
" 1 - Copia (14).pdf Adobe Actobat D 114 KB
+ Adicionar Documentos e : 9
- " 1- Copia (15).pdf Adobe Acrobat D. 114KB
1% Computador A . n i
& Disco Local (C) B 1=Copls 00 e o
"% 1- Cépia (17).pdf Adobe Actobat D. 114 KB
AT ¥ 1- Copia (18 Adobe Acrobat D 114KB
@ Unidade deDVD-RA - 1~ COpia UBLpcf o e
% 1 - Copia.pdf 1 Adobe Acrobat D.. 114 KB
%1, 01/02/2016 08:43 Adobe Acrobat D... 4 KB
o Lodk dobe Actobat D. 114K8
| arquivo.zip 05/03/01611:34  Arquivo ZIP do Wi. 258
Nome: arquivo.zip v
0 . i i i i
3° Passo: relacione os arquivos selecionados com os tipos de documentos.
Voltar Tokmn comectatol
Documentos Obngatoros Adicionar Docu 0s
Descrigio Tamanho Tipo
1- Copia (3) pdf 116.68 KB 2 Relatorio Circunstanciado PDF v
1- Copia (4) pat 116.68 KB 3. Balango Orgamentanio. POF v
1 - Copia (5) pdf 116.68 KB 4 Balango Financeiro PDF v
1 - Copia (6) pat 116.68 KB §. Balanco Patrimonial PDF v £
1- Copia (7) par 116.68 K8 7 Demonstragio dos Fluxos de Caixa PDF ]
1- Copia (8) pat 116.68 kB 1. Relatério Controle Interno POF
1- Copia (9) pat 116.68 KB 6 Demonstrag3o das Variagdes Patrimonials PDF
1 - Copia (10) paf 116.68 KB Selecione

4° Passo: apds relacionar todos os documentos clique no botao .
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TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE RONDONIA

PRESTACAO DE CONTAS

Voitar Token conestadal

Envio de Documentos

Documentos Obrigatorios Adicionar Documentos

@® Enviar Documentos @ Cancelar Documentos

Descrigdo Tamanho Tipo

1- Copia (2) pat 116.68 KB 1. Relatorio Controle Interno PDF

1- Copia (3).par 116.68 KB 2. Relatorio Circunstanciado. PDF v
1- Cépia (4).pdf 116.68 KB 3. Balano Orcamentario. PDF v

5° Passo: o sistema solicitara a confirmacéo.

Firetora XN

1s/Arquivos?cpf=599618132008&unidade=901

10.83.0.24 diz:

TRIBUNAL DE CONTAS DO Tem certeza que deseja enviar documentos para o Controlador Intemo?
ESTADO DE RONDONIA
Impedir que esta p. Agina crie camas de didogo ) adicionals.

F‘R!SMCAO DE CONTAS

oK Cancelar

2.7. Revisando os relatérios e documentos

Esta etapa é de competéncia do controlador interno, nela o controlador revisara os documentos,
observando se 0s arquivos atendem aos requisitos, estrutura e composi¢do exigidas para cada

documento. O controlador realizara o acesso ao médulo conforme itens 2.2. e 2.3.
Abaixo, 0 passo a passo da etapa:

1° Passo: ap6s o login sera exibido a tela de analise dos arquivos.
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TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE RONDONIA 1.
-,
A

PRESTACAO DE CONTAS

Voltar

Envio de Documentos

Unidade Gestora: Teste SGCE
Prestagao de Contas do Exercicio: 2015
Transmitidas em: 11/03/2016 09:33:02 Pelo Contador: RODOLFO FERNANDES
KEZERLE
Item Descrigido Critério
Relatério e certificado de auditoria, com
1 parNRE o g 00 Geglho Ot Lei Complementar n® 154/1996, artigo 35 paragrafo Unico c/c artigo 9°, inciso 11l x

Controle Intemo, sobre as contas
anuals
Relatério Circunstanciado das

o RO-. i ¢ "
2 atividades desenvolvidas no periodo Instrucdio Normativa n® 013/TCE-RO-2004. artigo 11, VI, Alinea "a x

2° Passo: para a andlise dos arquivos clique na descri¢do do documento.

Item Descrigéo / Critério

Relatério e certificado de auditoria, com
parecer do dirigente do érgdo de
Controle Intemno, sobre as contas
anuais

Lei Complementar n® 154/1996, artigo 35. paragrafo Unico c/c artigo 9°, inciso 11l x

2 RO'?'OHO C'rcunsmnfmdo - . Instrugéo Normativa n® 013/TCE-RO-2004, artigo 11, VI, Alinea "a” x
atividades desenvolvidas no periodo

Lel Complementar n® 154/1996, artigo 35, paragrafo Unico; Instrugdo Normativa n® 013/TCE-
RO-2004, artigo 11, VI, Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101; Resolugdo CFC N° 1.133/08
Balango Orcamentario Consolidado - (NBC T 16.6 - Demonstracdes Contabeis); Resolugdo CFC N° 1.134/08 (NBC T 16.7 -
Anexo 12 da Lei n® 4.320/64 Consolidagdo das Demonstracdes Contabeis; Portaria STN/SOF n® 1/2014; Portaria STN n°
700/2014 (Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, 6* Edicdo); e IPC 07 -
Metodologia para Elaboracéo do Balanco Orcamentario

Lei Complementar n® 154/1996, artigo 35, paragrafo Unico; Instrucdo Normativa n® 013/TCE-
RO-2004, artigo 11, VI: Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101; Resolucao CFC N° 1.133/08
Balango Financeiro Consolidado - (NBC T 16.6 — Demonstracdes Contabeis). Resolugédo CFC N° 1.134/08 (NBC T 16.7 -
Anexo 13 da Lei n® 4.320/64 Consolidagdo das Demonstracbes Contabeis). Portaria STN n° 700/2014 (Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, 6° Edigéo); e IPC 06 - Metodologia para Elaboragio
do Balango Financeiro

3° Passo: apds a analise do arquivo o controlador podera reriiear o arquivo, caso verifique

S
alguma inconsisténcia. Para recusar um arquivo cllque no botac , 0 sistema automaticamente
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exibira o campo para inclusdo da justificativa de recusa do arquivo. Para salvar a justificativa

cligue em salvar.

Lei Complementar n® 154/1996, artigo 35, paragrafo tnico; Instrucdo Normativa n® 013/TCE- /
RO-2004, artigo 11, VI: Lei Federal n® 4.320/64. artigo 101; Resolucdo CFC N° 1.133/08

Deinyeamiy tes Neciagton (NBC T 16.6 — Demonstracbes Contébeis); Resolucio CFC N° 1.134/08 (NBC T 16.7 -

§ f:itrrn?jn;e;;/gjnsohdada P15 Consolidacdo das Demonstracbes Contabeis); Portaria STN n® 700/2014 (Manual de *
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico. 6° Edicdo); e IPC 05 - Metodologia para Elaboracio
da Demonstracdo das Variacbes Patrimoniais.
Lei Complementar n® 154/1996. artigo 35, paragrafo nico: Instrucio Normativa n® 013/TCE-
RO-2004, artigo 11, VI; Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101; Resolucdo CFC N° 1.133/08
Demonstracéo dos Fluxos de Caixa (NBC T 16.6 - Demonstractes Contdbeis); Resolucédo CFC N° 1.134/08 (NBC T 16.7 -
7 Consolidada - Anexo 18 da Lei n® Consolidacdo das Demonstracbes Contabeis; Portaria STN/SOF n® 1/2014; Portaria STN n® x
4.320/64 700/2014 (Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, 6° Edicdo); e IPC 08 -
Metodologia para Elaboracdo da Demonstracéo dos Fluxos de Caixa.
Justificativa: O relatono ndo atende a estrutura prevista no MCASE.
Extratos bancarios e Conciliacédo dos LOTCERO, art.2°, paragrafo unico;
silic de. locas B contas ensientes Notamos a auséncia da conta do MDE e FUNDEB /
8 em 31 (trinta e um) de dezembro do
exercicio de competéncia da prestacdo 7z
de contas | Salvar |

4° Passo: para a conclusao da recusa do arquivo clique no botdo no inicio
ou no fim da tela. O arquivo recusado retornard ao contador para a correcao e substituicdo. O

sistema envia comunicacéo eletrénica ao contador informando a recusa do arquivo.

5° Passo: para a confirmacdo da remessa ao dirigente maximo, quando ndo houver recusa de

arquivo ou no caso de remessa ja recusada anteriormente e substituida, clique no

2.8. Homologando os relatérios e documentos

Esta etapa é de competéncia do dirigente maximo, nela o gestor se certifica que os relatérios e
documentos estdo adequados e em conformidade com o0s requisitos, estrutura e composicdo
exigidas para cada documento. Assim como o controlador, o gestor podera recusar 0s arquivos

retornando para a etapa inicial do contador.

Apos a certificagdo da documentacdo, o gestor preenchera os dados de publicidade para a
conclusdo do envio da remessa. O dirigente maximo realizara o acesso ao modulo conforme

itens 2.2. e 2.3. Abaixo, 0 passo a passo da etapa:

1° Passo: ap6s o login sera exibido a tela de analise dos arquivos.
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TRIBUNMAL DE CONTAS [
ESTADO DE RONDOMIA 4.

PRESTACAD DE CONTAS

Woltar

Envio de Documentos

Unidade Gestora: Tesie SGCE
Prestagio de Contas do Exercicio: 2015
Transmitidas em: 11032016 05 56 47 Pelo Controlador ALLAN CARDOS0O DE
Intermo: ALBUQUERQUE
Preancher dados para Dedaracdo de Publicidade
Itemy  Descrigao Critério
Relatdno & cenificadn de auditoria, com
parecer da dirfigente do drgfa de . N . N N . el
1 Controle Intema, sobre as contas Lei Coplemantar n* 154/1996. arligo 35. pardgralo imico olc artigo . inciso Il »
mnLAls
Ralaads Clreunatansiada das _ . ) . .
F Instrugio Normativa n® 01X TCE-RO-2004. artige 11. V1. Alinea "a o

mtividades desernalvidas no periods

2° Passo: para a analise dos arquivos clique na descri¢do do documento.

Documentos Obrigatorios

Item Descrigao Critério

Relatério e certificado de auditoria, com
parecer do dirigente do érgdo de
Controle Intemo, sobre as contas
anuais

Lei Complementar n® 154/1996, artigo 35. paragrafo (inico c/c artigo 9°, inciso 111 x

Relatério Circunstanciado das = o
2 A UNSCHRO0. 008, Instrugéio Normativa n® 013/TCE-RO-2004, artigo 11, VI, Alinea "a x
atividades desenvolvidas no periodo

Lel Complementar n® 154/1996, artigo 35, pardgrafo Unico; Instrugdo Normativa n® 013/TCE-
RO-2004, artigo 11, VI, Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101; Resolugdo CFC N° 1.133/08

3 Balango Orgamentario Consolidado - (NBC T 16.6 - Demonstracdes Contabeis), Resolugdo CFC N° 1.134/08 (NBC T 16.7 - "
Anexo 12 da Lei n® 4.320/64 Consolidagdo das Demonstracdes Contabeis; Portaria STN/SOF n® 1/2014; Portaria STN n°
700/2014 (Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, 6* Edicao). e IPC 07 -
Metodologia para Elaboracdo do Balanco Orcamentério.
Lei Complementar n® 154/1996, artigo 35, paragrafo Unico; Instrucdo Normativa n® 013/TCE-
RO-2004, artigo 11, VI. Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101; Resolucao CFC N° 1.133/08
4 Balango Financeiro Consolidado - (NBC T 16.6 — Demonstracdes Contabeis); Resolugéo CFC N° 1.134/08 (NBC T 16.7 - "
Anexo 13 da Lei n® 4.320/64 Consolidagéo das Demonstracdes Contabeis). Portaria STN n°® 700/2014 (Manual de

Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, 6° Edigéo); e IPC 06 - Metodologia para Elaboragio
do Balango Financeiro

3° Passo: apds a analise do arquivo o dirigente maximo podera recusar o arquivo, caso verifique
alguma inconsisténcia. Para a recusa do arquivo clique no botdo * o sistema automaticamente
exibird o campo para inclusdo da justificativa de recusa do arquivo. Para salvar a justificativa

cligue em salvar.
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Demonstracdo das Variacdes
Patrimoniais Consolidada - Anexo 15 da
Lei n® 4.320/64

Demonstracéo dos Fluxos de Caixa
Consolidada - Anexo 18 da Lei n®
4.320/64

Lei Complementar n® 154/1996, artigo 35, paragrafo Unico; Instrucdo Normativa n® 013/TCE-
RO-2004, artigo 11, VI: Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101: Resolucdo CFC N° 1.133/08
(NBC T 16.6 — Demonstracdes Contabeis); Resolucdo CFC N° 1.134/08 (NBC T 16.7 -
Consolidacdo das Demonstracbes Contabeis); Portaria STN n°® 700/2014 (Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Plblico. 6° Edicao); e IPC 05 - Metodologia para Elaboracdo
da Demonstracdo das Variacbes Patrimoniais.

Lei Complementar n® 154/1996, artigo 35. paragrafo tnico: Instrucdo Normativa n® 013/TCE-
RO-2004, artigo 11, VI; Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101; Resolucao CFC N° 1.133/08
(NBC T 16.6 - Demonstractes Contébeis); Resolucédo CFC N° 1.134/08 (NBC T 16.7 -
Consolidacdo das Demonstracdes Contabeis; Portaria STN/SOF n® 1/2014: Portaria STN n°®
700/2014 (Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, 6° Edicdo); e IPC 08 -

Metodologia para Elaboracdo da Demonstracéo dos Fluxos de Caixa.
Justificativa: O relaténo ndo atende a estrutura prevista no MCASP.

Extratos bancérios e Conciliacdo dos
saldos de todas as contas existentes,

LOTCERO, art.2°, paragrafo tnico;

Notamos a auséncia da conta do MDE e FUNDEB /

8 em 31 (trinta e um) de dezembro do
exercicio de competéncia da prestacdao VZ
de contas Salvar

4° Passo: para a conclusao da recusa do arquivo clique no botéo no inicio
ou no fim da tela. O arquivo recusado retornard ao contador para a correcao e substituicdo. O
sistema envia comunicagdo eletrénica ao contador e controlador informando a recusa do

arquivo.
5° Passo: ap0s andlise dos documentos o sistema habilitara o preenchimento dos dados para a
declaracéo de publicidade.

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE RONDONIA

QSIGAP

PRESTACAD DE CONTAS

Valtar

Envio de Documentos

Unidade Gestora: Teste SGCE

Prestagao de Contas do Exercicio: 2015

Transmitidas em: 11/03/2016 09:66:47 Pelo Controlador ALLAN CARDOSO DE

Interno: ALEUQUERQUE
Documentos Obrigatarios Preencher dados para Declaracdo de Publicddade
Item  Descrigio Critério
Relatdrio ¢ cartificado de auditoria, com
,  parecer do dirigente do drgdo de Lei Complementar n® 154/1996, artign 35. pardgrafo tnico o/c anigo 9, inciso Il -

Controle Interne, sobre as contas
anuais
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6° Passo: para preencher os dados da declaracéo clique nos campos exigidos. Para adicionar

mais de uma publicidade clique em :
S

PRESTAGAC DE CONTAS

Voitar

Envio de Documentos

Unidade Gestora: Teste SGCE
Prestacé@o de Contas do Exercicio: 2015
Transmitidas em: 11/03/2016 09:56:47 Pelo Controlador ALLAN CARDOSO DE
Interno: AL BUQUERQUE

Documentos Obrigatdrios Preencher dados para Dedaracao de Publicddade

Adicionar Publicidade
Meio de Publicidade * Link (opcional) Data da Publicidade *

- = L

7° Passo: apds o preenchimento dos dados da declaracéo clique _ St lionto i para

gravar as informacOes e enviar os arquivos. A tela de confirmagdo exibird as declaracGes
preenchidas automaticamente e o recibo provisorio de entrega da prestacdo de contas, para

acesso ao contetdo das informac6es clique na descricdo da declaracdo ou recibo.

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE RONDONIA ,.
~2,
@

PRESTAGAO DE CONTAS

Voltar

Declaragbes Enviadas ao TCE-RO

Declaracéo eletronica da publicacdo dos Demonstrativos Contabeis
Declaracao eletronica firmada pelo Chefe do Poder Executivo Municipal
Declaracao eletronica de Entrega de Arquivos Assinada Digitalmente

Recibo Provisério
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O recibo definitivo serd disponibilizado apds andlise dos arquivos no Tribunal, que
recepcionara e realizar a analise prévia. O recibo definitivo ou a comunicagdo de recusa de
algum arquivo sera realizado por meio eletrénico (e-mail) aos responsaveis e disponibilizado

para acesso e impressdo no portal do SIGAP — Corporativo.

A comunicacdo de recusa pelo Tribunal serd realizada com as justificativas da recusa e 0 novo

prazo para a corregdo e substituicdo do arquivo.
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APENDICE

APENDICE A - relatérios e documentos das contas do chefe do Executivo
estadual (contas de governo)

Item Relatérios e Documentos Critério Formato

Balanco Orgamentario

a)  Quadro Principal;

b)  Quadro da Execucdo de Restos a Pagar Ndo Processados;
¢)  Quadro da Execucdo de Restos a Pagar Processados e Ndo
Processados Liquidados;

Balanco Financeiro
Quadro principal

Balango Patrimonial

a)  Quadro Principal;

b)  Quadro dos Ativos e Passivos Financeiros e Permanentes;
€)  Quadro das Contas de Compensagao (controle);

d)  Quadro do Superavit/Déficit Financeiro;

Demonstracdo das Variaces Patrimoniais

a) Quadro principal; e

b)  Notas Explicativas dos itens que compdem as VPA e as
VPD que forem relevantes.

Demonstracéo dos Fluxos de Caixa

a)  Quadro Principal;

b)  Quadro de Transferéncias Recebidas e Concedidas;

¢)  Quadro de Desembolsos de Pessoal e Demais Despesas
por Funcéo; e

d)  Quadro de Juros e Encargos da Divida;
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-NBC TSP 13 -
Apresentacdo das
Informac6es
Orgamentérias nas
Demonstragdes
Contébeis;

-NBC TSP 11 -
Apresentacdo das
Demonstragdes
Contébeis;
-Manual de
Contabilidade
Aplicada ao Setor
Publico 82 Edigcdo
-NBC TSP 11 -
Apresentacdo das
Demonstragdes
Contébeis;
-Manual de
Contabilidade
Aplicada ao Setor
Publico 8% Edicdo
-NBC TSP 11 -
Apresentacdo das
Demonstragdes
Contébeis;

-NBC TSP 15 -
Beneficios a
Empregados;
-Manual de
Contabilidade
Aplicada ao Setor
Publico 8? Edicédo
-NBC TSP 11 -
Apresentacdo das
Demonstragdes
Contabeis;
-Manual de
Contabilidade
Aplicada ao Setor
Publico 8% Edigdo
-NBC TSP 12 -

Demonstragdes dos

Fluxos de Caixa;
-Manual de
Contabilidade
Aplicada ao Setor
Publico 82 Edicédo

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF



Demonstrativo do desempenho da arrecadacdo em relacdo a
previsdo, destacando as providéncias adotadas no &mbito da Artigo 5, item VI, da
fiscalizacdo das receitas e combate & sonegacdo, as acbes de Instrucdo Normativa

recuperacéo de créditos nas instancias administrativa e judicial, n°065/2019/TCE- PIDIP
bem como as demais medidas para incremento das receitas RO
tributarias e de contribuicoes;
Demonstrativo da disponibilidade de caixa e dos restos a pagar, Artigo 5, item VII,
segregado por Poder e 6rgdo autbnomo, por fonte e destinacdo de da Instrucdo PDF
recursos, tendo em vista o disposto no art. 50, I, da Lei Normativa n®
Complementar 101/2000; 065/2019/TCE-RO
Artigo 5, item VIII,
Demonstrativo dos recursos a liberar por transferéncia da Instrucéo PDE
voluntarias cujas despesas ja foram empenhadas (Anexo I1); Normativa n°
065/2019/TCE-RO
Artigo 5, item 1X, da
Demonstrativo sobre operacdes de crédito, avais e garantias Instrucdo Normativa PDF
(Anexo 1V); n° 065/2019/TCE-
RO
Demonstrativo dos beneficios tributarios, financeiros e crediticios
por regido, tributo e setor beneficiado, tendo em vista o disposto
no art. 165, § 6° da Constituicdo Federal, especificando:
a) Relacdo das renlncias de receitas tributarias e previdenciarias
vigentes nos ultimos quatro exercicios, incluindo o exercicio de Artigo 5, item X, da
referéncia das Contas, acompanhadas dos valores estimados ou Instrucdo Normativa PDF
projetados, se houver; n° 065/2019/TCE-
b) Relacdo de rendncias de receitas tributarias e previdenciarias RO
instituidas no exercicio de referéncia, informando os instrumentos
utilizados para sua instituicdo, em atencao ao art. 150, § 6°, da
Constituicdo Federal, bem como o cumprimento dos requisitos
exigidos no art. 14 da Lei Complementar 101/2000.
Demonstrativo do resultado da avaliagéo atuarial do regime Artigo 5, item XI, da
préprio de Instrucdo Normativa PDF
previdéncia social na data de encerramento balanco, conciliado n° 065/2019/TCE-
com o saldo contébil; RO
Demonstrativo dos recursos aplicados na manutengdo e
desenvolvimento do ensino publico no exercicio, conforme o
disposto no art. 212 da Constituicdo Federal, evidenciando:
a) a aplicacdo em despesas com Educagdo Infantil, nas
modalidades Creche e Pré-escolg;
b) a aplicacdo em despesas com Ensino Fundamental, em todas as
suas modalidades;
c) a aplicacdo em despesas com Ensino Médio, em todas as suas
modalidades;
d) a aplicacdo em despesas com Ensino Superior; Artigo 5, item XIlI,
e) as despesas inscritas em restos a pagar, distinguindo os da Instrucdo PDF
processados e 0s ndo processados; Normativa n°
e) as despesas custeadas com a contribuicdo social do Salario- 065/2019/TCE-RO
Educacéo;

f) as despesas custeadas com operacoes de créditos;
) as despesas custeadas com o superavit financeiro, do exercicio
anterior, com recursos de impostos vinculados ao ensino;
h) as despesas inscritas em restos a pagar, sem disponibilidade
financeira; e

j) o cancelamento, no exercicio, de restos a pagar inscritos com
disponibilidade financeira de recursos de impostos vinculados ao
ensino.
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Demonstrativo das despesas custeadas com recursos do Fundeb,

conforme o disposto no art. 60, inciso Xll, do ADCT da

Constituicdo Federal c/c arts. 21e 22 da Lei 11.494/2007,

evidenciando:

a) as despesas com pagamento dos profissionais do magistério,

em efetivo exercicio de suas atividades na Educacéo Infantil, nas

modalidades Creche e Pré-escola;

b) as despesas com pagamento dos profissionais do magistério,

em efetivo exercicio de suas atividades no Ensino Fundamental,

em todas as suas modalidades;

c) as despesas com pagamento dos profissionais do magistério,

em efetivo exercicio de suas atividades no Ensino Médio, em

todas as suas modalidades; Artigo 5, item XIII,
d) as despesas com a manutencdo e desenvolvimento com da Instrucdo
educacdo infantil, vinculadas as receitas recebidas do Fundeb; Normativa n°

e) as despesas com a manutencéo e desenvolvimento do ensino  065/2019/TCE-RO
fundamental, vinculadas as receitas recebidas do Fundeb;

g) as despesas inscritas em restos a pagar, distinguindo os
processados e 0s ndo processados; informando separadamente
Fundeb 60% e Fundeb 40%;

h) as despesas inscritas em restos a pagar, sem disponibilidade
financeira de recursos do Fundeb, informando separadamente
Fundeb 60% e Fundeb 40%;

i) as despesas custeadas com o superavit financeiro, do exercicio
anterior informando separadamente Fundeb 60% e Fundeb 40%;
e

j) o cancelamento, no exercicio, de restos a pagar inscritos com
disponibilidade financeira de recursos do Fundeb.

Demonstrativo dos recursos aplicados em acfes e servigos
publicos de salde, em cumprimento ao disposto na Lei
Complementar n® 141/2012 c/c o art. 198 da Constituicdo Federal,
evidenciando:

a) os valores inscritos em restos a pagar processados e nao
processados com disponibilidade financeira;

b) os valores inscritos em restos a pagar ndo processados sem
disponibilidade financeira;

C) a execucdo de restos a pagar ndo processados com
disponibilidade de caixa;

d) as despesas custeadas com disponibilidade de caixa vinculada
aos restos a pagar cancelados/prescritos; e

e) as despesas custeadas com recursos vinculados a parcela do
percentual minimo que ndo foi aplicada em agdes e servicos
publicos de salide em exercicio anteriores.
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Notas explicativas, as quais sdo parte integrante das

demonstragdes contabeis e devem:

a) apresentar informacdes sobre a base de preparagdo das

demonstragdes contabeis e das praticas contabeis especificas

selecionadas e aplicadas e eventos significativos;

b) divulgar as informacgBes exigidas pelas préaticas contdbeis

adotadas no Brasil que ndo estejam apresentadas em nenhuma

parte das demonstracdes financeiras;

c) fornecer informagdes adicionais ndo indicadas nas proprias

demonstracdes contdbeis e consideradas necessérias para uma

apresentacdo adequada; Artigo 5, item XV,
d) os fatores relacionados a entidade que podem influenciar as da Instrucao
opiniBes sobre a informacdo evidenciada, incluindo transacfes Normativa n°

com partes relacionadas; 065/2019/TCE-RO
e) critérios de mensuracéo de elementos patrimoniais, inclusive os
métodos e as incertezas quanto & mensuragdo quando aplicaveis;
f) o detalhamento dos montantes expostos nas demonstragées
contabeis; e
g) os itens que ndo satisfazem a definicdo de um elemento ou 0s
critérios de reconhecimento, mas sdo importantes para a devida
compreensdo das finangas e da capacidade de prestar servicos da
entidade, inclusive os efeitos possiveis sobre os fluxos de caixa
ou potencial de servigos, as probabilidades de ocorréncia e as
sensibilidades a mudancas nas condigdes.

Relatério do Orgéo Central do Sistema de Controle Interno
acerca da execugdo dos or¢camentos de que trata o § 5° do art. 165,
da Constituicdo Federal, que acompanha as Contas do Chefe do
Poder Executivo, devera conter, no minimo, 0s seguintes
elementos:

I - consideracdes sobre matéria econdmica, financeira,
administrativa e social, sobre a evolucao, em relacdo ao exercicio
anterior, dos principais indicadores econdmicos e sociais do
Estado, a saber: Produto Interno Bruto-PIB, PIB setorial, PIB per
capita, taxa de desemprego, taxa de analfabetismo, indice de
Desenvolvimento da Educacdo Basica — IDEB, saneamento
basico (agua tratada e destino do lixo), mortalidade infantil,
expectativa de vida da populacdo, seguranca publica (principais
tipos de crimes e violéncia contra os cidad&os);

Il - avaliagdo do cumprimento das metas previstas no plano
plurianual e metas e prioridades estabelecidas na lei de diretrizes
orcamentarias, por meio da execugdo dos programas de governo,
inclusive as despesas de capital executadas para o cumprimento
das metas;

Il - relatério de auditoria interna sobre a execucdo dos
orcamentos quanto a legalidade e legitimidade, bem como do
cumprimento dos limites constitucionais e legais, em observancia
ao art. 74 da Constituigdo Federal c/c art. 59 da Lei Complementar
101/2000 - LRF, contemplando no minimo:

a) avaliacdo do cumprimento das metas estabelecidas na lei de
diretrizes orgamentérias;

b) limites e condicOes para realizacdo de operacoes de crédito e
inscricdo em Restos a Pagar;

c) verificacdo e avaliagdo das medidas adotadas para o retorno da
despesa total com pessoal ao respetivo limite, nos termos dos arts.
22 e 23 da LRF;

d) providéncias tomadas, conforme o disposto no art. 31 da LRF,
para reconducdo dos montantes das dividas consolidadas e
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mobiliéria aos respectivos limites;
e) destinacdo de recursos obtidos com a alienag&o de ativos, tendo
em vista as restricbes constitucionais e da LRF;
f) aplicacdo dos percentuais minimos de recursos em educagdo e
salde;

g) cumprimento do limite de repasses do duodécimo aos poderes
e 6rgdos autbnomos;

h) obediéncia a limites e condi¢cGes no que tange a rendncia de
receita;

i) geracdo de despesas com pessoal e limites de despesas com
pessoal;

j) avaliagdo do equilibrio orcamentério e financeiro; e
k) avaliacdo da liquidez e solvéncia da entidade em relagdo a
situacéo financeira e atuarial do Regime Proprio de Previdéncia
Social e as demais dividas.

1V - avaliacdo da eficécia do sistema de controle interno do poder
executivo para permitir a elaboracdo de demonstracoes
financeiras livres de distor¢do relevante, independentemente se
causada por fraude ou erro;

V - avaliagho do cumprimento das determinagdes e
recomendagdes emitidas pelo Tribunal de Contas do Estado
guando do exame das Contas do Chefe do Poder Executivo
referentes aos exercicios anteriores;

VI - afericdo da adequacéo dos mecanismos de controle social, em
especial o portal da transparéncia, em atendimento ao disposto no
art. 48, 81°, inciso 11, da Lei Complementar n® 101/2000 (Redagéo
dada pela Lei Complementar n° 156/2016); e
VII- parecer do dirigente do érgdo central de controle interno
sobre a Prestacdo de Contas do Chefe do Poder Executivo.
Artigo 7, item I, da
Instru¢do Normativa

Relatdrio sobre a gestdo orgamentéria e financeira n° 065/2019/TCE- PDF
RO
Relatdrio sobre os resultados da atuacdo governamental, por . .
. o AP ol Artigo 7, item |1, da
programas tematicos e objetivos no exercicio de referéncia, x .
: ~ - Instrugdo Normativa
conforme orientacdes a serem enviadas anualmente pela o PDF
. . ; : x n° 065/2019/TCE-
Unidade Técnica responsavel pela instrugdo do processo de RO
apreciagdo das Contas do Chefe do Poder Executivo;
Relatdrio com a descricdo das providéncias adotadas para o Artigo 7, item 11, da
atendimento das recomendagdes e determinagdes emitidas pelo Instrucdo Normativa PDF

Tribunal de Contas quando do exame das Contas do Chefe do n° 065/2019/TCE-
Poder Executivo, referentes aos exercicios anteriores. RO
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APENDICE B - relatérios e documentos das contas do chefe do

municipal (contas de governo)

Relatérios e Documentos

Critério

Executivo

Formato

Item

Balanco Orgcamentario

a)  Quadro Principal;

b)  Quadro da Execucéo de Restos a Pagar Ndo Processados;
c)  Quadro da Execucéo de Restos a Pagar Processados e Nao
Processados Liquidados;

Balanco Financeiro
Quadro principal

Balanco Patrimonial

a)  Quadro Principal;

b)  Quadro dos Ativos e Passivos Financeiros e Permanentes;
c)  Quadro das Contas de Compensacéo (controle);

d)  Quadro do Superavit/Déficit Financeiro;

Demonstracdo das Variacdes Patrimoniais

a)  Quadro principal; e

b)  Notas Explicativas dos itens que compdem as VPA e as
VPD que forem relevantes.

Demonstracéo dos Fluxos de Caixa

a)  Quadro Principal;

b)  Quadro de Transferéncias Recebidas e Concedidas;

c)  Quadro de Desembolsos de Pessoal e Demais Despesas
por Funcéo; e

d)  Quadro de Juros e Encargos da Divida;
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-NBC TSP 13 -
Apresentacdo das
InformacGes
Orcamentarias nas
Demonstrages
Contébeis;

-NBC TSP 11 -
Apresentacdo das
Demonstragdes
Contabeis;
-Manual de
Contabilidade
Aplicada ao Setor
Publico 82 Edicédo
-NBC TSP 11 -
Apresentacdo das
Demonstrages
Contéabeis;
-Manual de
Contabilidade
Aplicada ao Setor
Publico 8% Edicdo
-NBC TSP 11 -
Apresentacdo das
Demonstragdes
Contabeis;

-NBC TSP 15 -
Beneficios a
Empregados;
-Manual de
Contabilidade
Aplicada ao Setor
Publico 82 Edig¢do
-NBC TSP 11 -
Apresentacdo das
Demonstracdes
Contabeis;
-Manual de
Contabilidade
Aplicada ao Setor
Publico 8% Edicao
-NBC TSP 12 -

Demonstragdes dos

Fluxos de Caixa;
-Manual de
Contabilidade
Aplicada ao Setor
Publico 82 Edigao
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Demonstrativo do desempenho da arrecadacdo em relagdo a
previsdo, destacando as providéncias adotadas no &mbito da Artigo 5, item VI, da
fiscalizacdo das receitas e combate a sonegacdo, as acbes de Instrucdo Normativa

recuperacdo de créditos nas instancias administrativa e judicial, n°065/2019/TCE- PIDIP
bem como as demais medidas para incremento das receitas RO
tributarias e de contribuicdes;
Demonstrativo da disponibilidade de caixa e dos restos a pagar, Artigo 5, item VII,
segregado por Poder e 6rgdo autbnomo, por fonte e destinacdo de da Instrucdo PDF
recursos, tendo em vista o disposto no art. 50, I, da Lei Normativan°
Complementar 101/2000; 065/2019/TCE-RO
Artigo 5, item VIII,
Demonstrativo dos recursos a liberar por transferéncia da Instrucéo PDE
voluntéarias cujas despesas ja foram empenhadas (Anexo I11); Normativa n°
065/2019/TCE-RO
Artigo 5, item IX, da
Demonstrativo sobre operacdes de crédito, avais e garantias Instrugdo Normativa PDF
(Anexo 1V); n° 065/2019/TCE-
RO
Demonstrativo dos beneficios tributarios, financeiros e crediticios
por regido, tributo e setor beneficiado, tendo em vista o disposto
no art. 165, 8 6° da Constituicdo Federal, especificando:
a) Relacdo das renuncias de receitas tributarias e previdenciarias
vigentes nos ultimos quatro exercicios, incluindo o exercicio de Artigo 5, item X, da
referéncia das Contas, acompanhadas dos valores estimados ou Instru¢cdo Normativa PDF
projetados, se houver; n° 065/2019/TCE-
b) Relacdo de rendncias de receitas tributarias e previdenciarias RO
instituidas no exercicio de referéncia, informando os instrumentos
utilizados para sua instituicdo, em atencéo ao art. 150, § 6°, da
Constituicdo Federal, bem como o cumprimento dos requisitos
exigidos no art. 14 da Lei Complementar 101/2000.
Demonstrativo do resultado da avaliacédo atuarial do regime Artigo 5, item XI, da
préprio de Instrucdo Normativa PDF
previdéncia social na data de encerramento balango, conciliado n° 065/2019/TCE-
com o saldo contabil; RO
Demonstrativo dos recursos aplicados na manutencdo e
desenvolvimento do ensino publico no exercicio, conforme o
disposto no art. 212 da Constituicdo Federal, evidenciando:
a) a aplicacdo em despesas com Educacdo Infantil, nas
modalidades Creche e Pré-escola;
b) a aplicacdo em despesas com Ensino Fundamental, em todas as
suas modalidades;
c) a aplicacdo em despesas com Ensino Médio, em todas as suas
modalidades;
d) a aplicacdo em despesas com Ensino Superior; Artigo 5, item XII,
e) as despesas inscritas em restos a pagar, distinguindo os da Instrucdo PDF
processados e 0s ndo processados; Normativa n°
e) as despesas custeadas com a contribuicdo social do Salario- 065/2019/TCE-RO
Educacéo;

f) as despesas custeadas com operagoes de créditos;
g) as despesas custeadas com o superavit financeiro, do exercicio
anterior, com recursos de impostos vinculados ao ensino;
h) as despesas inscritas em restos a pagar, sem disponibilidade
financeira; e

j) o cancelamento, no exercicio, de restos a pagar inscritos com
disponibilidade financeira de recursos de impostos vinculados ao
ensino.

SECRETARIA GERAL DE CONTROLE EXTERNO




Demonstrativo das despesas custeadas com recursos do Fundeb,

conforme o disposto no art. 60, inciso XIl, do ADCT da

Constituicdo Federal c/c arts. 2le 22 da Lei 11.494/2007,

evidenciando:

a) as despesas com pagamento dos profissionais do magistério,

em efetivo exercicio de suas atividades na Educacdo Infantil, nas

modalidades Creche e Pré-escola;

b) as despesas com pagamento dos profissionais do magistério,

em efetivo exercicio de suas atividades no Ensino Fundamental,

em todas as suas modalidades;

c) as despesas com pagamento dos profissionais do magistério,

em efetivo exercicio de suas atividades no Ensino Médio, em

todas as suas modalidades; Artigo 5, item XIII,
d) as despesas com a manutengdo e desenvolvimento com da Instrucéo
educacdo infantil, vinculadas as receitas recebidas do Fundeb; Normativa n°

e) as despesas com a manutencéo e desenvolvimento do ensino  065/2019/TCE-RO
fundamental, vinculadas as receitas recebidas do Fundeb;

g) as despesas inscritas em restos a pagar, distinguindo os
processados e 0s ndo processados; informando separadamente
Fundeb 60% e Fundeb 40%;

h) as despesas inscritas em restos a pagar, sem disponibilidade
financeira de recursos do Fundeb, informando separadamente
Fundeb 60% e Fundeb 40%;

i) as despesas custeadas com o superavit financeiro, do exercicio
anterior informando separadamente Fundeb 60% e Fundeb 40%;
e

j) o cancelamento, no exercicio, de restos a pagar inscritos com
disponibilidade financeira de recursos do Fundeb.

Demonstrativo dos recursos aplicados em acfes e servigos
publicos de salude, em cumprimento ao disposto na Lei
Complementar n® 141/2012 c/c o art. 198 da Constituicdo Federal,
evidenciando:

a) os valores inscritos em restos a pagar processados e nao
processados com disponibilidade financeira;

b) os valores inscritos em restos a pagar ndo processados sem
disponibilidade financeira;

c) a execucdo de restos a pagar ndo processados com
disponibilidade de caixa;

d) as despesas custeadas com disponibilidade de caixa vinculada
aos restos a pagar cancelados/prescritos; e

e) as despesas custeadas com recursos vinculados a parcela do
percentual minimo que ndo foi aplicada em acdes e servicos
publicos de salide em exercicio anteriores.
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Notas explicativas, as quais sdo parte integrante das
demonstragdes contébeis e devem:

a) apresentar informacfes sobre a base de preparacdo das
demonstragdes contabeis e das praticas contabeis especificas
selecionadas e aplicadas e eventos  significativos;
b) divulgar as informacBes exigidas pelas praticas contdbeis
adotadas no Brasil que ndo estejam apresentadas em nenhuma
parte das demonstracGes financeiras;

c) fornecer informacdes adicionais nao indicadas nas proprias
demonstracdes contabeis e consideradas necessarias para uma
apresentacdo adequada;

d) os fatores relacionados a entidade que podem influenciar as
opinides sobre a informagdo evidenciada, incluindo transacoes
com partes relacionadas;

e) critérios de mensuracdo de elementos patrimoniais, inclusive
0s métodos e as incertezas quanto & mensuragdo quando
aplicaveis;

f) o detalhamento dos montantes expostos nas demonstracées
contabeis; e
g) os itens que ndo satisfazem a definicdo de um elemento ou os
critérios de reconhecimento, mas sdo importantes para a devida
compreensdo das financas e da capacidade de prestar servicos da
entidade, inclusive os efeitos possiveis sobre os fluxos de caixa
ou potencial de servicos, as probabilidades de ocorréncia e as
sensibilidades a mudancgas nas condigdes.

Relatorio do Orgédo Central do Sistema de Controle Interno
acerca da execugdo dos or¢camentos de que trata o § 5° do art. 165,
da Constituicdo Federal, que acompanha as Contas do Chefe do
Poder Executivo, devera conter, no minimo, 0s seguintes
elementos:

I - consideracbes sobre matéria econdmica, financeira,
administrativa e social, sobre a evolucdo, em relacédo ao exercicio
anterior, dos principais indicadores econdmicos e sociais do
Estado, a saber: Produto Interno Bruto-PIB, PIB setorial, PIB per
capita, taxa de desemprego, taxa de analfabetismo, indice de
Desenvolvimento da Educacdo Basica — IDEB, saneamento
basico (dgua tratada e destino do lixo), mortalidade infantil,
expectativa de vida da populagdo, seguranga publica (principais
tipos de crimes e violéncia contra os cidaddos);

Il - avaliacdo do cumprimento das metas previstas no plano
plurianual e metas e prioridades estabelecidas na lei de diretrizes
orcamentarias, por meio da execucdo dos programas de governo,
inclusive as despesas de capital executadas para 0 cumprimento
das metas;

Il - relatério de auditoria interna sobre a execucdo dos
orcamentos quanto a legalidade e legitimidade, bem como do
cumprimento dos limites constitucionais e legais, em observancia
ao art. 74 da Constituicdo Federal c/c art. 59 da Lei Complementar
101/2000 - LRF, contemplando no minimo:

a) avaliacdo do cumprimento das metas estabelecidas na lei de
diretrizes orcamentérias;

b) limites e condices para realizagdo de operacdes de credito e
inscricdo em Restos a Pagar;

c) verificacdo e avaliacdo das medidas adotadas para o retorno da
despesa total com pessoal ao respetivo limite, nos termos dos arts.
22 e 23 da LRF;

Artigo 5, item XV,
da Instrucao
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d) providéncias tomadas, conforme o disposto no art. 31 da LRF,
para reconducdo dos montantes das dividas consolidadas e
mobiliaria aos respectivos limites;
e) destinacéo de recursos obtidos com a alienacgdo de ativos, tendo
em vista as restricbes constitucionais e da LRF;
f) aplicacéo dos percentuais minimos de recursos em educacéo e
salde;

g) cumprimento do limite de repasses do duodécimo aos poderes
e 0rgdos autbnomos;

h) obediéncia a limites e condi¢fes no que tange a rentncia de
receita;

i) geracdo de despesas com pessoal e limites de despesas com
pessoal;

j) avaliagdo do equilibrio orcamentario e financeiro; e
k) avaliacdo da liquidez e solvéncia da entidade em relacdo a
situacéo financeira e atuarial do Regime Proprio de Previdéncia
Social e as demais dividas.

IV - avaliagdo da eficécia do sistema de controle interno do poder
executivo para permitir a elaboracdo de demonstractes
financeiras livres de distor¢cdo relevante, independentemente se
causada por fraude ou erro;

V - avaliagdo do cumprimento das determinacdes e
recomendagdes emitidas pelo Tribunal de Contas do Estado
quando do exame das Contas do Chefe do Poder Executivo
referentes aos exercicios anteriores;

VI - afericdo da adequagdo dos mecanismos de controle social,
em especial o portal da transparéncia, em atendimento ao disposto
no art. 48, 81° inciso Il, da Lei Complementar n°® 101/2000
(Redacdo dada pela Lei Complementar n° 156/2016); e
VII- parecer do dirigente do 6rgdo central de controle interno
sobre a Prestacdo de Contas do Chefe do Poder Executivo.

Relatério sobre a gestdo orcamentaria e financeira

Relatério sobre os resultados da atuacédo governamental, por
programas tematicos e objetivos no exercicio de referéncia,
conforme orientacOes a serem enviadas anualmente pela
Unidade Técnica responsavel pela instrugdo do processo de
apreciagdo das Contas do Chefe do Poder Executivo;

Relatério com a descricéo das providéncias adotadas para o
atendimento das recomendagdes e determinagdes emitidas pelo
Tribunal de Contas quando do exame das Contas do Chefe do
Poder Executivo, referentes aos exercicios anteriores.

Relatério de gestdo com a finalidade de demonstrar, esclarecer e
justificar os resultados alcancados frente aos objetivos
estabelecidos. Esse documento deve informar no minimo os
objetivos e as metas definidos para o exercicio; os resultados
alcangados ao fim do exercicio, demonstrando como a estratégia,
a governanca e a alocagdo de recursos contribuiram para o
alcance dos resultados; as justificativas para objetivos ou metas
ndo atingidas. O seu contetido serd distribuido nos seguintes
itens:

a) identificacdo e atributos da entidade;

b) planejamento e resultados alcancados;

c) estrutura de governanca e de controles internos
administrativos;
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d) programacdo e execucao or¢camentaria e financeira;
e) gestao de pessoas, terceirizacdo de méao de obra e custos
relacionados.

Relacéo analitica dos restos a pagar processados

Relacéo analitica dos restos a pagar ndo processados;

Demonstrativo de conciliagéo contébil de todas as contas
bancarias;

Inventério do estoque em almoxarifado conciliado com o saldo
contabil;

Inventario fisico-financeiro dos bens moéveis, conciliado com o
saldo contabil;

Inventario fisico-financeiro dos bens imoveis, conciliado com o
saldo
contabil;

Relagdo analitica da divida ativa por contribuinte inscritos;

Demonstrativo das obras paralisadas e a suas respectivas
justificativas;

Demonstrativo das obras realizadas, conciliado com o saldo
contabil;

Declaracéo de realizacdo das seguintes atividades de controle:
a) conciliacéo e extratos bancérios de todas as contas existentes,
em 31 (trinta

e um) de dezembro do exercicio de referéncia da prestacédo de
contas;

b) inventario do estoque em almoxarifado;

c) inventario fisico-financeiro dos bens méveis; e

d) inventario fisico-financeiro dos bens imoveis.
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APENDICE C -

administracao direta estadual

relatorios e documentos das contas das unidades da

Os Poderes Legislativo e Judiciario, o Tribunal de Contas e o Ministério Pablico, bem como as

unidades gestoras do Poder Executivo e os fundos estaduais, por seus titulares, encaminharao (art.
7°, 111, da IN n° 13/2004/TCE-RO):

Item

01

02

Relatérios e Documentos
Balanco Orgcamentario - Anexo 12 da Lei n° 4.320/64
a)  Quadro Principal;
b) Quadro da Execucdo de Restos a Pagar Nao
Processados;
c) Quadroda Execucédo de Restos a Pagar Processados
e N&o Processados Liquidados;
d)  Notas Explicativas ao Balan¢o Orcamentario:

a. 0 regime orcamentario e o critério de
classificagéo adotados no or¢gamento aprovado;

b. o periodo a que se refere o orcamento;

C. as entidades abrangidas;

d. o detalhamento das receitas e despesas
intraorcamentarias, quando relevante;

e. 0 detalhamento das despesas executadas por
tipos de créditos (inicial, suplementar, especial e
extraordinario);

f. a utilizagdo do superavit financeiro e da
reabertura de créditos especiais e extraordinarios, bem
como suas influéncias no resultado orcamentario;

g. as atualizacbes monetarias autorizadas por lei,
efetuadas antes e ap0s a data da publicacdo da LOA, que
compdem a coluna Previsdo Inicial da receita
orcamentaria;

h. o procedimento adotado em relagdo aos restos a
pagar ndo processados liquidados, ou seja, se o ente
transfere o saldo ao final do exercicio para restos a pagar
processados ou se mantém o controle dos restos a pagar
ndo processados liquidados separadamente;

i. o detalhamento dos “recursos de exercicios
anteriores” utilizados para financiar as despesas
orcamentarias do exercicio corrente, destacando-se 0s
recursos vinculados ao RPPS e outros
com destinagdo vinculada;

Balanco Financeiro - Anexo 13 da Lei n° 4.320/64
a) Quadro principal; e
b) Notas Explicativas ao Balan¢o Financeiro deverdo
conter a0 menos:
= politica de contabilizacéo das retengdes; e
= ajustes relacionados as retencfes, bem como
outras operacdes que impactem
significativamente o Balanco Financeiro.

SECRETARIA GERAL DE CONTROLE EXTERNO

Critério
Normas  Brasileira  de
Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Publico);
Portaria ~ STN/SOF  n°
06/2018;
Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico,
82 Edicdo); e
IPC 07 - Metodologia para
Elaboracdo do Balango
Orcamentario.

Normas  Brasileira  de
Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Publico);

Portaria ~ STN/SOF  n°
06/2018;

Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico,
82 Edicéo); e
IPC 06 - Metodologia para
Elaboracdo do Balanco
Financeiro.

Formato

PDF

PDF



03 Balanco Patrimonial - Anexo 14 da Lei n° 4.320/64
Quadro Principal;

Quadro dos Ativos e Passivos Financeiros e
Permanentes;

Quadro das Contas de Compensagao;

Quadro do Superavit/Déficit Financeiro;

Notas Explicativas ao Balanco Patrimonial, em
funcdo da dimensdo e da natureza dos valores
envolvidos nos ativos e passivos, recomenda-se o
detalhamento das seguintes contas:

a)
b)

c)
d)

€)

Créditos a Curto Prazo e a Longo Prazo, em
especial, a divida ativa evidenciando no
minimo: a composicdo da divida por exercicio
financeiro; demonstracao dos valores inscritos
no exercicio a titulo de principal, multas, juros
e correcdo monetaria; e bem como os valores
arrecadados e cancelados no exercicio;
Imobilizado;

Intangivel;

ObrigacGes Trabalhistas, Previdenciarias e
Assistenciais a Curto Prazo e a Longo Prazo;
ProvisGes a Curto Prazo e a Longo Prazo;
Politicas de depreciacdo, amortizagdo e

exaustdo e demais politicas contabeis
relevantes; e
Demais elementos patrimoniais, quando
relevantes.

04  Demonstracéo das Variagdes Patrimoniais - Anexo 15

da Lei n°4.320/64

a) Quadro principal; e

b) Notas Explicativas a DVP devera ser acompanhada
de notas explicativas, divulgando separadamente a
natureza e valores dos itens relevantes que compem
as VPA e as VPD. Algumas circunsténcias poderdo
ser apresentadas em notas explicativas, ainda que
seus valores ndo sejam relevantes, por exemplo:

» Redugdo ao valor recuperdvel no ativo
imobilizado, bem como as reversdes de tais
reducoes;

= Baixas de itens do ativo imobilizado;

= Baixas de investimento;

= ReestruturacOes das atividades da entidade
e reversdes de quaisquer provisdes para
gastos de reestruturacéo;

= Unidades operacionais descontinuadas;

= Constituicdo ou reversdo de provisoes.

05 Demonstracdo dos Fluxos de Caixa - Anexo 18 da Lei
n° 4.320/64

SECRETARIA GERAL DE CONTROLE EXTERNO

a)
b)

c)
d)

Quadro Principal

Quadro de Transferéncias
Concedidas;

Quadro de Desembolsos de Pessoal e Demais
Despesas por Funcéo;

Quadro de Juros e Encargos da Divida e

Recebidas e

Normas  Brasileira  de
Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Publico);

Portaria ~ STN/SOF  n°
06/2018;

Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico,
8% Edicdo);

IPC 03 — Encerramento de
Contas  Contabeis  no
PCASP; e

IPC 04 - Metodologia para

Elaboragdo do Balango
Patrimonial.
Normas Brasileira  de

Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Publico);

Portaria ~ STN/SOF  n°
06/2018;

Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico,
8% Edicdo);

IPC 03 — Encerramento de

Contas Contabeis no
PCASP; e

IPC 05 - Metodologia para
Elaboracédo da
Demonstragéo das

VariagBes Patrimoniais

Normas  Brasileira  de
Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Publico);

Portaria  STN/SOF  n°
06/2018;

Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico,
8% Edicdo); e

PDF

PDF

PDF



e) Notas Explicativas a DFC deverd ser
acompanhada de notas explicativas quando os
itens que comp8em os fluxos de caixa forem
relevantes. A entidade deve divulgar,
juntamente com comentério da administragdo
em nota explicativa, os valores significativos de
saldos de caixa e equivalentes de caixa que nao
estejam disponiveis para uso pela entidade
econdmica. Entre os exemplos estdo saldos de
caixa e equivalentes de caixa em poder de
entidade controlada no qual se apliqguem
restricbes legais que impecam o uso geral dos
saldos pela entidade controladora ou outras
entidades controladas, além dos depoésitos de
terceiros, quando classificados como caixa e
equivalente de caixa. InformacGes adicionais
podem ser importantes para que 0S usuarios
entendam a posicdo financeira e a liquidez da
entidade. A divulgacdo de tais informagcdes,
juntamente com as respectivas descri¢oes
contidas em notas explicativas, € recomendada
e pode incluir:

= 0 montante de linhas de crédito
obtidas, mas ndo utilizadas, que podem
estar  disponiveis para  futuras
atividades  operacionais e para
satisfazer a compromissos de capital,
indicando restrigdes, se houver, sobre o
uso de tais linhas de crédito; e
= 0 montante e a natureza de saldos de
caixa nao disponiveis;
= descricdo dos itens incluidos no
conceito de caixa e equivalente de
caixas;
= conciliagdo do saldo de caixa e
equivalente de caixas apresentado na
DFC com o valor apresentado no
Balanco  Patrimonial, justificando
eventuais diferencas.
Relatorio sobre as atividades desenvolvidas no periodo,
no qual devera ser incluido exame comparativo em
relagdo aos (ltimos trés exercicios, em termos
6 qualitativos e quantitativos, das a¢Bes planejadas na Lei
do Plano Plurianual, na Lei de Diretrizes Orcamentarias
e na Lei Orcamentéria Anual, e das agdes efetivamente
realizadas;

7 Qualificacdo do responsavel (anexo TC-28);
Copia da publicagdo em Diario Oficial da relagdo
8 nominal dos servidores ativos e inativos existentes ao

final do exercicio;

9 Inventério do estoque em almoxarifado (anexo TC-13)

SECRETARIA GERAL DE CONTROLE EXTERNO

IPC 08 - Metodologia para
Elaboracédo da
Demonstragdo dos Fluxos de
Caixa.

Artigo 7°, inciso Ill, alinea
“a” da Instru¢do Normativa
n° 013/2004/TCE-RO

Artigo 7°, inciso IlI, alinea
“b” da Instrugdo Normativa
n® 013/2004/TCE-RO
Artigo 7°, inciso Ill, alinea
“c” da Instru¢do Normativa
n® 013/2004/TCE-RO
Artigo 7°, inciso Ill, alinea
“d” da Instrugdo Normativa
n® 013/2004/TCE-RO

PDF

PDF

PDF

PDF



10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

SECRETARIA GERAL DE CONTROLE EXTERNO

Inventario fisico-financeiro dos bens méveis (anexo TC-
15);

Inventario fisico-financeiro dos bens iméveis (anexo TC-
16);

Demonstrativo das contas componentes do ativo
financeiro realizavel (anexo TC-22);

Demonstrativo sintético das contas componentes do ativo
permanente (anexo TC-23);

Demonstrativo da conta valores inscritos no ativo
permanente (anexo TC-24);

Relacdo dos restos a pagar processados — Anexo TC-10
A;

Relacéo dos restos a pagar nao processados — Anexo TC-
10 B;

Copia da Lei Organica e suas alteraces, bem como das
principais normas que regem o 6rgao

Demonstrativo analitico da conta bancos. (Anexo TC-02,
IN 013/TCER-04);

Conciliagdo (Anexo TC-03) e extratos bancérios de todas
as contas existentes, em 31 (trinta e um) de dezembro do
exercicio de competéncia da prestacdo de contas, sendo
um arquivo em formato PDF para cada conta contabil
contendo a conciliacéo e extratos bancérios. Os arquivos
deverdo ser compactados (formato ZIP) para a
transmissao;

Relacéo de adiantamentos e diérias concedidos (Anexo
TC-09, IN 013/TCER-04);

Rol de contratos, licitacGes, justificativas de dispensa ou
inexigibilidade (Anexo TC-06, IN 013/TCER-04);

Relacdo de empenhos anulados.

Relatério e certificado de auditoria, com parecer do
dirigente do drgéo de Controle Interno, sobre as contas
anuais;

Pronunciamento expresso e indelegavel do gestor, sobre
as contas e o parecer de controle interno, atestando haver
tomado conhecimento das conclusdes nele contidas.

Artigo 7°, inciso Ill, alinea
“e” da Instru¢do Normativa
n° 013/2004/TCE-RO
Artigo 7°, inciso Ill, alinea
“f” da Instru¢do Normativa
n°® 013/2004/TCE-RO
Artigo 7°, inciso Ill, alinea
“g” da Instrucdo Normativa
n® 013/2004/TCE-RO
Artigo 7°, inciso Ill, alinea
“h” da Instru¢do Normativa
n°® 013/2004/TCE-RO
Artigo 7°, inciso Ill, alinea
“i” da Instrugdo Normativa
n® 013/2004/TCE-RO
Instrucdo  Normativa n°
013/TCE-RO-2004, artigo
7°, inciso III, alinea “j” e
Paragrafo Unico do inciso
111, do art. 7° da mesma IN.
Instrucdo  Normativa n°
013/TCE-RO-2004, artigo
7°, inciso III, alinea “§” e
Paragrafo Unico do inciso
111, do art. 7° da mesma IN.
Artigo 7°, inciso 1V, da
Instrucdo  Normativa n°
013/2004/TCE-RO

Lei  Complementar  n°
154/1996, art. 2°, paragrafo
dnico.

Lei Complementar n°
154/1996, art. 2°, paréagrafo
dnico.

Lei Complementar n°
154/1996, art. 2°, paréagrafo
dnico.

Lei Complementar n°
154/1996, art. 2°, paragrafo
Unico.

Lei  Complementar  n°
154/1996, art. 2°, paragrafo
dnico.

Lei  Complementar  n°
154/1996, artigo 9°, inciso
Il

Lei  Complementar  n°
154/96, art. 9°, inciso V.
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PDF

PDF
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PDF

PDF

PDF

PDF

ZIP
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PDF

PDF
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APENDICE D - relatérios e documentos das contas das autarquias e as

fundacoes estaduais

Item
01

02

03

Relatérios e Documentos
Balanco Orgcamentario - Anexo 12 da Lei n° 4.320/64
a)  Quadro Principal;
b) Quadro da Execucdo de Restos a Pagar Nao
Processados;
c) Quadro da Execucédo de Restos a Pagar Processados
e N&o Processados Liquidados;
d)  Notas Explicativas ao Balango Orcamentario:

a. 0 regime orcamentario e o critério de
classificacdo adotados no orgamento aprovado;

b. o periodo a que se refere o orgamento;

C. as entidades abrangidas;

d. o detalhamento das receitas e despesas
intraorcamentarias, quando relevante;

e. 0 detalhamento das despesas executadas por
tipos de créditos (inicial, suplementar, especial e
extraordinario);

f. a utilizacgdo do superdvit financeiro e da
reabertura de créditos especiais e extraordinarios, bem
como suas influéncias no resultado orcamentario;

g. as atualizacbes monetarias autorizadas por lei,
efetuadas antes e ap0s a data da publicacdo da LOA, que
compdem a coluna Previsdo Inicial da receita
orcamentaria;

h. o procedimento adotado em relagdo aos restos a
pagar ndo processados liquidados, ou seja, se 0 ente
transfere o saldo ao final do exercicio para restos a pagar
processados ou se mantém o controle dos restos a pagar
ndo processados liquidados separadamente;

i. o detalhamento dos “recursos de exercicios
anteriores” utilizados para financiar as despesas
orcamentarias do exercicio corrente, destacando-se 0s
recursos vinculados ao RPPS e outros
com destinacdo vinculada;

Balanco Financeiro - Anexo 13 da Lei n° 4.320/64
c) Quadro principal; e
d) Notas Explicativas ao Balango Financeiro deverdo
conter a0 menos:
= politica de contabilizagéo das retengdes; e
= ajustes relacionados as retencfes, bem como
outras operacdes que impactem
significativamente o Balanco Financeiro.

Balanco Patrimonial - Anexo 14 da Lei n° 4.320/64

f)  Quadro Principal;

g) Quadro dos Ativos e Passivos Financeiros e
Permanentes;

h) Quadro das Contas de Compensacéo;

i) Quadro do Superavit/Déficit Financeiro;

SECRETARIA GERAL DE CONTROLE EXTERNO

Critério
Normas  Brasileira  de
Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Publico);
Portaria ~ STN/SOF  n°
06/2018;
Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico,
82 Edicdo); e
IPC 07 - Metodologia para
Elaboracdo do Balango
Orcamentario.

Normas  Brasileira  de
Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Publico);

Portaria ~ STN/SOF  n°
06/2018;

Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico,
82 Edicéo); e
IPC 06 - Metodologia para

Elaboracdo do Balanco
Financeiro.
Normas Brasileira  de

Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Publico);

Portaria ~ STN/SOF  n°
06/2018;

Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade

Formato
PDF

PDF

PDF



j) Notas Explicativas ao Balanco Patrimonial, em
funcdo da dimensdo e da natureza dos valores
envolvidos nos ativos e passivos, recomenda-se 0
detalhamento das seguintes contas:
= Créditos a Curto Prazo e a Longo Prazo, em

especial, a divida ativa evidenciando no

minimo: a composicdo da divida por exercicio
financeiro; demonstracéo dos valores inscritos
no exercicio a titulo de principal, multas, juros

e correcdo monetaria; e bem como os valores

arrecadados e cancelados no exercicio;

=  Imobilizado;

= Intangivel;

= Obrigacdes Trabalhistas, Previdenciarias e
Assistenciais a Curto Prazo e a Longo Prazo;

=  ProvisBes a Curto Prazo e a Longo Prazo;

= Politicas de depreciacdo, amortizacdo e
exaustdo e demais politicas contabeis

relevantes; e

= Demais elementos patrimoniais, quando
relevantes.
04  Demonstracdo das Varia¢des Patrimoniais - Anexo 15

da Lei n° 4.320/64

c) Quadro principal; e

d) Notas Explicativas a DVP devera ser acompanhada
de notas explicativas, divulgando separadamente a
natureza e valores dos itens relevantes que compdem
as VPA e as VPD. Algumas circunstancias poderdo
ser apresentadas em notas explicativas, ainda que
seus valores ndo sejam relevantes, por exemplo:

* Reducdo ao valor recuperdvel no ativo
imobilizado, bem como as reversdes de tais
reducoes;

= Baixas de itens do ativo imobilizado;

= Baixas de investimento;

= ReestruturacOes das atividades da entidade
e reversdes de quaisquer provisdes para
gastos de reestruturacéo;

= Unidades operacionais descontinuadas;

=  Constitui¢do ou reversdo de provisdes.

05 Demonstracéo dos Fluxos de Caixa - Anexo 18 da Lei
n° 4.320/64

f)  Quadro Principal

g) Quadro de Transferéncias Recebidas e
Concedidas;

h) Quadro de Desembolsos de Pessoal e Demais
Despesas por Funcéo;

i) Quadro de Juros e Encargos da Divida e

j) Notas Explicativas a DFC deverd ser
acompanhada de notas explicativas quando os
itens que compBem os fluxos de caixa forem
relevantes. A entidade deve divulgar,
juntamente com comentéario da administragdo
em nota explicativa, os valores significativos de
saldos de caixa e equivalentes de caixa que nao

SECRETARIA GERAL DE CONTROLE EXTERNO

Aplicada ao Setor Publico,
82 Edicdo);

IPC 03 — Encerramento de
Contas Contabeis no
PCASP; e

IPC 04 - Metodologia para
Elaboracdo do Balango
Patrimonial.

Normas  Brasileira  de
Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Publico);

Portaria ~ STN/SOF  n°
06/2018;

Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico,
82 Edicdo);

IPC 03 — Encerramento de
Contas Contabeis no
PCASP; e

IPC 05 - Metodologia para
Elaboracéo da
Demonstragéo das
VariacGes Patrimoniais

Normas  Brasileira  de
Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Publico);

Portaria ~ STN/SOF  n°
06/2018;

Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico,

8% Edicdo); e
IPC 08 - Metodologia para
Elaboracdo da

Demonstragdo dos Fluxos de
Caixa.

PDF

PDF



10

11

12

estejam disponiveis para uso pela entidade
econdmica. Entre os exemplos estdo saldos de
caixa e equivalentes de caixa em poder de
entidade controlada no qual se apliquem
restricdes legais que impe¢am o uso geral dos
saldos pela entidade controladora ou outras
entidades controladas, além dos depositos de
terceiros, quando classificados como caixa e
equivalente de caixa. InformacBes adicionais
podem ser importantes para que 0S USUArios
entendam a posicéo financeira e a liquidez da
entidade. A divulgacdo de tais informagdes,
juntamente com as respectivas descri¢des
contidas em notas explicativas, € recomendada
e pode incluir:
= 0 montante de linhas de crédito
obtidas, mas ndo utilizadas, que podem
estar  disponiveis para  futuras
atividades  operacionais e para
satisfazer a compromissos de capital,
indicando restri¢6es, se houver, sobre o
uso de tais linhas de crédito; e
= 0 montante e a natureza de saldos de
caixa ndo disponiveis;
= descricdo dos itens incluidos no
conceito de caixa e equivalente de
caixas;
= conciliagdo do saldo de caixa e
equivalente de caixas apresentado na
DFC com o valor apresentado no
Balangco  Patrimonial, justificando
eventuais diferencas.
Relatério sobre as atividades desenvolvidas no periodo,
no qual deverd ser incluido exame comparativo em
relagho aos Ultimos trés exercicios, em termos
qualitativos e quantitativos, das a¢Bes planejadas na Lei
do Plano Plurianual, na Lei de Diretrizes Orgamentarias
e na Lei Orcamentéria Anual, e das a¢des efetivamente
realizadas;

Qualificacéo do responsavel (anexo TC-28);

Prova de publicagdo dos balangos em Diério Oficial;

Copia da publicacdo em Diario Oficial da relagdo
nominal dos servidores ativos e inativos existentes ao
final do exercicio;

Relacéo dos restos a pagar processados — Anexo TC-10
A

Relacéo dos restos a pagar ndo processados — Anexo TC-
10 B;

Inventario do estoque em almoxarifado (anexo TC-13)

SECRETARIA GERAL DE CONTROLE EXTERNO

Artigo 99, inciso Ill, alinea
“a” da Instru¢do Normativa
n° 013/2004/TCE-RO

Artigo 99, inciso Ill, alinea
“b” da Instrugdo Normativa
n° 013/2004/TCE-RO
Artigo 9°, inciso Ill, alinea
“c” da Instru¢do Normativa
n® 013/2004/TCE-RO
Artigo 9°, inciso Ill, alinea
“d” da Instrugdo Normativa
n°® 013/2004/TCE-RO
Artigo 99, inciso Ill, alinea
“e” da Instru¢do Normativa
n® 013/2004/TCE-RO
Artigo 9°, inciso Ill, alinea
“e” da Instrugdo Normativa
n® 013/2004/TCE-RO
Artigo 9, inciso Ill, alinea
“f” da Instru¢do Normativa
n° 013/2004/TCE-RO

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF



13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

SECRETARIA GERAL DE CONTROLE EXTERNO

Inventario fisico-financeiro dos bens moveis (anexo TC-
15);

Inventario fisico-financeiro dos bens imoéveis (anexo TC-
16);

Quadro demonstrativo das alteracfes orcamentarias
(anexo TC-18)

Demonstrativo das contas componentes do ativo
financeiro realizivel (anexo TC-22);

Demonstrativo sintético das contas componentes do ativo
permanente (anexo TC-23);

Relagdo dos devedores inscritos na divida ativa;

Demonstrativo da conta valores inscritos no ativo
permanente (anexo TC-24);

Demonstrativo das obras realizadas ndo incorporaveis ao
patriménio (anexo TC-25);

Demonstrativo analitico da conta bancos (Anexo TC-02,
IN 013/TCER-04);

Conciliagdo (Anexo TC-03) e extratos bancéarios de todas
as contas existentes, em 31 (trinta e um) de dezembro do
exercicio de competéncia da prestacdo de contas, sendo
um arquivo em formato PDF para cada conta contabil
contendo a conciliacéo e extratos bancérios. Os arquivos
deverdo ser compactados (formato ZIP) para a
transmisséo;

Rol de contratos, licitagdes, justificativas de dispensa ou
inexigibilidade (Anexo TC-06, IN 013/TCER-04);

Relacéo de empenhos anulados;

Relacéo de adiantamentos e diarias concedidos (Anexo
TC-09, IN 013/TCER-04);

Relatorio e certificado de auditoria, com parecer do
dirigente do 6rgdo de Controle Interno, sobre as contas
anuais;

Pronunciamento expresso e indelegavel do gestor, sobre
as contas e o parecer de controle interno, atestando haver
tomado conhecimento das conclusdes nele contidas.

Artigo 9, inciso Ill, alinea
“g” da Instrucdo Normativa
n° 013/2004/TCE-RO
Artigo 9°, inciso Ill, alinea
“h” da Instrugdo Normativa
n° 013/2004/TCE-RO
Artigo 9°, inciso Ill, alinea
“1” da Instrugdo Normativa
n° 013/2004/TCE-RO
Artigo 9°, inciso Ill, alinea
“I” da Instru¢do Normativa
n® 013/2004/TCE-RO
Artigo 9, inciso Ill, alinea
“h” da Instrugdo Normativa
n°® 013/2004/TCE-RO
Artigo 99, inciso Ill, alinea
“m” da Instrugdo Normativa
n° 013/2004/TCE-RO
Artigo 9, inciso Ill, alinea
“n” da Instru¢do Normativa
n° 013/2004/TCE-RO
Artigo 9°, inciso Ill, alinea
“0” da Instrugdo Normativa
n° 013/2004/TCE-RO

Lei Complementar n°
154/1996, art. 2°, paragrafo
dnico.

LOTCERO, art.2°, paragrafo
dnico.
Lei  Complementar  n°
154/1996, art. 2°, paragrafo
dnico.

Lei  Complementar n°
154/1996, art. 2°, paréagrafo
Unico.

Lei Complementar n°
154/1996, art. 2°, paragrafo
Unico.

Lei  Complementar  n°
154/1996, art. 2°, paragrafo
dnico.

Lei  Complementar  n°
154/1996, artigo 9°, inciso
.

Lei  Complementar n°
154/96, art. 9°, inciso IV.

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

ZIP

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF



APENDICE E - relatérios e documentos das contas das empresas publicas e

sociedades de economia mista da administracéo estadual

Item

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

13

14

15

SECRETARIA GERAL DE CONTROLE EXTERNO

Relatérios e Documentos

Relatdrio sobre as atividades desenvolvidas no periodo,
no qual devera ser incluido exame comparativo em
relacdo aos Ultimos trés exercicios, em termos
qualitativos e quantitativos, das a¢des planejadas e das
efetivamente realizadas;

Qualificacdo dos membros da Diretoria e do Conselho
Fiscal (Anexo TC-28);

Balanco patrimonial e Notas Explicativas

Demonstracdo das Mutacdes no Patrimdnio Liquido e
Notas Explicativas

Demonstracdo do Resultado do Exercicio e Notas
Explicativas

Demonstragéo dos Fluxos de Caixa e Notas Explicativas

Pronunciamento do conselho de administragéo ou 6rgao
equivalente, se existir;

Parecer do conselho fiscal;

Copia da ata da assembleia geral ou de reunido de 6rgao
equivalente, relativa a apreciacdo das Contas;

Copia de relatérios de inspecdo e auditoria realizadas na
entidade pelo controle interno ou por auditoria

independente;
Relacdo do pessoal existente em 31/12 (anexo TC-07);

Inventario do Estoque em Almoxarifado (anexo TC-13);
Inventario Fisico Financeiro dos Bens Mdveis (anexo

TC-15);

Inventério Fisico Financeiro dos Bens Imdveis (anexo
TC-16);

Demonstrativo analitico da conta bancos. (Anexo TC-
02, IN 013/TCER-04);

Critério
Instrugdo  Normativa n°
013/TCE-RO-2004, art. 10°,

[T ]

inciso III, alinea “a”.

Instrugdo  Normativa n°
013/TCE-RO-2004, artigo
10°, inciso III, alinea “b”.

-Lei 6.404/1976, artigo 176;
-Instrucdo  Normativa n°
013/TCE-RO-2004, artigo
10°, inciso III, alinea “c”.

-Lei 6.404/1976, artigo 176;
-Instrucdo  Normativa n°
013/TCE-RO-2004, artigo
10°, inciso III, alinea “c”.

-Lei 6.404/1976, artigo 176;
-Instrugdo  Normativa n°
013/TCE-RO-2004, artigo
10°, inciso III, alinea “c”.

-Lei 6.404/1976, artigo 176;
-Instru¢do  Normativa n°
013/TCE-RO-2004, artigo
10°, inciso III, alinea “c”.

Instrucdo  Normativa n°
013/TCE-RO-2004, artigo
10°, inciso III, alinea “d”.

Instrucdo  Normativa n°
013/TCE-RO-2004, artigo
10°, inciso III, alinea “e”.

Instrucdo  Normativa n°
013/TCE-RO-2004, artigo
10°, inciso III, alinea “f”.

Instrucdo  Normativa n°
013/TCE-RO-2004, artigo
10°, inciso III, alinea “g”.

Instrugdo  Normativa n°
013/TCE-RO-2004, artigo
10°, inciso III, alinea “h”.

Instrugdo  Normativa n°
013/TCE-RO-2004, artigo
10°, inciso I1II, alinea “i”.

Instrucdo  Normativa n°
013/TCE-RO-2004, artigo
10°, inciso III, alinea “j”.

Instrucdo  Normativa n°
013/TCE-RO-2004, artigo
10°, inciso III, alinea “1”.

Lei Complementar  n°
154/1996, art. 2°, paréagrafo

Unico.

Formato

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF



16

17

18

19

20

21

22
23

24

25

26

27

28

SECRETARIA GERAL DE CONTROLE EXTERNO

Conciliagdo (Anexo TC-03) e extratos bancéarios de
todas as contas existentes, em 31 (trinta e um) de
dezembro do exercicio de competéncia da prestagdo de
contas, sendo um arquivo em formato PDF para cada
conta contabil contendo a conciliagdo e extratos
bancérios. Os arquivos deverdo ser compactados
(formato ZIP) para a transmisséo;

Rol de contratos, licitacOes, justificativas de dispensa ou
inexigibilidade (Anexo TC-06, IN 013/TCER-04);

Relacdo de suprimentos de fundos e diarias concedidos
(Anexo TC-09, IN 013/TCER-04);

Relatdrio e certificado de auditoria, com parecer do
dirigente do 6rgdo de Controle Interno, sobre as contas
anuais;

Pronunciamento expresso e indelegavel do gestor, sobre
as contas e o parecer de controle interno, atestando
haver tomado conhecimento das conclusdes nele
contidas.

Relatério da Administracdo, nos termos da Lei
6.404/1976, e contendo as providéncias adotadas
visando: a) a recuperacdo de créditos nas instancias
administrativa e judicial; b) o alcance de indice de
Solvéncia - IS maior que 1,0.

Parecer dos auditores independentes

Certiddo de Registro no Cadastro Nacional de Auditores
Independentes.

Carta anual com a explicitacdo dos compromissos de
consecucdo de objetivos de politicas publicas pela
empresa publica, pela sociedade de economia mista e
por suas subsidiarias, em atendimento ao interesse
coletivo que justificou a autorizagdo para suas
respectivas criacfes, com definicdo clara dos recursos a
serem empregados para esse fim, bem como dos
impactos econdmico-financeiros da consecucdo desses
objetivos, mensuraveis por meio de indicadores
objetivos.

Politica de divulgacdo de informacdes, com indicacdo
da data de publicacdo no diario oficial.

Politica de distribuicdo de dividendos, com indicacdo da
data de publicacdo no diario oficial.

Politica de transacfes com partes relacionadas, com
indicacdo da data de publicacdo no diério oficial.

Carta anual de governanga corporativa, com indicacéo
da data de publicacdo no didrio oficial.

LOTCERO, art.2°, paragrafo
Unico.
Lei Complementar n°
154/1996, art. 2°, paréagrafo
Unico.

Lei Complementar  n°
154/1996, art. 2°, paragrafo
Unico.
Lei  Complementar  n°
154/1996, art. 2°, paréagrafo
Unico.

Lei  Complementar n°
154/1996, artigo 9°, inciso
1.

Lei  Complementar  n°
154/96, art. 9°, inciso V.

Lei 6.404/1976

Lei 6.404/1976
Resolugdo CFC 1.495/2015

Lei 13.303/2016, artigo 8°,
requisitos de transparéncia.

Lei 13.303/2016, artigo 8°,
requisitos de transparéncia.
Lei 13.303/2016, artigo 8°,
requisitos de transparéncia.
Lei 13.303/2016, artigo 8°,
requisitos de transparéncia.
Lei 13.303/2016, artigo 8°,
requisitos de transparéncia.

ZIP

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF



APENDICE F — relatérios e documentos das contas do Instituto de Previdéncia

dos Servidores Publicos do Estado de Rondbnia - Iperon

ltem
01

02

03

Relatérios e Documentos
Balanco Orgcamentario - Anexo 12 da Lei n° 4.320/64
a)  Quadro Principal;
b) Quadro da Execucdo de Restos a Pagar Nao
Processados;
c) Quadro da Execucdo de Restos a Pagar Processados
e N&o Processados Liquidados;
d)  Notas Explicativas ao Balan¢o Orcamentario:

a. 0 regime orcamentario e 0 critério de
classificacdo adotados no orgamento aprovado;

b. o periodo a que se refere o orgamento;

c. as entidades abrangidas;

d. o detalhamento das receitas e despesas
intraorcamentarias, quando relevante;

e. 0 detalhamento das despesas executadas por
tipos de créditos (inicial, suplementar, especial e
extraordinario);

f. a utilizacdo do superdvit financeiro e da
reabertura de créditos especiais e extraordinarios, bem
como suas influéncias no resultado orcamentario;

g. as atualizagbes monetérias autorizadas por lei,
efetuadas antes e ap0s a data da publicacdo da LOA, que
compdem a coluna Previsdo Inicial da receita
orcamentaria;

h. o procedimento adotado em relagdo aos restos a
pagar ndo processados liquidados, ou seja, se o ente
transfere o saldo ao final do exercicio para restos a pagar
processados ou se mantém o controle dos restos a pagar
ndo processados liquidados separadamente;

i. o detalhamento dos “recursos de exercicios
anteriores” utilizados para financiar as despesas
orcamentarias do exercicio corrente, destacando-se 0s
recursos vinculados ao RPPS e outros
com destinacéo vinculada;

Balanco Financeiro - Anexo 13 da Lei n° 4.320/64
e) Quadro principal; e
f) Notas Explicativas ao Balango Financeiro deverdo
conter a0 menos:
= politica de contabilizacéo das retencdes; e
= ajustes relacionados as retengfes, bem como
outras operacdes que impactem
significativamente o Balanco Financeiro.

Balanco Patrimonial - Anexo 14 da Lei n° 4.320/64

k) Quadro Principal;

I) Quadro dos Ativos e Passivos Financeiros e
Permanentes;

m) Quadro das Contas de Compensacéo;

n) Quadro do Superavit/Déficit Financeiro;

SECRETARIA GERAL DE CONTROLE EXTERNO

Critério
Normas  Brasileira  de
Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Publico);
Portaria ~ STN/SOF  n°
06/2018;
Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico,
8% Edi¢do); e
IPC 07 - Metodologia para
Elaboracdo do Balanco
Orcamentario.

Normas  Brasileira  de
Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Publico);

Portaria ~ STN/SOF  n°
06/2018;

Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico,
8 Edicéo); e
IPC 06 - Metodologia para

Elaboracdo do Balanco
Financeiro.
Normas Brasileira  de

Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Publico);

Portaria ~ STN/SOF  n°
06/2018;

Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade

Formato
PDF

PDF

PDF



0) Notas Explicativas ao Balango Patrimonial, em
funcdo da dimensdo e da natureza dos valores
envolvidos nos ativos e passivos, recomenda-se 0
detalhamento das seguintes contas:
= Créditos a Curto Prazo e a Longo Prazo, em

especial, a divida ativa evidenciando no

minimo: a composicdo da divida por exercicio
financeiro; demonstracdo dos valores inscritos
no exercicio a titulo de principal, multas, juros

e correcdo monetaria; e bem como os valores

arrecadados e cancelados no exercicio;

=  Imobilizado;

= Intangivel;

= Obrigacdes Trabalhistas, Previdenciarias e
Assistenciais a Curto Prazo e a Longo Prazo;

=  ProvisBes a Curto Prazo e a Longo Prazo;

= Politicas de depreciacdo, amortizacdo e
exaustdo e demais politicas contabeis

relevantes; e

= Demais elementos patrimoniais, quando
relevantes.
04  Demonstracdo das Variagdes Patrimoniais - Anexo 15

da Lei n° 4.320/64

e) Quadro principal; e

f) Notas Explicativas a DVP devera ser acompanhada
de notas explicativas, divulgando separadamente a
natureza e valores dos itens relevantes que compdem
as VPA e as VPD. Algumas circunstancias poderdo
ser apresentadas em notas explicativas, ainda que
seus valores ndo sejam relevantes, por exemplo:

* Reducdo ao valor recuperdvel no ativo
imobilizado, bem como as reversdes de tais
reducoes;

= Baixas de itens do ativo imobilizado;

= Baixas de investimento;

= ReestruturacOes das atividades da entidade
e reversdes de quaisquer provisbes para
gastos de reestruturacéo;

= Unidades operacionais descontinuadas;

=  Constitui¢do ou reversdo de provisdes.

05 Demonstracgédo dos Fluxos de Caixa - Anexo 18 da Lei
n° 4.320/64

k) Quadro Principal

I) Quadro de Transferéncias Recebidas e
Concedidas;

m) Quadro de Desembolsos de Pessoal e Demais
Despesas por Funcéo;

n) Quadro de Juros e Encargos da Divida e

0) Notas Explicativas a DFC devera ser
acompanhada de notas explicativas quando 0s
itens que compBem os fluxos de caixa forem
relevantes. A entidade deve divulgar,
juntamente com comentario da administracéo
em nota explicativa, os valores significativos de
saldos de caixa e equivalentes de caixa que ndo

SECRETARIA GERAL DE CONTROLE EXTERNO

Aplicada ao Setor Publico,
8% Edicao);

IPC 03 — Encerramento de
Contas Contabeis no
PCASP; e

IPC 04 - Metodologia para
Elaboracdo do Balango
Patrimonial.

Normas  Brasileira  de
Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Publico);

Portaria ~ STN/SOF  n°
06/2018;

Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico,
8% Edicao);

IPC 03 — Encerramento de
Contas Contabeis no
PCASP; e

IPC 05 - Metodologia para
Elaboracéo da
Demonstragdo das
Variacgdes Patrimoniais

Normas  Brasileira  de
Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Publico);

Portaria ~ STN/SOF  n°
06/2018;

Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico,

8% Edicdo); e
IPC 08 - Metodologia para
Elaboracéao da

Demonstragdo dos Fluxos de
Caixa.

PDF

PDF



10

11

12

estejam disponiveis para uso pela entidade
econdmica. Entre os exemplos estdo saldos de
caixa e equivalentes de caixa em poder de
entidade controlada no qual se apliqguem
restricdes legais que impe¢am o uso geral dos
saldos pela entidade controladora ou outras
entidades controladas, além dos depositos de
terceiros, quando classificados como caixa e
equivalente de caixa. InformacBes adicionais
podem ser importantes para que 0S USUArios
entendam a posicéo financeira e a liquidez da
entidade. A divulgacdo de tais informagdes,
juntamente com as respectivas descri¢fes
contidas em notas explicativas, é recomendada
e pode incluir:
= o montante de linhas de crédito obtidas,
mas ndo utilizadas, que podem estar
disponiveis para futuras atividades
operacionais e para satisfazer a
compromissos de capital, indicando
restricbes, se houver, sobre o uso de
tais linhas de crédito; e
= 0 montante e a natureza de saldos de
caixa ndo disponiveis;
= descricdo dos itens incluidos no
conceito de caixa e equivalente de
caixas;
= conciliagdo do saldo de caixa e
equivalente de caixas apresentado na
DFC com o valor apresentado no
Balangco  Patrimonial, justificando
eventuais diferencas.
Relatério sobre as atividades desenvolvidas no periodo,
no qual deverd ser incluido exame comparativo em
relacio aos Ultimos trés exercicios, em termos
qualitativos e quantitativos, das a¢des planejadas na Lei
do Plano Plurianual, na Lei de Diretrizes Orgamentarias
e na Lei Orcamentéria Anual, e das agdes efetivamente
realizadas;

Qualificacéo do responsavel (anexo TC-28);
Copia da publicagdo em Diario Oficial da relagdo
nominal dos servidores ativos e inativos existentes ao

final do exercicio;

Inventario do estoque em almoxarifado (anexo TC-13)

Inventario fisico-financeiro dos bens mdveis (anexo TC-
15);

Inventario fisico-financeiro dos bens imdveis (anexo TC-
16);

Demonstrativo das contas componentes do ativo
financeiro realizavel (anexo TC-22);

SECRETARIA GERAL DE CONTROLE EXTERNO

Artigo 9°, inciso Ill, alinea
“a” da Instrugdo Normativa
n° 013/2004/TCE-RO

Artigo 9°, inciso Ill, alinea
“b” da Instru¢do Normativa
n° 013/2004/TCE-RO
Artigo 9°, inciso Ill, alinea
“c” da Instrucdo Normativa
n° 013/2004/TCE-RO
Artigo 99, inciso Ill, alinea
“d” da Instrugdo Normativa
n° 013/2004/TCE-RO
Artigo 9°, inciso Ill, alinea
“e” da Instrugdo Normativa
n° 013/2004/TCE-RO
Artigo 9°, inciso Ill, alinea
“f” da Instru¢do Normativa
n° 013/2004/TCE-RO
Artigo 9°, inciso Ill, alinea
“g” da Instrugdo Normativa
n° 013/2004/TCE-RO

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF



13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

SECRETARIA GERAL DE CONTROLE EXTERNO

Demonstrativo sintético das contas componentes do ativo
permanente (anexo TC-23);

Demonstrativo da conta valores inscritos no ativo
permanente (anexo TC-24);

Relacéo dos restos a pagar processados — Anexo TC-10
A;

Relacéo dos restos a pagar nao processados — Anexo TC-
10 B;

Copia da Lei Organica e suas alteragdes, bem como das
principais normas que regem o 6rgao

Demonstrativo analitico da conta bancos (Anexo TC-02,
IN 013/TCER-04);

Conciliagdo (Anexo TC-03) e extratos bancérios de todas
as contas existentes, em 31 (trinta e um) de dezembro do
exercicio de competéncia da prestacdo de contas, sendo
um arquivo em formato PDF para cada conta contabil
contendo a conciliagéo e extratos bancérios. Os arquivos
deverdo ser compactados (formato ZIP) para a
transmissao;

Relacdo de adiantamentos e diarias concedidos (Anexo
TC-09, IN 013/TCER-04);

Rol de contratos, licitacGes, justificativas de dispensa ou
inexigibilidade (Anexo TC-06, IN 013/TCER-04);

Relacdo de empenhos anulados;

Relatdério e certificado de auditoria, com parecer do
dirigente do drgao de Controle Interno, sobre as contas
anuais;

Pronunciamento expresso e indelegavel do gestor, sobre
as contas e o parecer de controle interno, atestando haver
tomado conhecimento das conclusdes nele contidas.

Artigo 9°, inciso Ill, alinea
“h” da Instrugdo Normativa
n° 013/2004/TCE-RO
Artigo 9°, inciso I, alinea
“i” da Instru¢do Normativa
n° 013/2004/TCE-RO
Artigo 9°, inciso Ill, alinea
“e” da Instru¢do Normativa
n° 013/2004/TCE-RO
Artigo 99, inciso Ill, alinea
“e” da Instrucdo Normativa
n° 013/2004/TCE-RO
Artigo 9°, inciso 1V, da
Instrugdo  Normativa n°
013/2004/TCE-RO

Lei  Complementar  n°
154/1996, art. 2°, paragrafo
nico.

LOTCERO, art.2°, paragrafo
Unico.
Lei  Complementar  n°
154/1996, art. 2°, paréagrafo
Unico.

Lei  Complementar  n°
154/1996, art. 2°, paréagrafo
Unico.

Lei  Complementar  n°
154/1996, art. 2°, paragrafo
Unico.

Lei  Complementar  n°
154/1996, art. 2°, paragrafo
Unico.

Lei  Complementar n°
154/1996, artigo 9°, inciso
1.

Lei  Complementar n°
154/96, art. 9°, inciso V.

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

ZIP

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF



APENDICE G - relatdrios e documentos das contas das cAmaras municipais

Iltem
01

02

03

Relatérios e Documentos
Balango Orcamentario - Anexo 12 da Lei n° 4.320/64
a)  Quadro Principal;
b) Quadro da Execucdo de Restos a Pagar Nao
Processados;
c) Quadro da Execucdo de Restos a Pagar Processados
e Né&o Processados Liquidados;
d)  Notas Explicativas ao Balan¢o Orcamentério:

a. 0 regime orcamentario e o critério de
classificacdo adotados no orgamento aprovado;

b. o periodo a que se refere o orcamento;

C. as entidades abrangidas;

d. o detalhamento das receitas e despesas
intraorcamentérias, quando relevante;

e. 0 detalhamento das despesas executadas por
tipos de créditos (inicial, suplementar, especial e
extraordinario);

f. a utilizacdo do superavit financeiro e da
reabertura de créditos especiais e extraordinarios, bem
como suas influéncias no resultado orcamentario;

g. as atualizagbes monetérias autorizadas por lei,
efetuadas antes e ap0s a data da publicacdo da LOA, que
compdem a coluna Previsdo Inicial da receita
orcamentaria;

h. o procedimento adotado em relagéo aos restos a
pagar ndo processados liquidados, ou seja, se 0 ente
transfere o saldo ao final do exercicio para restos a pagar
processados ou se mantém o controle dos restos a pagar
ndo processados liquidados separadamente;

i. o detalhamento dos “recursos de exercicios
anteriores” utilizados para financiar as despesas
orcamentarias do exercicio corrente, destacando-se 0s
recursos vinculados ao RPPS e outros
com destinacdo vinculada;

Balancgo Financeiro - Anexo 13 da Lei n°® 4.320/64
g) Quadro principal; e
h) Notas Explicativas ao Balan¢o Financeiro deverdo
conter a0 menos:
= politica de contabilizagdo das retencdes; e
= ajustes relacionados as retencfes, bem como
outras operacdes que impactem
significativamente o Balango Financeiro.

Balanco Patrimonial - Anexo 14 da Lei n° 4.320/64

p) Quadro Principal;

gq) Quadro dos Ativos e Passivos Financeiros e
Permanentes;

r) Quadro das Contas de Compensacao;

s) Quadro do Superavit/Déficit Financeiro;

t) Notas Explicativas ao Balango Patrimonial, em
funcdo da dimensdo e da natureza dos valores

SECRETARIA GERAL DE CONTROLE EXTERNO

Critério
Normas  Brasileira  de
Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Publico);
Portaria  STN/SOF  n°
06/2018;
Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico,
82 Edicdo); e
IPC 07 - Metodologia para
Elaboracdo do Balango
Orcamentario.

Normas  Brasileira  de
Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Publico);

Portaria ~ STN/SOF  n°
06/2018;

Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico,
82 Edicao); e
IPC 06 - Metodologia para

Elaboragdo do Balanco
Financeiro.
Normas Brasileira  de

Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Publico);

Portaria ~ STN/SOF  n°
06/2018;

Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico,
8% Edicéo);

Formato

PDF

PDF

PDF



envolvidos nos ativos e passivos, recomenda-se 0

detalhamento das seguintes contas:

= Créditos a Curto Prazo e a Longo Prazo, em
especial, a divida ativa evidenciando no
minimo: a composicdo da divida por exercicio
financeiro; demonstracéo dos valores inscritos
no exercicio a titulo de principal, multas, juros

e correcdo monetaria; e bem como os valores

arrecadados e cancelados no exercicio;

=  Imobilizado;

= |Intangivel;

= Obrigacdes Trabalhistas, Previdenciarias e
Assistenciais a Curto Prazo e a Longo Prazo;

= Provisdes a Curto Prazo e a Longo Prazo;

= Politicas de depreciacdo, amortizacdo e
exaustdo e demais politicas contabeis

relevantes; e

= Demais elementos patrimoniais, quando
relevantes.
04  Demonstracdo das Variagdes Patrimoniais - Anexo 15
da Lei n° 4.320/64
g) Quadro principal; e
h) Notas Explicativas a DVP devera ser acompanhada
de notas explicativas, divulgando separadamente a
natureza e valores dos itens relevantes que compdem
as VPA e as VPD. Algumas circunstancias poderdo
ser apresentadas em notas explicativas, ainda que
seus valores ndo sejam relevantes, por exemplo:

» Redugdo ao valor recuperdvel no ativo
imobilizado, bem como as reversdes de tais
reducoes;

= Baixas de itens do ativo imobilizado;

= Baixas de investimento;

= ReestruturacOes das atividades da entidade
e reversGes de quaisquer provisdes para
gastos de reestruturacio;

= Unidades operacionais descontinuadas;

= Constituicdo ou reversdo de provisoes.

05 Demonstracéo dos Fluxos de Caixa - Anexo 18 da Lei
n° 4.320/64

p) Quadro Principal

q) Quadro de Transferéncias Recebidas e
Concedidas;

r) Quadro de Desembolsos de Pessoal e Demais
Despesas por Funcéo;

s) Quadro de Juros e Encargos da Divida e

t) Notas Explicativas a DFC devera ser
acompanhada de notas explicativas quando os
itens que comp8em os fluxos de caixa forem
relevantes. A entidade deve divulgar,
juntamente com comentério da administragdo
em nota explicativa, os valores significativos de
saldos de caixa e equivalentes de caixa que nao
estejam disponiveis para uso pela entidade
econdmica. Entre os exemplos estdo saldos de

SECRETARIA GERAL DE CONTROLE EXTERNO

IPC 03 — Encerramento de
Contas Contabeis no
PCASP; e

IPC 04 - Metodologia para
Elaboragdo do Balango
Patrimonial.

Normas  Brasileira  de
Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Publico);

Portaria ~ STN/SOF n°
06/2018;

Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico,
8% Edicdo);

IPC 03 — Encerramento de
Contas Contébeis no
PCASP; e

IPC 05 - Metodologia para
Elaboracéao da
Demonstragéo das
VariagBes Patrimoniais

Normas  Brasileira  de
Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Publico);

Portaria ~ STN/SOF  n°
06/2018;

Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico,

8% Edicdo); e
IPC 08 - Metodologia para
Elaboracéao da

Demonstragdo dos Fluxos de
Caixa.
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10

11

12

13

14

caixa e equivalentes de caixa em poder de
entidade controlada no qual se apliquem
restricdes legais que impegam o uso geral dos
saldos pela entidade controladora ou outras
entidades controladas, além dos depdsitos de
terceiros, quando classificados como caixa e
equivalente de caixa. InformacBes adicionais
podem ser importantes para que 0S USUArios
entendam a posic¢do financeira e a liquidez da
entidade. A divulgacdo de tais informagdes,
juntamente com as respectivas descri¢oes
contidas em notas explicativas, € recomendada
e pode incluir:
= 0 montante de linhas de crédito
obtidas, mas ndo utilizadas, que podem
estar  disponiveis para  futuras
atividades  operacionais e para
satisfazer a compromissos de capital,
indicando restricGes, se houver, sobre o
uso de tais linhas de crédito; e
= 0 montante e a natureza de saldos de
caixa ndo disponiveis;
= descricdo dos itens incluidos no
conceito de caixa e equivalente de
caixas;
= conciliagdo do saldo de caixa e
equivalente de caixas apresentado na
DFC com o valor apresentado no
Balanco  Patrimonial, justificando
eventuais diferencas.

Relatério circunstanciado da execucdo orgamentaria,
financeira e patrimonial,

Qualificacdo do responsavel (anexo TC-28);

Copia da publicagdo em Diario Oficial da relagdo
nominal dos servidores ativos e inativos;

Copia do comprovante de devolucdo do saldo néo
utilizado ao Poder Executivo Municipal, se for o caso;

Inventario do estoque em almoxarifado (anexo TC-13);

Inventario fisico-financeiro dos bens méveis (anexo TC-
15);

Inventério fisico-financeiro dos bens iméveis (anexo TC-
16);

Quadro demonstrativo das alteragcfes orcamentarias
(anexo TC-18);

Relacao dos restos a pagar, discriminadamente por Poder,
Orgéo ou Unidade, evidenciando cada credor, a fonte de

Artigo 13, item |,
Instrucdo  Normativa
013/2004/TCE-RO
Artigo 13, item I,
Instru¢do  Normativa
013/2004/TCE-RO
Artigo 13, item |IlI,
Instru¢do  Normativa
013/2004/TCE-RO
Artigo 13, item 1V,
Instrucdo  Normativa
013/2004/TCE-RO
Artigo 13, item V,
Instru¢do  Normativa
013/2004/TCE-RO
Artigo 13, item VI,
Instrucdo  Normativa
013/2004/TCE-RO
Artigo 13, item VII,
Instrucdo  Normativa
013/2004/TCE-RO
Artigo 13, item VIII,
Instrucdo  Normativa
013/2004/TCE-RO
Artigo 13, item IX,
Instrucdo  Normativa
013/2004/TCE-RO
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recursos e destacando a situagdo: se processado ou nao
(anexos TC-10 A e TC-10 B);

15  Copia das fichas financeiras dos vereadores.

Relatério e certificado de auditoria, com o parecer do
dirigente do 6rgdo de controle interno, que consignara

16  qualquer irregularidade ou ilegalidade constatada,
indicando as medidas adotadas para corrigir as faltas
encontradas

SECRETARIA GERAL DE CONTROLE EXTERNO

Artigo 13, item X, da
Instrucdo  Normativa n°
013/2004/TCE-RO

Artigo 15, inciso I, do
Regimento Interno
(Resolugdo  Administrativa
n® 005/TCER-96)

PDF

PDF



APENDICE H - relatdrios e documentos das contas dos fundos municipais

Iltem
01

02

03

Relatdrios e Documentos

Balango Orcamentario - Anexo 12 da Lei n° 4.320/64

a)  Quadro Principal;

b) Quadro da Execucdo de Restos a Pagar Nao
Processados;

c) Quadro da Execucéo de Restos a Pagar Processados
e Né&o Processados Liquidados;

d)  Notas Explicativas ao Balan¢o Orcamentario:

a. 0 regime orcamentario e o critério de
classificacdo adotados no orgamento aprovado;

b. o periodo a que se refere o orcamento;

C. as entidades abrangidas;

d. o detalhamento das receitas e despesas
intraorcamentérias, quando relevante;

e. 0 detalhamento das despesas executadas por
tipos de créditos (inicial, suplementar, especial e
extraordinario);

f. a utilizacdo do superéavit financeiro e da
reabertura de créditos especiais e extraordinarios, bem
como suas influéncias no resultado orcamentario;

g. as atualizagbes monetarias autorizadas por lei,
efetuadas antes e ap0s a data da publicacdo da LOA, que
compdem a coluna Previsdo Inicial da receita
orcamentaria;

h. o procedimento adotado em relagéo aos restos a
pagar ndo processados liquidados, ou seja, se o ente
transfere o saldo ao final do exercicio para restos a pagar
processados ou se mantém o controle dos restos a pagar
ndo processados liquidados separadamente;

i. o detalhamento dos “recursos de exercicios
anteriores” utilizados para financiar as despesas
orcamentarias do exercicio corrente, destacando-se 0s
recursos vinculados ao RPPS e outros
com destinacdo vinculada;

Balancgo Financeiro - Anexo 13 da Lei n°® 4.320/64
i) Quadro principal; e
j) Notas Explicativas ao Balan¢o Financeiro deverdo
conter a0 menos:
= politica de contabilizagédo das retencdes; e
= ajustes relacionados as retencfes, bem como
outras operacdes que impactem
significativamente o Balango Financeiro.

Balanco Patrimonial - Anexo 14 da Lei n° 4.320/64

u) Quadro Principal;

V) Quadro dos Ativos e Passivos Financeiros e
Permanentes;

w) Quadro das Contas de Compensacao;

X) Quadro do Superavit/Déficit Financeiro;

y) Notas Explicativas ao Balango Patrimonial, em
funcdo da dimensdo e da natureza dos valores

SECRETARIA GERAL DE CONTROLE EXTERNO

Critério
Normas  Brasileira  de
Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Publico);
Portaria ~ STN/SOF  n°
06/2018;
Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico,
8% Edi¢do); e
IPC 07 - Metodologia para
Elaboracdo do Balancgo
Orcamentario.

Normas  Brasileira  de
Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Publico);

Portaria ~ STN/SOF  n°
06/2018;

Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico,
82 Edicdo); e
IPC 06 - Metodologia para

Elaboragdo do Balanco
Financeiro.
Normas Brasileira  de

Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Publico);

Portaria ~ STN/SOF  n°
06/2018;

Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico,
82 Edicdo);
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envolvidos nos ativos e passivos, recomenda-se o

detalhamento das seguintes contas:

= Créditos a Curto Prazo e a Longo Prazo, em
especial, a divida ativa evidenciando no
minimo: a composicdo da divida por exercicio
financeiro; demonstracéo dos valores inscritos
no exercicio a titulo de principal, multas, juros

e correcdo monetaria; e bem como os valores

arrecadados e cancelados no exercicio;

=  Imobilizado;

= Intangivel;

= Obrigacdes Trabalhistas, Previdenciarias e
Assistenciais a Curto Prazo e a Longo Prazo;

= Provisdes a Curto Prazo e a Longo Prazo;

= Politicas de depreciacdo, amortizacdo e
exaustdo e demais politicas contabeis

relevantes; e

= Demais elementos patrimoniais, quando
relevantes.
04  Demonstracdo das Variagdes Patrimoniais - Anexo 15
da Lei n° 4.320/64
i) Quadro principal; e
J) Notas Explicativas a DVP devera ser acompanhada
de notas explicativas, divulgando separadamente a
natureza e valores dos itens relevantes que compdem
as VPA e as VPD. Algumas circunstancias poderao
ser apresentadas em notas explicativas, ainda que
seus valores ndo sejam relevantes, por exemplo:

» Redugdo ao valor recuperdvel no ativo
imobilizado, bem como as reversdes de tais
reducoes;

= Baixas de itens do ativo imobilizado;

= Baixas de investimento;

= ReestruturacOes das atividades da entidade
e reversdes de quaisquer provisbes para
gastos de reestruturacio;

= Unidades operacionais descontinuadas;

= Constituicdo ou reversdo de provisoes.

05 Demonstracéo dos Fluxos de Caixa - Anexo 18 da Lei
n° 4.320/64

u) Quadro Principal

V) Quadro de Transferéncias Recebidas e
Concedidas;

w) Quadro de Desembolsos de Pessoal e Demais
Despesas por Funcéo;

X) Quadro de Juros e Encargos da Divida e

y) Notas Explicativas a DFC devera ser
acompanhada de notas explicativas quando 0s
itens que compdem os fluxos de caixa forem
relevantes. A entidade deve divulgar,
juntamente com comentéario da administracdo
em nota explicativa, os valores significativos de
saldos de caixa e equivalentes de caixa que nao
estejam disponiveis para uso pela entidade
econdmica. Entre os exemplos estdo saldos de

SECRETARIA GERAL DE CONTROLE EXTERNO

IPC 03 — Encerramento de
Contas Contabeis no
PCASP; e

IPC 04 - Metodologia para
Elaboracdo do Balanco
Patrimonial.

Normas  Brasileira  de
Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Publico);

Portaria ~ STN/SOF n°
06/2018;

Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico,
82 Edicdo);

IPC 03 — Encerramento de
Contas Contabeis no
PCASP; e

IPC 05 - Metodologia para
Elaboracéo da
Demonstragdo das
VariagOes Patrimoniais

Normas  Brasileira  de
Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Publico);

Portaria ~ STN/SOF  n°
06/2018;

Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico,

8% Edicdo); e
IPC 08 - Metodologia para
Elaboracéao da

Demonstragdo dos Fluxos de
Caixa.
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PDF



caixa e equivalentes de caixa em poder de
entidade controlada no qual se apliquem
restricdes legais que impegam o uso geral dos
saldos pela entidade controladora ou outras
entidades controladas, além dos depdsitos de
terceiros, quando classificados como caixa e
equivalente de caixa. Informacdes adicionais
podem ser importantes para que 0S USUArios
entendam a posic¢do financeira e a liquidez da
entidade. A divulgacdo de tais informagdes,
juntamente com as respectivas descri¢des
contidas em notas explicativas, é recomendada
e pode incluir:
= o montante de linhas de crédito obtidas,
mas nao utilizadas, que podem estar
disponiveis para futuras atividades
operacionais e para satisfazer a
compromissos de capital, indicando
restricbes, se houver, sobre o uso de
tais linhas de crédito; e
= 0 montante e a natureza de saldos de
caixa ndo disponiveis;
= descricdo dos itens incluidos no
conceito de caixa e equivalente de
caixas;
= conciliagdo do saldo de caixa e
equivalente de caixas apresentado na
DFC com o valor apresentado no
Balanco  Patrimonial, justificando
eventuais diferencas.
Relatério das atividades desenvolvidas no periodo,
demonstrando os resultados obtidos, comparativamente
aos Ultimos trés exercicios, em termos qualitativos e
quantitativos, das acles planejadas na Lei do Plano
Plurianual, na Lei de Diretrizes Orcamentéarias e na Lei
Orgamentaria Anual, e das a¢Ges efetivamente realizadas;

7 Qualificacdo do responsavel (anexo TC-28);

Relacao dos restos a pagar, discriminadamente por Poder,
Orgéo ou Unidade, evidenciando cada credor, a fonte de

8 recursos e destacando a situacdo: se processado ou nao
(anexos TC-10 A e TC-10 B);
9 Quadro demonstrativo das alteragbes orcamentérias

(anexo TC-18).

Relatério e certificado de auditoria, com o parecer do
dirigente do 6rgéo de controle interno, que consignara

10  qualquer irregularidade ou ilegalidade constatada,
indicando as medidas adotadas para corrigir as faltas
encontradas.

SECRETARIA GERAL DE CONTROLE EXTERNO

Artigo 14, inciso |1, alinea a,
da Instrucdo Normativa n°
013/2004/TCE-RO

Artigo 14, inciso |1, alinea b,
da Instrucdo Normativa n°
013/2004/TCE-RO

Artigo 14, inciso |1, alinea c,
da Instrucdo Normativa n°
013/2004/TCE-RO

Artigo 14, inciso I, alinea d,
da Instrucdo Normativa n°
013/2004/TCE-RO

Artigo 15, inciso Ill, do
Regimento Interno
(Resolucdo Administrativa
n° 005/TCER-96)
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APENDICE I - relatérios e documentos das contas das autarquias e fundagdes

municipais
Item Relatérios e Documentos
01 Balanco Orgcamentario - Anexo 12 da Lei n° 4.320/64

02

03

a)  Quadro Principal;

b) Quadro da Execucdo de Restos a Pagar Nao
Processados;

¢) Quadro da Execucdo de Restos a Pagar Processados
e N&o Processados Liquidados;

d)  Notas Explicativas ao Balanco Orgamentério:

a. 0 regime orcamentario e o critério de
classificagdo adotados no or¢camento aprovado;

b. o periodo a que se refere o orcamento;

c. as entidades abrangidas;

d. o detalhamento das receitas e despesas
intraorcamentarias, quando relevante;

e. 0 detalhamento das despesas executadas por
tipos de créditos (inicial, suplementar, especial e
extraordinario);

f. a utilizacdo do superdvit financeiro e da
reabertura de créditos especiais e extraordinarios, bem
como suas influéncias no resultado orgamentério;

g. as atualizacbes monetarias autorizadas por lei,
efetuadas antes e ap0s a data da publicacdo da LOA, que
compdem a coluna Previsdo Inicial da receita
orcamentaria;

h. o procedimento adotado em relagdo aos restos a
pagar ndo processados liquidados, ou seja, se o ente
transfere o saldo ao final do exercicio para restos a pagar
processados ou se mantém o controle dos restos a pagar
ndo processados liquidados separadamente;

i. 0 detalhamento dos “recursos de exercicios
anteriores” utilizados para financiar as despesas
orcamentarias do exercicio corrente, destacando-se 0s
recursos vinculados ao RPPS e outros
com destinagdo vinculada;

Balango Financeiro - Anexo 13 da Lei n° 4.320/64
K) Quadro principal; e
) Notas Explicativas ao Balango Financeiro deverdo
conter ao menos:
= politica de contabilizacéo das retengdes; e
= ajustes relacionados as retengdes, bem como
outras operacdes que impactem
significativamente o Balanco Financeiro.

Balanco Patrimonial - Anexo 14 da Lei n° 4.320/64

z) Quadro Principal;

aa) Quadro dos Ativos e Passivos Financeiros e
Permanentes;

bb) Quadro das Contas de Compensacao;

cc) Quadro do Superavit/Déficit Financeiro;

SECRETARIA GERAL DE CONTROLE EXTERNO

Critério
Normas  Brasileira  de
Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Publico);
Portaria ~ STN/SOF  n°
06/2018;
Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico,
8% Edicgdo); e
IPC 07 - Metodologia para
Elaboragdo do Balango
Orcamentario.

Normas  Brasileira  de
Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Publico);

Portaria ~ STN/SOF  n°
06/2018;

Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico,
8 Edicéo); e
IPC 06 - Metodologia para

Elaboracdo do Balanco
Financeiro.
Normas Brasileira  de

Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Publico);

Portaria ~ STN/SOF  n°
06/2018;

Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade

Formato |
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dd) Notas Explicativas ao Balango Patrimonial, em
funcdo da dimensdo e da natureza dos valores
envolvidos nos ativos e passivos, recomenda-se 0
detalhamento das seguintes contas:
= Créditos a Curto Prazo e a Longo Prazo, em
especial, a divida ativa evidenciando no
minimo: a composicdo da divida por exercicio
financeiro; demonstracédo dos valores inscritos
no exercicio a titulo de principal, multas, juros
e correcdo monetaria; e bem como os valores
arrecadados e cancelados no exercicio;

= Imobilizado;

= Intangivel;

= Obrigacdes Trabalhistas, Previdencidrias e
Assistenciais a Curto Prazo e a Longo Prazo;

=  ProvisGes a Curto Prazo e a Longo Prazo;

= Politicas de depreciacdo, amortizacdo e
exaustdo e demais politicas contabeis
relevantes; e

= Demais elementos patrimoniais, quando
relevantes.

04  Demonstracdo das Varia¢des Patrimoniais - Anexo 15

da Lei n° 4.320/64

k) Quadro principal; e

) Notas Explicativas a DVP deverd ser acompanhada
de notas explicativas, divulgando separadamente a
natureza e valores dos itens relevantes que compdem
as VPA e as VPD. Algumas circunstancias poderdo
ser apresentadas em notas explicativas, ainda que
seus valores ndo sejam relevantes, por exemplo:

= Redugdo ao valor recuperdvel no ativo
imobilizado, bem como as reversdes de tais
reducdes;

= Baixas de itens do ativo imobilizado;

= Baixas de investimento;

= Reestruturac@es das atividades da entidade
e reversdes de quaisquer provisdes para
gastos de reestruturacéo;

= Unidades operacionais descontinuadas;

= Constituicdo ou reversdo de provisdes.

05 Demonstracéo dos Fluxos de Caixa - Anexo 18 da Lei
n° 4.320/64

Z) Quadro Principal

aa) Quadro de Transferéncias Recebidas e
Concedidas;

bb) Quadro de Desembolsos de Pessoal e Demais
Despesas por Fungéo;

cc) Quadro de Juros e Encargos da Divida e

dd) Notas Explicativas a DFC devera ser
acompanhada de notas explicativas quando 0s
itens que compdem os fluxos de caixa forem
relevantes. A entidade deve divulgar,
juntamente com comentario da administracéo
em nota explicativa, os valores significativos de
saldos de caixa e equivalentes de caixa que ndo

SECRETARIA GERAL DE CONTROLE EXTERNO

Aplicada ao Setor Publico,
8% Edicao);

IPC 03 — Encerramento de
Contas Contabeis no
PCASP; e

IPC 04 - Metodologia para
Elaboracdo do Balango
Patrimonial.

Normas  Brasileira  de
Contabilidade (NBC TSP -
do Setor Publico);

Portaria ~ STN/SOF n°
06/2018;

Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico,
8% Edicdo);

IPC 03 — Encerramento de
Contas Contabeis no
PCASP; e

IPC 05 - Metodologia para
Elaboracéo da
Demonstragdo das
VariacgOes Patrimoniais

Normas  Brasileira  de
Contabilidade (NBC TSP —
do Setor Publico);

Portaria ~ STN/SOF  n°
06/2018;

Portaria STN n° 877/2018
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico,

8% Edicdo); e
IPC 08 - Metodologia para
Elaboracao da

Demonstragdo dos Fluxos de
Caixa.

PDF

PDF



estejam disponiveis para uso pela entidade
econdmica. Entre os exemplos estéo saldos de
caixa e equivalentes de caixa em poder de
entidade controlada no qual se apliqguem
restricdes legais que impecam o uso geral dos
saldos pela entidade controladora ou outras
entidades controladas, além dos depositos de
terceiros, quando classificados como caixa e
equivalente de caixa. Informacdes adicionais
podem ser importantes para que 0S USUArios
entendam a posic¢éo financeira e a liquidez da
entidade. A divulgacdo de tais informagdes,
juntamente com as respectivas descricdes
contidas em notas explicativas, € recomendada e
pode incluir:
= o montante de linhas de crédito obtidas,
mas ndo utilizadas, que podem estar
disponiveis para futuras atividades
operacionais e para satisfazer a
compromissos de capital, indicando
restricbes, se houver, sobre o uso de
tais linhas de crédito; e
= 0 montante e a natureza de saldos de
caixa ndo disponiveis;
= descricdo dos itens incluidos no
conceito de caixa e equivalente de
caixas;
= conciliagdo do saldo de caixa e
equivalente de caixas apresentado na
DFC com o valor apresentado no
Balangco  Patrimonial, justificando
eventuais diferencas.
Relatério sobre as atividades desenvolvidas no periodo,
no qual deverd ser incluido exame comparativo em
relagdo aos UGltimos trés exercicios, em termos
6 qualitativos e quantitativos, das a¢des planejadas na Lei
do Plano Plurianual, na de Lei de Diretrizes
Orcamentdrias e na Lei Orcamentaria Anual, e das a¢des
efetivamente realizadas;

7 Qualificacdo do responsavel (anexo TC-28);

Prova de publicacdo dos balangos em Diério Oficial ou
8 em jornal de grande

circulacdo no Municipio;

Prova da publicacdo em Diario Oficial da relacdo
9 nominal dos servidores ativos e inativos ao final do
exercicio;
Relacdo dos restos a pagar, discriminadamente por Poder,
Org&o ou Unidade, evidenciando cada credor, a fonte de
recursos e destacando a situacdo: se processado ou ndo
(anexos TC-10 A e TC-10 B);

10

11  Inventério do estoque em almoxarifado (anexo TC-13)

SECRETARIA GERAL DE CONTROLE EXTERNO

Artigo 15, inciso Ill, alinea
a, da Instrucdo Normativa n°
013/2004/TCE-RO

Artigo 15, inciso Ill, alinea
b, da Instrucdo Normativa n°
013/2004/TCE-RO
Artigo 15, inciso 11, alinea
¢, da Instrucdo Normativa n°
013/2004/TCE-RO
Artigo 15, inciso Ill, alinea
d, da Instrucdo Normativa n°
013/2004/TCE-RO

Artigo 15, inciso Ill, alinea
e, da Instrucdo Normativa n°
013/2004/TCE-RO

Artigo 15, inciso 111, alinea f,
da Instrucdo Normativa n°
013/2004/TCE-RO

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF



12

13

14

15

16

17

18

SECRETARIA GERAL DE CONTROLE EXTERNO

Inventario fisico-financeiro dos bens méveis (anexo TC-
15)

inventario fisico-financeiro dos bens iméveis (anexo TC-
16);

Quadro demonstrativo das alteragdes orgcamentarias
(anexo TC-18);

Demonstrativo sintético das contas componentes do ativo
permanente (anexo TC23)

Relagdo dos devedores inscritos na divida ativa;

Demonstrativo das obras realizadas nédo incorporaveis ao
patrimdnio (anexo TC-25)

Relatdrio e certificado de auditoria, com o parecer do
dirigente do 6rgdo de controle interno, que consignara
qualquer irregularidade ou ilegalidade constatada,
indicando as medidas adotadas para corrigir as faltas
encontradas

Artigo 15, inciso Ill, alinea
g, da Instrucdo Normativa n°
013/2004/TCE-RO

Artigo 15, inciso Ill, alinea
h, da Instrucdo Normativa n°
013/2004/TCE-RO

Artigo 15, inciso Ill, alinea i,
da Instrucdo Normativa n°
013/2004/TCE-RO

Artigo 15, inciso 11, alineal,
da Instrucdo Normativa n°
013/2004/TCE-RO

Artigo 15, inciso Ill, alinea
m, da Instrucdo Normativa
n° 013/2004/TCE-RO
Artigo 15, inciso Ill, alinea
0, da Instrucdo Normativa n°
013/2004/TCE-RO

Artigo 15, inciso Ill, do
Regimento Interno
(Resolucdo Administrativa
n° 005/TCER-96)

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF



APENDICE J - relatérios e documentos das contas das empresas publicas,

sociedades de economia mista e consércios municipais

Iltem

10

Relatorios e Documentos
Relatdrio sobre as atividades realizadas no periodo, no
qual devera ser incluido exame comparativo em relacéo
aos ultimos trés exercicios, em termos qualitativos e
guantitativos, das acdes planejadas e das efetivamente
desenvolvidas;

Qualificacdo dos membros da diretoria e do conselho
fiscal (anexo TC-28);

Demonstragdes financeiras, na forma estabelecida na Lei
Federal n° 6.404/76,
acompanhadas de prova de sua publicagéo;

Pronunciamento do conselho de administracdo ou drgdo
equivalente, se existir;

Parecer do conselho fiscal;

Copia da ata da assembleia geral ou de reunido de 6rgdo
equivalente, relativa a apreciagdo das Contas;

Copia de relatorios de inspecdo e auditoria realizadas na
entidade pelo controle interno ou por auditoria
independente;
Copia de relatorios de inspecdo e auditoria realizadas na
entidade pelo controle interno ou por auditoria
independente;

Relagdo do pessoal existente em 31/12 (anexo TC-07).

Relatorio e certificado de auditoria, com o parecer do
dirigente do 6rgdo de controle interno, que consignara
qualquer irregularidade ou ilegalidade constatada,
indicando as medidas adotadas para corrigir as faltas
encontradas

SECRETARIA GERAL DE CONTROLE EXTERNO

Critério

Artigo 16, inciso Ill, alinea
a, da Instrucdo Normativa n°
013/2004/TCE-RO

Artigo 16, inciso Ill, alinea
b, da Instrucdo Normativa n°
013/2004/TCE-RO
Artigo 16, inciso Ill, alinea
¢, da Instrucdo Normativa n®
013/2004/TCE-RO
Artigo 16, inciso IlI, alinea
d, da Instrucdo Normativa n°
013/2004/TCE-RO
Artigo 16, inciso Ill, alinea
e, da Instrucdo Normativa n°
013/2004/TCE-RO
Artigo 16, inciso IlI, alinea
e, da Instrucdo Normativa n°
013/2004/TCE-RO
Artigo 16, inciso I11, alinea f,
da Instrucdo Normativa n°
013/2004/TCE-RO
Artigo 16, inciso Ill, alinea
g, da Instrugdo Normativa n°
013/2004/TCE-RO
Artigo 15, inciso Ill, alinea
h, da Instrucdo Normativa n°
013/2004/TCE-RO

Artigo 15, inciso I, do
Regimento Interno
(Resolucdo  Administrativa
n° 005/TCER-96)

Formato |

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
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